
ceNc HoA xA ttQt ctt0 NcuiA vIET NAM
DQc t$p - TrI do - Hgnh Phtic

Ngdy 29 th{ng 12 ndm202l

c0Nc nO rrrONG TIN rntN coNG THONG TrN DrSN TrI cuA uY
BAI\ CHI.NG KHOAN NHA NIIOC VA SGDCK TPHCM
(c6 th€ ste dqng d€ cdng bii th6ng tin ding thdi diin UBCKNN vd SGDCK)

Kinh gfri: - Oy ban Chrfrng kho6n Nhir nufc;
- SO Giao dich Chrfrng kho6n TP HCM.

cONC TY CO PIIAN TAU CAO T6C SUPERDONG _ KIEN GIANG
SKG
sti 10, dudng 30l4,KP 2, Duong DOng, Phri Qu6c, Ki0n Giang
0297 3 980 111

0297 3 846 180

Ngudi thgc hiQn c6ng bd thdng tin: HA NGUYET NHI
Dia chi : 56 6tO Diqn Bi6n Phri, Phudrng 11, QuQn 10, Tp. HCM
DiQn thopi (co quan): 028 38 666 333

CTCP TAU CAO TOC
SUPERDONG _ TTTN GIANG

C6ng ty
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Dfa chi trg so chinh
DiQn thoai
Fax
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Ngi dung th6ng tin c6ng b6:

C6ng ry CO phan fdu cao t5c Superdong - Ki6n Giang c6ng bO Nghi quyi5t HDQT

sO OSBIZOZIA{Q-HDQT ngdy 2911212021. Chi ti6t vui long xem tdi lieu dinh kem.

Th$ng tin ndy dd dugc c6ng bti tr6n trang thOng tin diQn tti cria COng ty (Mpc quan hQ cO <tOng)

ydo ngdy 29 I 12 I 2021 t4i ducrng d6n http ://www. superdong. com. vrr/quan-he-co-dong/
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cOlrc rv cO pnAN rAu c,q.o r6c supERDoNG - rr0N GrANG
10 dudrng 30/4 khu ph6 2,Ducrng D6ng, Phf Qui5c, Ki0n Giang

www. superdqng.com.v{r

56: 058/2021/NQ-HDQT fp. Hi Chi Minh, ngdy 29 ttuing 12 ndm 2021

t

NGHI QTIYET
rrer oONc euAN TRI cOx'c ry cO rHAN rAu cAo r6c

SUPERDONG - KIEN GIANG

- Luqt Doanh nghiQp sii SS(ZOZI/QH|4 duqc Qu6c h\i nudc C\ng hda xd h\i chil
nghia lti€t Nam th6ng qua ngdy 17/06/2020;

- Luqt Chilmg khodn sii SI/ZO|9/QHI4 duqc QuiSc h\i nu6c C\ng hda xd h\i chrt
ngh1a Vi€t Nam th6ng qua ngdy 26/I I/2019 vd cdc vdn bdn dadi Luqt kdm theo;

: ,,- Cdn c* Di€u l€ t6 chtlc vd hogt d)ng ctta COng ty CO phdn Tdu cao t6c Superdong -
KiAn Giang;

- Cdn cilr BiAn bdn hqp HDQT ngdy 29/12/2021.

QUYET NGHI

HQi it6ng quan trf COng ty C6 phAn Tdu cao ti5c Superdong - Ki6n Giang quy€t

tlinh thdng qua cilc nQi dung sau:

Eidu 1: Th0ng qua Quy chti COng b5 ttrOng tin; Quy chti fi6m torin nQi b0.

Eidu 2: HQi it6ng quin tri, Ban T6.ng GiSm d6c, c6c b0 phfln vd cil nhdn c6 li€n quan chfu

trfrchnhiEm thi hdnh quy€t <linh ndy.

Di6u 3: Nghi quy6t c6 hiQu luc k6 tt ngdy ky.

Noi nhUn :

- IDQT, BTGD;

- Luu: VT.
ffi'. c6'pHih '

rau cao r6b

NG QUAI\ TRI

NGUYTT NHI



Ban hdnh Ag.l .l'*..12021
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cHttor.{c r. QUY DINH CHUNG
Di6u 1. phgm vi rtidu chinh, d6i tuqng r[p dUng

1. Phgm vi tlidu chinh

S:I.|.^::t,:ll dfnhv6.viQc'uiu,l9 th6ng tin cria c6ng ty tr6n thi trucrng
Nam. Ddng thdi' quv ginh viec ph?i hep siira c6caor, .,r? ;;",i"0",ffd;'
thuQc c6ng ty vitc6c d6i tug''g kh6c trong viQc thgc hiQn nghia w c6ng b6 th6ng ti:n.

2. Diii tugng 6p dgng

a) Ngudi c6ng b6 th6ng tin.

b) c6c phdng ban li6n q.tun gdmr Phdng Kti toran, Phdng Hanh chinh Nhan sg, eu6n
c) Ngudi noi b6, ngudi c6 li6n quan cria ngudi nQi bQ, co d6ng lcm, nh6m ngudi

nim gir tu syotrd l6n so co ptririu co quySn bicuquy6t,,i"4;;;;; 
'-

Di6u 2. Tni ligu rham kh6o

- cdn cri Luft Doanh nghiQp so sgtzozoleHl4 ngiry 17 thang 06 ndm 2020;
- cdn cri Luflt chimg khorin sa s+notgteHr4 ngdy 26 th6ng 1l ndm 2019:
- cdn crlNghi clfnh s6 r5512020/ND-cP ngdy 3l th6ng t2 ndm2020 cinchfnh phri

ti6t thi hdnh mQt sO ai6u cria LuQt Chtmg khorin;

- c.dn cri rh6ng tu s6 g6lz020lTT-BTC ngdy 16 thring l1 n5m 2020 cinBo Tdi chfirh
vO viQc c6ng bd th6ng tin tr6n thitrucrng chimg khoan;

- can cri Quytit dinh s6 450iQD-UBCK cfia Uy ban chrmg khorin Nhd nu6c ban hdnh
dpng HQ th6ng c6ng bi5 th6ng tin cta uy ban chimg tjroa'Nhd nu6c ngiry L4
2021;

- cdn cr? Quy ch6 c6ng b6 th6ng tin tpi SGDCK Tp. H6 chi Minh ban hanh kdm theo
so :+orqo-scDHcM ngdv 19 th6ng 08 ndm 2016 cinTong gi6m Ja. scraK Tprl

- Cdn cri Di6u lQ vd euy ch6 nQi b0 vA qu6n tri C6ng ty.

Ei6u 3. Cr{c chil vi6it tfut

C6ng ty C6 pnan tau cao t6c Superdong - Ki6n Giang
Uy ban Chimg kho6n Nhd nu6c

HQ th6ng cdng b6 th6ng tin cria UBCKNN

Sd giao dich Chung khorin Tp. H6 Chi Minh

lr0,!9."g qudn l;f tdi liQu diQn tri thuQc 36 giao dfch chimg
Chf Minh

T*rg tdm Luu ky Chimg khorin Viet Nam/T6ng c6ng ty luu
chimg khorin ViQt Nam

Thi trucrng Chung khorin ViOt Nam

COng b6 th6ng tin

HQi d6ng quan tri
Uy ban kiiSm totin

- C6ng ty

- UBCKNN

- IDS PRO

- SGDCKTHOSE

- ECM

- VSD

- TTCK\AI

- CBTT

- HDQT

- UBKT

vicr
c6 nh6n

li6n quan

ch6 sri

07 ndm
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Tdng Gi6m d6c

f6 toan tru&ng

86o c6o tdi chinh

C6 dOng lon

^A t,A
uo pnleu quy

Dai hQi d6ng cO dOng

Gi6y chimg nhQn ddng kf doanh nghiQp

C6ng ty i14i chring

Ni0m ytit

Ngudi nOi b0

Ngudi c6 liOn quan

C0ng ty Dai chung quY mO l6n

C6ng ty Dai chung niOm Ytit

Di6u 4. Giii thich tir ngir

1. Ngudi nAi b0 c*a COng tYld:

chtr tich HQi cl6ng qu6n trf, thanh vian Hoi d6ng quan tri, Ngudi dai diQn theo phqp

Gi6m ddc, Ph6 Tdng Gi6m d6c, KO toan truong vi c6c chric danh quan lf tuong

hQi d6ng cO ddng bAu hoflc HQi ddng qudn tri b6 nhiQm:

Chtr tfch Uy ban ki6m toan vd thdnh viOn Uy ban kiem to6n, thdnh vi6n Ban ki6m toiin

Thu kf c6ng ty, ngudi phg tr6ch quin tri c6ng ty, ngudi dugc iry quydin c6ng b6 th6rrg

2. Nsdy c6ng b6 th6ng tinldngity th6ng tin xu6t hiQn tr6n mQt trong c6c phuong tiQn c6ng

quy dfnh t4i Di0u 6 QuY chti ndY.

3. Nsity bdo cdo vi viQc c6ng b6 th6ng tinlitngity grii fax, gui qua thu diqn tu, ngdy thor

ticp nhfln tron ho th6ng 
"ong 

u6 th6ng tin cira I.JBCKNN' phucrng tiQn cong uo *re

sipcr rp. H6 chi Minh ho{c ngdy gBCKNN, scDCK TP. Ho chi Minh nhfln du-o' c v

c6o tiy theo thdi diOm ndo d6n tru6c.

4. OOi vOi tdi liQu du6i dang v6n b6n: van ban hqp l9 h ban chinh hoflc ban sao hgrp lQ' Y

vdn ban hqp lQ:

ooi voi v6n ban ctn c6nh6n: van ban c6 hq t6n vd chii ky cira c6 nhan.

o6i voi v6n b6n cua t0 chric: Vdn ban c6 x6c nh4n cira nguoi c6 thAm quyen bao gc

chric 4r, cht ky ctra ngudi c6 tham quydn, d6ng d6u (nau c6).

5. Bdn scan vdn bdn dilng CBTTphai c6 dAy dtr n6i dung theo quy dinh d6i voi vdn ban hq'p l0'

6. Dit liQu diQn ttl ditng GBTT ld df liqu c6 dfnh d4ng word/excel/pdf (word/excel stt

Unicode).

7. Ngudi c6ng bii th6ng /in ld Ngudi dai diQn theo ph6p lu{t cira COng ty ho{c ngubi

- TGD

- KTT

- BCTC

- CDL

- CPQ

- EHDCE

- GCNEKDN

- CTDC

-NY
- NNB

- NCLQ

- CTDC QML
. CTDCNY

Lf6wvt

"Jrrg 
uo ,*r€ tin. Ngudi dai diqn theo ph6p luflt cua C6ng ty ph6i chiu tr6ch nhi€m v6
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"g"ai 
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in dugc
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8. Ngadi cd h1n quan [1]h c6 nhdn, td chric c6 quan hq v6i nhau trong c6c trudng hgrp sau

a) Doanh nghiQp vd ngudi nQi b0 cira doanh nghiQp d6;

b) Doanh nghiQp vd t6 chric , cdnhdnsd hfu t€n I0% s6 c6 phiOu c6 quyOn bi6u quyiit

g6p cria doanh nghiQP d6;

c) T6 chric, c6 nhdn md trong -5i qu* hQ v6i t6 chirc, c6 nh6n kh6c tryc titip, gi6n ti6p

ho4c bi ki6m so6t bdi t6 chric, c6 nhdn d6 hoic ctng vdi t6 chric, c6 nhdn d6 chiu ch

ki6m so6t;

d) C6 nhen vd b6 dd, mg de, b6 nu6i, m9 nu6i, b6 chdng, m9 chdng, b6 vg, mQ vg, vg,

d6, con nudi, con ddu, con 16, anh ruOt, chi ruQt, em ruQt, anh 16, em ri5, chi ddu, em

nhdn d6:

e) euan hQ hqp d6ng trong d6 mQt t6 chrlc, c5 nhdn ld dai diQn cho t6 chric, c6 nhdn kia;

0 T6 chirc, cri nh6n kh6c ld nguoi c6 li6n quan theo quy dfnh cua Lu{t

s9t2020lQHr4.

g. T6 chuc ki€m todn duqc chiip thugnld t6 chirc ki6m to6n <t0c lap thuQc danh s6ch c6c t()

to6n duo. c Uy ban Chrmg khoan Nhd nudc ch6p thufn kiOm to5n theo quy dinh cria J"

khoan vd ph6p luflt vO kiOm toan dQc lap.

Diiju 5. Nguy0n tic cdng bii thdng tin

1. Vi6c c6ng uo thong tin ph6i day du, chinh x6c, kip thoi theo quy dinh phSp luflt'

2. O6i tuqng c6ng bd th6ng tin theo quy dinh tai Khoan 2 EiAu 1 Quy chti ndy phii chfu

v0 nQi dung thong tin cong b5. Trucrng hqp c6 sg thay e6i noi dung th6ng tin dd c

tuqng.ong uo th6ng tin phai c6ng b6 nQi dung thay tl6i vd l1i do thay d6i so v6i th6ng;ti

b6 tru6c d6.

3. Khi c6ng b6 th6ng tin, D6i tuqng c6ng bO th6ng tin theo quy dinh t4i Khoin 2 Ei6u 1

thdi b6o c6o Uy ban Chimg kho6n Nhd nudc vd S0 Giao dich Chtug kho6n Thdnh p

Minh v6 nQi dung th6ng tin c6ng b6, bao g6m day dir c6c th6ng tin theo quy dinh'

4. ViQc c6ng b6 cScthdng tin c|nhAn bao g6m: Cdn cu6c cdng dan, Chimg minh nhdn

minh qudn nhdn, UO chieu cdn hiQu lgc, dia chi lion 14c, dia chi thucrng tru, s6 diQn t

thu dien tu, s6 tdi kho6n giao dich chimg kho6n, sO tai khoan luu ky chimg kho6n' s6

ngAn hdng, md s6 giao dich cira nhd dAu tu nu6c ngodi, t6 chric kinh t0. c6 v6n dAu ttr n

s0 hiru rren S}o/ovOn diOu lQ chi dugc thlrc hiQn n6u chir th6 1i0n quan d6ng !.

5. Trubng hqp thong tin c6ng b6 bao g6m c6c th6ng tin c6 nhdn quy dinh tai Khod'n 4

cho ndy vd c6c doi tuqng c6ng b6 th6ng tin kh6ng d6ng f c6ng khai cac thoS]ll yl
uy ban chung khoan Nhd nudc vd sd Giao dich chung khoan Thanh ptro uo chi Minh

liQu, trong d6 01 bin b6o c6o vA viQc c6ng bO ttrOng tin bao g6m dAy du th6ng tin cri r

bin b6o c6o khdng bao g6m thdng tin c6 nhdn d0 Uy ban Chung kho6n Nhd nudc vd

chimg kho6n Thdnh pno Ho chi Minh thuc hiQn c6ng khai th6ng tin.

111 rheo quy illnh tqi Diiu 4 LuQt Chrhng khodn s6 SttZOgtgnt4 ngdy 26 thdng 11 ndm 2019

)

so6t

mOt sU

nghiQp

ki6m

Chtmg

d6ng

H6 Chi

nhi9m

o, p6i

i c6ng

Chtmg

s6 fax,

khoan

ngodi
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Di6u 6. Phuorng tiQn cdng b6 thdng tin

ii
: r I a*i I iUongty

i.**------..*!-
li

i 4 i Phucmg ti6n th6ng tin d4i chring kh6c
i i theo quy dinh cria ph6p luft trong m6t:-,- .- .:

i S i s0 trucrng hqp
ii

Chuy6n mpc vC Quan hQ c6 dOng (nha dau tu
thdng tin di€n tu (website) cria C6ng ty.(*)

HQ th6ng c6ng b6 thdng tin cria Uy ban C
Nhd nudc - IDS Pro.

Trang thdng tin diQn tri cria So Giao di
khorin Thanh pfr6 HO Chf Minh - HQ th6ng l

Trang th6ng tin diQn tu cria T6ng C6ng ty
bt tru chimg khodn ViQt Nam.

Biio in, Brio cliQn tri,v.v...

(*) Lwu j,:

Trudng h.op ngh\a vqr c6ng bii th6ng tin phdt sinh vdo ngdy nghi, ngdy td, C6ng ty v,in
c6ng bti th6ng tin ftan chuyan mttc ri Quan hQ co d6ng cdta c6ng ty vdo ngdy nghi,
quy dinh phdp luQt. c6ng ty thuc hiQn ddy dil nghTa vqt c6ng bii th6ng tin theo quy
luQt vdo ngdy tdm viQc liin sau ngdy nghi, ngdy ld .

C6ng ty khi lQp trang th6ng tin diAn fi phdi bdo cdo vdi Uy ban Ch*ng khodn N,hd

Giao dich Ch*ng khodn vd c6ng khai dia chi trang th6ng tin di€n t{r vd mqi thay d6i
dAn dia cht ndy trong thdi hqn 03 ngdy ldm viQc, kA it ngdy hodn tiit viAc lqp trang
diQn t* hoQc khi thay dOi dia chi trang th6ng tin diQn t* ndy.

Trang th1ng tin ili€n tft phdi hi€n thi thdi gian ddng tdi th6ng tin, d6ng thdi phdi
ddu ta c6 th€ dd dang tim ki€m vd tdp cQn daqc cdc dtr tiQu tr€n trang th6ng tin diQn t

Cdc th6,ng tin c6ng Uii ainn k), th1ng tin vi viQc ddng bj, cong ty dqi chung phai
dudi dqngvdn bdn fudu cd) vd dtr tiQu diQn ta tiit thi€u 10 ndm. Cdc thdng tin ndy phd
gitt vd truy cQp cluqc nAn ftang th1ng tin dien ft cila d6i tuqng c1ng bd th6ng tin tii t
ndm:

Cdc th6ng tin c6ng Uii tth thudng hoQc theo y€u cdu hodc cdc hoqt dQng khdc phdi
vd truy cqp duqc ftAn ffang th6ng tin di€n tdr crta dAi tuqng c1ng bii th6ng ttn tdi tht|iu

hiQn

l5 theo

phdp

sd
quan

tin

lru gitt
fuu

td 05

6/.
EI ft
:\SI

\)



cHItoNG rr: Ner DUNG c0Nc nO rnONG TrN

Oidu Z. Luu dd thqc hiQn

1. Ap dgng crfic phdng ban liOn quan theo quy ilinh tgi Di6m a vir b Khoin 2 Didu 1 Qury

WEBSITE
cONc rv UBCKNN

CAC PHONG BAN LION QUAN

NGT.IOI CONC NO IHONG TIN
Qdng h,W vd sosn rr#"rt7ff chng b6; twu tribtdi

"47

\UC
lPn
rrEl

&



2. Ap dUng aiii v,l'i cfc ttiii tugnrg khic (**)

cAc oor ruqr\c rrurc

&

&

q

WEBSITE
cdNc rv

Qhi chrt: --r***-* : Gtri tryc tit5p C6ng ty, UBCKNN vi HOSE

-r-'# :Ngudi C9n* b6 ttrOng tin titip nhfln th6ng tin tir d6i tuqng kh6c, thpc
vd c6ng bO 10n Website c6ng ty.

(**) DOi taql,g khdc td dAi tu. ng Quy dinh tqi Diem c Khodn 2 Diiu I Quy chii ndy g\m h',

ngudi c6 ti\n quan c*a ngudi n\i b0, cd dAng l6n, nh6m ngudi cd hAn quan ndm giir tit 5%

cO phidu cd quy€n bftu quy\t cila C6ng ty.

,i**i
156 |

lgt
pxS
:A9

ttDl
Icil

: .7.



Didu 8. Cdc nQi dung cdng b6 th6ng tin
1. crf,c phdfS ban liOn quan theo quy illnh t4i Di6m a vi b Khoin 2 Didu I Quy c,h6

hiQn CBIT theo quy dinh theo ttng Phg lgc cg th6 trong euy ch6 niy:

a) Phdng [6 torln : PhU lpc 1.1

: Phu lvc 1.2

: Phq lUc 1.3

b) Phdng Henh chinh Nh6n sU

c) Quan t{! C6ng ty

2. Cric tl6i t*E g khfc thrpc hiQn CBTT theo quy tlinh tpi Phg lgc 2 Quy ch6 niy.

9

,\*
ibt
lN(
iNG.
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CHIIONG rrr. TRACH NHIEM THItc HIDN va xtl r,.f vr PHAM
pi6u g. Trr{ph nhiQm pn6i hqp gifra ngu}i CBTT vi c6c phdng ban tion quan
1. Nguoi c6ng b6 th6ng tin chfu tnich nhiQm vC thgc hiQn ngtria vp c6ng bO th6ng tin c6a

UBCKNN, SGDCK, nhd dAu tu vd nhflng ngudi c6 li6n quan kh6c theo c6c quy dinh
vd Di€u lQ cria C6ng ty.

2. Nguoi cdng b6 thdng tin trong pham vi chr?c ndng cria minh tiiSp nhan, xrl lf c6c thOrng

phdng ban chrlc ndng cung cdp cfuc thdng tin theo nQi dung Quy ch6 ndy. Trucmg chc

chric ndng chiu trrich nhiOm vC tinh chfnh x6c vd kip thcri cria ciic th6ng tin cung c6p
^ ,^,,^

cong Do tnong un
3. pOi vOi trlntng th6ng tin b6t thulng, th6ng tin cung c6p theo y6u cAu ph6i c6ng bd theo

c6c phdng ban li6n quan (noi ph6t sinh th6ng tin cAn cung c6p) c6 trrich nhiQm cung

cho ngudi cOng b6 th6ng tin trong vdng 08 gio k0 tir khi ph6t sinh sg kiQn c6ng b6 thdng
Di0u 10. Xfr ly vi phgm vd c6ng b6 th6ng tin
I. C6c d6i tugmg dugc quy <Iinh tai Khoan 2 DiAu 1 Quy ch6 ndy c6 hdnh vi vi ph4m c6c q

Quy ch6 niy, vi pham c5c quy ilinh cria ph6p luft gdy thiQt h4i cho C0ng ty li6n quan dd

hiQn, quan ly ho4t dQng c6ng bO ttr0ng tin thi tiry theo titthchdt,mrlc dQ vi ph4m md bi xir
xtr ph4t hdnh chinh ho4c bi truy cr?u trrich nhiQm hinh sU; nOu gdy thiQt hai thi ph6i bdi

quy dinh cria ph6p lu{t.
2. YiQc xtr ly vi pham vO cdng b6 th6ng tin dugc thUc hiQn theo Nghf ttinh sO 1

3T/1212020 quy dlnh xti ph4t vi ph4m hdnh chinh trong linh vgc chimg khodn vd thi trui
khoan vd c6c vdn ban ph6p luflt c6 li€n quan kh6c.

3. T6ng Gi6m d6c c6 quyAn duarc c6c hinh thirc xtr ly vi pham phu hgrp v6i chirc ndng vd

ctra minh eOi vOi cdc trucmg hgrp vi phAm ve quy ch6 c6ng U6 ttrOng tin ndy.

4. Trudng hqp vi pham nghiOm trgng, vugt qu6 thAm quydn gi6i quy€t cira T6ng Gi6m tt6c.

d6c sE b6o c6o HQi d6ng quan trf xti lf vi pham theo quy dinh.

Di6u 11. Thim quyiin xft ly vi ph4m
l. EOi v6i vi ph4m ph6t sinh tt ngudi c6ng b0 th6ng tin: ViQc xt ly vi ph4m sE dugc thr;rc

., a x ,
thdm quyOn ctra HQi d6ng quan tri.

2. Ddi v6i vi pham ph6t sinh tu c6 nhdn trgc thuQc phdng ban: ViQc xu l;f vi ph4m sE durTc
.,a x ,
thdm quy6n cira T6ng Gi6m c16c.

Diiiu 12. Tri6rr khai thuc hi0n
1. Cdn cir vdo nQi dung Quy ch6, chc d6i tuqng c6 liOn quan c6 tr6ch nhiQm tri6n khai thpc th

2. Trong trulng hqp c6 ntrimg quy dinh ctra ph6p lu{t c6 li6n quan di5n nghia qr CBTT

cQp trong Qiuy chti ndy ho[c trong trudng hqp c6 nhfrng quy tlinh m6i ctra ph6p lu4t khda

di6u khoan trong Quy ch6 thi nhirng quy dfnh ph6p luflt d6 duong nhi0n dugc 6p dgng vlr

nghia vu c6ng bO thOng tin cria c6c ddi tugng c6 nghia vu CBTT li6n quan.

3. ViQc stra aOi, UO sung Quy chti ndy do Chir tlch HDQT quy6t dinh sau khi du-o. c HQi tl6

thOng qua.

NG QUANINoi nhQn:

- LUUVPCT;

- FDQT, UBKT;

- BTGD.

CH

NguyQt Nhi
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kiOm toan ho{c soiit x6t
ti s\o trd 16n, chuy6n tir
rXlo sang lal noac nguoc
lai.

Trong thoi h4n 24 giit
08gio ngay sau
khi phdt sinh
thdns tin

Tdi khoan ctra c6ng ty t4i
ngAn hdng, chi nh6nh
ngdn hdng nudc ngodi bi
phong t6a theo yOu cAu

cira. co quan c6" thAm
quydn ho{c khi t6 chric
cung img dich vp thanh
to6n ph6t hiQn c6 dAu
hiQu gian lfn, vi phAp
ph6p luft li6n quan d6n
tdi kho6n thanh to6n; tdi
kho6n dugc ph6p ho4t
dQng tro lai sau khi bi

Trong thdi hpn 24 giit

Q.uVCt dinh thay d6i ky
k6 to6n, chinh s6ch kd
totn ap dgng (trir ffucmg
hqp thay dOi chinh s6ch
k0 to6n 6p dung do thay
d6i quv dinh

O8gicr ngay sau

khi ph6t sinh
thOng tin

Thdng b6o doanh nghiQp

ki6m to6n dd ky h-o. p

d6ng ki6m to6n BCTC
ndm ho{c thay d6i doanh
nghiQp kiOm to6n (sau

khi da ky hqp d6ng).

Trong thoi h4n 24 gid
O8gicr ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

08gio ngay sau

khi phdt sinh

thdng tin

ViQc htry hqp d6ng kiOm

to6n dd ky.
Trong thdi h4n 24 gid

Trong thoi h4n 24 giir
O8gicr ngay sau

khi phht sinh
th6ng tin

K6t qud diOu chinh hdi to
BCTC (n6u c6).

08gio ngay sau

khi phdt sinh

th6ng tin
Trong thoi hAn 24 giitkitin ch6p thu4n

phdn cua ki6m to5n vi6n

d6i v6i BCTC.

08gio ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

Trong thoi h4n 24 gto

Quydt dinh mua, b6n tdi
sin hoflc thgc hiQn c6c

giao dich co gia tri l6n
hon l5Yo t6ng tdi sin cira

Cdng ty cdn cri vdo b6o

c6o tdi chinh ndm

tfr
.1oo

cdr
l.A',
uc,
PPT
lEt'l
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ho{c b6o c6o tdi chinh 06
th6ng gan nhdt dugc so6t

xdt.

Quy6t dinh xt phpt vi
pham ph6p luQt vC ttruti.

Trong thoi h4n 24 go
08gio ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

Quy6t dfnh g6p

tu vdo mQt t6 chric, dp
6n,vay, cho vay ho{c c5c

giao dich kh6c v6i gi6 tri
tir 10% trd l6n tren t6ns
tdi s6n cria C6ng tV ti
BCTC ndm gan nfr6t
- r .Aduoc ki€m toan hodc

BCTC b6n ni6n gdn nhdt
dugc so6t x6t.

Trong thoi h4n 24 gid
08gid ngay sau

khi ph6t sinh
th6nc tin

Trong thdi h?n 10
. ,lngay, kC tt ngdy tO

chuc kiOm to6n ki
r*rung kt6ng qu6 90

. , i ..ngay k€ tu ngay bdt

dAu cria ndm tdi chinh
m6i.

Trong thoi h4n

10 ngdy, tc6 ttr
ngdy t6 chirc
kiem toan ki
nhrmg kh6ng
qu6 90 ngdy kO

tt ngdy Uat eAu

cira ndm tei
chinh m6i.

Sau khi thay ddi ky kC

to6n, cdng ty dai chirng
cdng b6 b6o c6o tdi chinh
cho giai do4n gita 02 kj,
k6 toan cta n6m tdi chinh
cff vd ndm tdi chinh m6i
theo quy <linh ph6p luft

lr i
vd kd toan doanh nghiQp.

T6ng tdi s6n (ghi trong s6
.i
kC to6n) gi6m hon 10%

do mua lai c6 phi6u cria

chinh minh

CBTT vd b6o

cho c6c chri ng
trong vdng 15;. ..ngay Ke tu
ngdy hodn t6t
thanh toan

CBTT vd b6o cho c6c

chri no trong vdng 15
. , i .. .

ngay Ke tu ngay noan

tAt thanh torln

08gid ngay sau

khi ph5t sinh
thdng tin

Khi nhan dugc vdn bdn
cira co quan nhd nu6c c6
..a ;. ,tham quy6n hoflc khi
c6ng ty c6 quy6t dinh vC

t?m ngimg mQt phan

ho[c todn bQ hoat dQng

kinh doanh

Trong thoi han 24 gid

55s

,;
pxi
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Thay d6i nQi dung ddng
ki doanh nghiQp

Trong thdi han 24 giar
08gio ngay sau
khi phat sinh

C6ng bO th6ng tin v6

thay d6i n$i dung trong
Gi6y chimg nhqn dAng ky
doanh nghiQp, Gi6y phdp

thdnh l4p vd ho4t tlQng

ho{c ci6y ph6p hopt

dOng.

Giri kdm b6n sao hgrp
i^ n.l 1 , r ^l9 uray cnrmg nnan
d6ng ky doanh

,^. 
',ngnrgp/ulay pnep

thanh l{p vd ho4t
r v 

^.^ 
| .

oQng no?c uray pnep

ho4t dQng thay i16i

08gid ngay sau

khi ph6t sinh

th6ng tin

Bi thu h6i Gidv chims
nhan ddng k)7 doanh

" -i. a A
ngrugp; sua ool, Do sung

hoic bi dinh chi, thu hdi
ci6y ph6p thenh lfp vd
ho4t dOng ho{c Gi6y
ph6p ho4t dQng.

08gio ngay sau

khi ph6t sinh

th6ng tin
Trong thoi h4n 24 giit

Trong thoi h4n 24 gii,
08gid ngay sau
khi ph6t sinh

dinh thav ddi md
thu6, t6n c6ng ty, con

ddu cria c6n

08gio ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

Trong thoi h4n 24 gid

t dinh thay il6i ilia
diOrn, thanh Qp m6i hoac

d6ng ctra t4r so chfnh,
chi nh6nh, nhd m6y, vdn

Quy6t dinh vO viQc thay
eOi, UO nhiQm m6i, b6

nhiftn l4i, bdi nhiQm

ngu,ili nQi b0.

O8gicr ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

08gid ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

Trong thoi h4n 24 giit

Trong thdi han 24 giir

C6ng ty nh4n du-o. c don
xin tir chric ctra ngudi nQi

-xi
D9 (cong ty can neu ro ve

thoi di6m hiQu l1rc theo

quy ttinh tai Luflt Doanh
. ^.1ngnl9p va fJleu I9 cong

tv)

08gid ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

Gtri kdm Quy6t
dinm{ghi quy0t vC

., -1. r ^vlec may ool nnan su

i vdi th6ng tin c6ng
bO vA thay d6i, UO nniem

,Amdi" b6 nhiOm lai, bdi
nhiQm ngudi nQi b0:

C6ng ty thpc hiQn c6ng

bO ttrOng tin theo M6u

CBTT/SGDHCM-05 vd

Mdu CBTT/SGDHCM-
06.

08gid ngay sau

khi ph6t sinh
Nhfn dusc quy0t dinh
khdi t6 O6i voi C6ng ty,

,R

I
l6'c
fN(
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nguoi nQi b0 cria C0ng
ty; t4m giam, truy criu
tr6ch nhiQm hinh sp d6i
vdi nguoi nOi b0 cin
Cdng ty.

thdng tin

Trong thdi hgn 24 gitt

Nhan dugc ban 6n, quy6t
dinh da c6 hipu lpc ph6p

luflt cria Toi 6n li6n quan
+A 7 ,oen noar oQng cua cong
tv:

08gio ngay sau

khi ph6t sinh
th6ns tin

C6ng ty nhfn duqc th6ng
b6o cira Tda 6n thU lf
dcrn yOu cAu m0 thri tpc
ph6 sin doanh nghiep.

Trong thoi h4n 24 gid
08gio ngay sau

khi ph6t sinh
thOng tin

Bdo ctio thudng niAn

Chflm nh6t 20 ngdy
sau ngdy c6ng bO b6o
c6o tai chinh ndm
dugc ki6m to6n
nhu.rg kh6ng duqg
vugt qu6 I.l0 ngdy, kO

tt ngdy kdt thric ndm
tdi chinh

Brio c6o thucrng ni6n

lhOi hqp
ctng c6c
Phdng, Ban
trong C6nlg
ty

H4n ch6t 19104

Btio ctio tinh hinh qadn tr! cdng ty

Cham nhet 30 ngdy,
kC tt ngay k6t thric 06
th6ng ddu ndm ducrng
lich

86o c6o tinh hinh qu6n
tri c6ng ty b6n ni6n

B6o c6o tinh hinh qu6n

tric6ng ty ndm

Ch{m nhat 30 ngey,

k0 tt ngdy k6t thric

nim ducmg lich

Dqi hQi iting cA it6ng

T6i thi6u 20
ngAy tru6c
ngdy ddng kf

^.cuol cung

TOi thi€u 2Q ngdy

tru6c ngdy ddng kj
A.

cuol cung

C0ng b0 th6ng tin
viQc lep danh sSch cd

d6ng c6 quy6n tham dU

hqp Dai hOi

D
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ChAm nhet 2l
ngdy tnr6c
ngdy khai mqc

hqp DHDCD
(NOu Di6u 19

C0ng ty kh6ng
quy dinh thcri

hqn kh6c dai
hon)

Cham nhilt 2l ngdy

tru6c ngdy khai mpc

hqp DHDCD (NC"

Di0u le C0ng ty
kh6ng quy dinh thdi
han kh6c ddi hcrn)

Tdi liqu hqp Dai hQi d6ng

c6 d6ng

Trong thoi han
24 gid kC tu
khi thdng qua

Nghi quy6t vd
Bi0n bin hgp
DHDCD

Bi6n bin hgp, Nghi q

ctra DHDCD vd b0 tdi
liQu th6ng qua tpi D4i
hQi. Trucrng hqp Dai hQi

ddng c6 d6ng thdng qua
A.

viQc hiry ni6m ydt, C6ng
ty phii c6ng b6 th6ng tin

l ,^ A
v€ vi€c hirv ni€m vOt kdm

ttreo ti lQ thdng q.ra ct a

cO d6ng khdng phdi h c6

d6ns l6n.

Trong thoi h4n 24 giir
to ttr khi th6ng qua

Ngh! quy6t vd Bi6n
ban hqp DHDCD

Ldy ! kiiin c6 il6ng bdng vdn brtn

T6i thi6u 2Q

ngdy tru6c
ngdy ddng kli
cui5i ctng

TOi thi6u 20 ngey

truoc ngiry dAng kj,
^.cuol cung

C6ng bd th6ng tin
viQc lflp danh s6ch c0

ddng c6 quy6n tham dg
hqp Dai hQi d6ng c6

ChAm nhat 10

ngdy tru6c thoi
h4n phii.grli
lpi. phi€u ley.y
ki6n (lrlOu Di0u
19 C0ng ty
kh6ng quy
dinh thdi han
kh6c ddi hcm

Cham nhat 10 ngdy
tru6c thoi han Phii

r.A t/.gu.l l?l pnleu laY y
kiOn (NOu Di6u lq

C6ng ty kh6ng quy
dinh thdi han kh6c ddi
hcrn)

Phitiu l6y y ki6n, dg thio
Nghi quyOt DHDCE vd
c6c tdi liQu gidi trinh dg
th6o Nghi quy6t

Tlong thdi h4n 24 gid
ke tt khi.th6ng qua

Nghi quyOt vd Bi6n
ban ki6m phiOu ldy f
ki0n cO cl6ng

Trong thdi"h4n
24 gid kC tir
khi thOng. qua
Nghi quy6t vd
Bi6n ban kiOm

.,t ,a
phreu . lay y
ki6n c6 cl6ng

Bi6n ban ki6m phi6u vd
Nghi quy6t cira DHDCD
Trucrng hqp Dai hQi d6ng
c6 d6ng thdng qua viQc

htry ni6m y0t, edng ty
phii cdng bO th6ng tin vd
viQc hiry ni6m y6t kdm
theo fj' lQ th6ng qua cira
c6 d6ng khOng phii ld c0

B. CONG N6 TNONG TIN BAT THUONG
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Quy6t dinh chdo bdn
chimg kho6n ra nu6c
ngodi vd c6c quy6t dinfr
li€n quan d6n viQc chdo
ben, ph6t hanh chimg
kAoan theo quy dinh
phrip luflt v0 doanh
nghiQp.

Trong thoi hen 24 giit
08gio ngay sau

khi phit sinh
th6ng tin

Trong thdi hAn 24 gid

Quy6t dinh vO mric c6

tric, hinh thtc trd cO tfc,
A.,

thoi gian tri c6 tric; quy6t
dinh tAch, gQp c6 phiOu.

08gio ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

dinh vO viQc tO

chrio lai doanh nghiQp

(chia, t6ch, hgp nh6t, s6p

nhflp doanh nghiQp), giii
th6 doanh nghiQp. phd
s6n doanh nghiQp.

Trong thoi han 24 gid
08gio ngay sau

khi phSt sinh
thOng tin

Quy6t dinh ban hdnh, stra

d6i, bO sung Didu lQ.
Trong thoi h4n 24 gid

08gid ngay sau

khi phdt sinh
thOng tin

Trong thoi h4n 24 gid
08gid ngay sau

khi ph6t sinh

th6ng tin

dinh tham gia g6p

vdn thanh lflp, mua d,5

tdng sd hiru trong mQt
ri tlc6ng ty dOn d€n cOng ty

d6 trd thanh c6ng ty con,

cdng ty liOn kt5t hoflc b6n
de giam sd htu t4i cdng

ty con, c6ng ty li6n ki5t
ix -Adan d6n c6ng ty d6

kh6ng cdn le c6ng ty
, A.

con, cdng ty liOn ket ho{c
gi6i thO c6ng ty con,

c6ng ty 1i0n kOt.

t7

08gid ngay sau

khi ph6t sinh
thOng tin

Trong thoi h4n 24 gid

Truong hqp COng ty thay
d6i m6 hinh c6ng ty
(tham gia g6p v6n thanh
lflp, mua dC tang sd hiru
trong mQt cdng ty ddn

dtin c6ng ty <16 trd thanh

c6ng ty con, c6ng ty li6n
doanh, cdng ty liOn k€t

ho{c b6n dd ginm s0 hfru

t4i c6ng ty con, cdng ty
li6n doanh, cdng ty li€n
t6t AAn d6n cdng ty d6
khdng cdn ld cOng ty

F'gl
rg1.1
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con, cdng ty li6n doanh,
c6ng ty li€n k6t hopc gi6i
,r i
me cong ty con, cong ty
li6n doanh, c6ng ty li6n
, ,(..
k€t), ngodi vi6c thgc hiQn

c6ng b0 thOng tin theo
quy dinh, t6 chric ddng

k;i giao dlch thpc hiQn

ding ki theo Mdu
CBTT/SGDHCM-07.

dinh ctia DHECE
ho{c HDQT th6ng qua

hgp ddng, giao dich gifla
C6ng ty v6i ngudi nQi b0
hoflc ngudi c6 liOn euil,
ngudi c6 liOn quan cira
ngudi nQi b0 ho{c ngudi
c6 li€n quan cira c6ng ty
d4i chfng.

Trong thoi han 24 giir
08gio ngay sau

khi phal sinh
th6ne tin

Thay d6i s0 lugng co,.^ , ).phi6u c6 quy6n bi0u
quy0t dang luu hanh.

Thdi tliOm CBTT thuc
hi6n nhu sau:

- Trudmg hqrp C6ng ty
ph6t hdnh thOm c6 phi6u

,.^ho{c tr6i phi6u chuydn
-i' i t.Ad6i, cO phi6u uu dai

thanh c6 phi6u tfnh tu
thrvi diOm C6ng ty bilo
crio UBCKNN vA ktit qua

ph6t henh, t6t qua
i l rt' .r

chuy6n d6i theo quy dinh
ph6p luflt vO phdt hanh

chimg khorin;

Trong thoi hqn 24 giit
08gid ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

Trong thoi h4n 24 gid
08gid ngay sau

khi ph6t sinh

thdng tin

- Trucmg hqrp C6ng ty
A a.Amua lal co pnleu cua

chinh minh ho{c bdn cO
,,Aphi6u qu!, tinh tt thoi

diOm C6ng ty b6o c5o k6t
A'qui giao dich cd phi6u

quf theo quy dinh ph6p
I . i. r A '

lu4t vO giao dlch c6 phi6u

quy;

Trong thoi h4n 24 gtit 08gid ngay sau

khi ph6t sinh

- Trudng hqp COng ty
A ,,K

mua lal co pnleu cua can

bQ c6ng nhdn vi0n theo

\
-.E

lg,
)al
g\ts'
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th6ng tinucrng trlnh lga chgn
cria ngudi lao <IQng trong
cOng ty ho{c mua lai c6

r.i ra a A phleu le cUa Cong ty
thdng qua c6ng ty chimg

kho6n; COng ty CBTT
trong vdng l0 ngdy dAu

ti6n cfia thang trOn co sd

c6c giao dich dd hodn t6t
vd cap nhAt d6n ngay
CBTT.

Trong thoi h4n 24 giit
08gid ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

COng ty gtti (B6n cung)

cho Uy ban Chimg khoan

Nhi nu6c Ban cung cAp

th6ng tin cria ngudi nQi

bQ m6i (n€u c6) theo Php
lgc sO 0:.

Trong vdng 03 ngdy
, i ..Iam vlgc Ke tu ngay

thav ddi

08gio ngay sau

khi ph6t sinh
thOng tin

Truong hgp c6 phrlt sinh

thay d6i ngudi c6 liOn

quan cira nguoi nQi bQ,

Cdng ty thUc hign b6o

ciio SGDCK theo Mdu
CBTT/SGDHCM-05 vd
MAu CBTT/SGDHCM-
06.

08gid ngay sau

khi phht sinh
th6ng tin

Trong thcri h4n 24 gid

Trucrng hqp C0ng ty
nhQn biOt dugc sp kiQn,

thdng tin ldm Anh huong
<16n gi6 chimg kho6n ctra

chinh COng ty, Cdng ty
phai x6c nhQn hoac dinh
chinh vC sg kiQn, th6ng

tin t16.

08gio ngay sau

khi phrlt sinh
th6ng tin

Trong thoi h4n 24 giir

Khi xiy ra cdc sU kien
kh6c c6 anh hu&ng l6n
d6n ho4t dQng sin xu6t,

kinh doanh ho{c tinh
hinh qu6n trf cua Cdng

ty.

08gid ngay sau

khi ph6t sinh
th6ng tin

Trong thoi h4n 24 giir

Duo. c ch6p thufln hoflc

hiry b6 niOm yOt tai Sd

Giao dich Chimg kho6n
nudc ngodi.

08gid ngay sau

khi ph6t sinh
Trong thoi h4n 24 gidQuy6t dinh tdng, giam

vdn di6u lQ.

N
rG)
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th6ng tin

25

Quy6t dinh g6p v6n c6
gi|triti 50% trd ldn v6n
-. I " ^. .1
diOu lQ cta mQt t6 chric
/ ' ,r 

^(xrlc dinh theo vdn di6u
lQ cria tO chric nhfn v6n

, ,'.. ..4gop ffuoc mor clem gop
v6n).

Trong thoi han 24 eid

08gid ngay sau

khi phi$ sinh
th6ng tin

26
POi vOi c6c sp kiOn cAn

, 1A .aco su cnap muan cua co
quan c6 thAm quyAn

- Cdng ty thpc hiQn

cOng b6 th6ng tin theo
quy ilinh k0 tir khi ban

hdnh QuytSt dinhAlghi
A.quy6t vd c6ng bo

th6ng tin trong thdi
h4n 24 gid kC tt khi
nhdn dugc vdn bin

r A ,r ^cnap muen noac

kh6ng ch6p thufn cria
t .t Ac0 quan co mam

I
quyen.

O8gicr ngay sau

khi phdt sinh
thdng tin

27

Theo yOu cdu ctra Uy ban

Chung khorln Nhd nu6c,
Sd Giao dich Chtmg
kho6n khi:

27.1

1) Xay ra sU kien 6nh

hucrng nghiOm trgng dtin
lqi ich hgrp ph6p c0a nhd
dAu tu;

Trong thcri h4n 24 gid
08gio ngay sau

khi ph6t sinh
thdng tin

27.2

2) C6 thdng tin li6n quan

t16n C6ng ty 6nh huong
-^rlcrn tl6n gi5 chimg kho6n

vd cdn phii x6c nhfln
th6ns tin d6.

Trong thoi h4n 24 giir
08gid ngay sau

khi phdt sinh
th6ng tin

28

Thsc hiOn CBTT cho

UBCKNN, VSD, b6o c6o

cho SGDCK d6ng thoi
CBTT vA ngiy ding (f

A. t.Acudi cirng dg kiOn thgc
hiQn quyOn cho cti d6ng
vd ciic tdi liQu 1i6n quan.

Cham nh6t 20 ngdy
ldm viQc tru6c ngdy
av 1 r A.
ddng k;f cu6i cirng dg
ki6n (thyc hiQn quyAn

tham dU hqp

EHECD)

Cham nhdt 20

ngay tru6c
ngdy tlSng k;f
cu6i cirng dg
ki6n (thUc hien
quyAn tham dy
hep DHECD)

Chflm nh6t 10 ngdy

ldm viQc tru6c ngdy

^.ddng kf cu6i cirng d1t

kiOn (thuc hiQn cdc

Ch0m nhdt l0
ngdy ldm viQc

tru6c ngey
av 1 , A'oang Ky cuol
cing dU ki6n
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(thwc hiOn c6c
quyiin kh6c)

Trong thcri h4n
24 gid k6 tt
khi ta thOng

b6o nhung
cham nfr6t Os

ngdy ldm viQc

tru6c ngey
ddng ki cu6i
cung

Trudng hgp hity nQi
l.

dung thong oao ve ngay

ddng ky cu6i cung thPc

hiQn quyAn li6n quan d6n

tj' lQ thgc hiQn vd ngdY

ddng ky cudi cing d6i

vli cdc truqng hqp Ph6t
hAnh cO phi6u cho cd

d6ng hiQn hiru vd citc

trucrng hqrp 1i6n quan diSn

viQc diOu chinh gi6 tham
chi6u t4i ngdy giao dich
kh6ng hu&ng quy6n theo

Quy ch6 hu6ng d6n giao

dich chimg khoan cira

SGDCK, CBTT vd gti
th6ng b6o cho SGDCK
nOu 16 lf do htty.

Trong thoi h4n 24 gid

kC tri khi ra thdng b6o
^ , A.

nhung ch4m nhat 05

ngdy ldm viQc trudc

ngAy d6ng kY cu6i
ctng

Theo quy clinh

phSp lu{t v0

chdo ban, ph6t

hanh, ni6m y6t,

ding k)? giao

dich chimg
kho6n

Theo quy dfnh Ph6P
luflt v0 chdo b6n, Ph6t
hanh, ni0m yi5t, ddng

k)? giao dich chimg

kho6n

C6ng bO th6ng tin vO

ho4t dQng chdo ban, Ph6t
hAnh, niOm yl5t, ddng kY

giao dich vd b6o c6o sir

dung v6n.

Theo quy dinh
ph6p lu{t CK
hucrng d6n

hopt dQng dAu

tu nu6c ngodi

tr6n TTCK
ViQt Nam

Theo quy dinh PhAP

luOt CK hu6ng ddn

ho4t dQng dAu tu nudc

ngodi tr6n TTCK ViQt

Nam

C0ng b6 th6ng tin vO tj'
lQ so hiru nu6c ngodi

Theo quy dinh
Xphap lu?t ve

vi€c mua l4i c6

phiOu ctra

chinh minh,

ben c6 phiOu

quy

Theo quy dinh Ph6P
1u6t vA viOc mua lai
cO phitiu cua chinh

A li
minh, ban co Prueu
quy

C6ng bO thOng tin vO

giao dfch mua lai c6

phi6u cira chinh minh,

ban cd phi6u qu!

T



PHU L1IC Z: UIIfNG UAN CBTT CU,t CAC OOT TUqNG XUAC

1. C6ng U6 tfr6ng tin vd sO hfru c6 phi6u cira c6 d6ng ltrn, nh6m ngudi c6 liOn quanr

5o/s l:rtlOn s6 c6 phi6u c6 quydn biOu quy6t cria C0ng ty

T6 c;hric. c6 nhdn khi tr6 thdnh hoflc 1:h6ng cdn ld c6 dOng 16n; nh6m ngudi c6 li6n

5y6 ttrblOn sO c6 phiiiu c6 quyAn bi6u quy6t cira COng ty phii cOng b6 th6ng tin vd b6o

dich cho c6ng ty, UBCKNN vd sGDCK theo m6u quy dinh tai M6u 14 - CEL tai

theo euy chti ndy trong thiri h4n 05 ngiy lim viQc, te tt ngdy trd thdnh hoqc

d6nrs 16n.

C6 r16ng lfn, nh6m ngudi c6 li6n quan nfm git tir 5%o trd l6n s5 c0 phi6u c6 quy6n bi

Cdn.g ty khi c6 thay d6i vC sO lugng cd phii5u qua c6c nguong 1% s6 cO phitiu c6 quyo

ph6ii CBTT vd b6o c6o cho Cdng ty, UBCKNN, SGDCK theo MAu 15 - CDL tai P

theo Quy ch6 ndy trong thiri h4n 05 ngiy lhm viQc, kO tir ngiy c6 sy thay doi tr6n'

Ghi chil: Kh6ng dp dr.)ng CBTT dih vat cdc d6t tlrqng kh6ng chti dQng thvc hi€n gi

trwdng hqp thay aAi ri,te ndm gitc c6 phi,u c6 quyin bi€u quyiit phdt sinh do C6ngty

phiiiu c*a ch{nh minh hoQc phdt hdnh thAm c6 phiAu'

Vi du: nhd ddu ta A sd hiru 5,2% sii taqng c6 phiAu c6 quyin bi€u quyiit cila ti| chr'rc

Ngdy T, 6ng A ddt lQnh giao dlch mua vdo ldm tdng rj, tQ ndm gitt c6 phi€u X til 5,

Ti6,o sau dd, vdo ngdy T', 6ng A dqt l€nh mua tidp tdm tdng ti' l€ ndm gitt cO phi€u 'X

6,1%. Giao dich tqi ngdy T' dd ldm cho tj' t€ sd httu c6 phiau X c&a 6ng A thay

ng,rdng 60%, do vQy, trong vdng 05 ngdy tdm vi€c, kd th ngdy kAt thtic vi€c thanh

chumg khodn, 6ng A phdi c6ng bii th6ng tin vd bdo cdo c6ng ty X, Uy ban Chieng

vd ,56 giao dich chthng khodn vd viQc thay d6i ti' lQ s0 htiu c6 phidu cfia minh'

C6ng ty cong bd tron website ctra c6ng ty trong vdng 03 ngiy llrm viQc sau kfii nh6rL d

li6n quan den su thay doi tf lQ so hiru c6 phi6u, quy€n mua c6 phi6u' chimg chi qr'r!

tuqrng ndY.

2, Cdng U6 tn6ng tin v6 giao dich cria Nguoi nQi bQ vdr ngudi c6 lion quan cia ngudi n

Ng;uoi n6i b0 ctra COng ty vd nguoi c6 li6n quan cira d6i tuqng ndy phii c6ng bd th6

tru:6c vd sau khi thuc hiQn giao dich cho c6ng ty, uBCKNN vd sGDCK khi gi6 tr!

kiiln trong ngiy tfr 50 triQu tldng tr6 l6n hoic gi6 tri giao dich dq ki6n trong

200 triQu tldng tr6r lon tinh theo mQnh gi6 (tl6i vtfi cO phi6u, trii phi6u chuy6n

giri ph{t hirnh gAn nhft leiii vtl'i chrfrng quydn c6 bio tlim) ho{c gi6 tri chuv6rn

v6ri quydn mua c6 phi6u, quydn mua trii phi6u chuy6n AOi)' tC ci trucrng hqp

khLong th6ng qua hQ th6ng giao dich tai SGDCK (nhu c6c giao dfch cho ho6c dusc

dugc t[ng, thira ki5, chuy6n nhuqng hoflc nh4n chuyiSn nhugng chimg kho6n vd

kh6c), cU the nhu sau:
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vA giao

3 kdm

ld cO

y6t ctra

quyet

3 kdm

m yet X.

5,7%.

5,7% En

vuqt qua

giao dich

hd nudc

b6o c6o

dich dq

thfng tir

hoflc theo

uqng (.I6i

nhugng

t4ng hoflc
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Tru6c khi thUc hiQn giao dich: Tru6c ngdy thpc hiQn giao dich t6i tni0u ld 03 n61d viQc,

NNB cua C6ng ty vd NCLQ ctra NNB ph6i CBTT vd b5o c6o cho UBCKNN, SG vd COng

Quy chO
ty v€ viqc dU kitln giao dich c6 phiOu ) theo Miu 16 - GD NNB t4i Phu luc 3 kdm

ney.

Thdi han thgc hiQn giao dich kh6ng dugc qu5 30 ngiy, k'5 tir ngdy d6ng ky thuc hi iao dich

phiAu hoQc giao dich chdo mua c6ng khai, drii tuqng phdi CBTT duqc midn tie vu quy

dinh tqi di€m ndy vd thqcc hi€n theo quy dinh phdp tuQt vd hoqt ilSng chdo bdn, ph'it

mua c6ng khai).

Ghi chil: NNB cila C6ng ty vd NCLQ cita NNB khbng duqc d\ng thdi ddng b!' giao

bdn c6 phi6u ftong cilng mQt dqt ddng b!'vd phdi thwc hiQn giao dich theo drtng thdt'

luqng dd ddng lci'.

Sau khi thUc hiQn giao dich: Trong thoi hqn 05 ngdy ld'rn viQc, kO ttr ngdy hoan tAt gia<t (trucmg

hqp giao dich k6t thirc tru6c thdi h4n dang kf) hoac k6t thric thoi h4n dg kien giao di

vd chi dugc bit dau ti6n hdnh phi6n giao dich dAu ti6n vdo ngdy giao dich lien sau

rin cong U6 tir SGDCK Qrb trututg hqp tht4c hiQn giao dich mua trong cdc dqt

thUc hign giao dfch c6 phi6u phdi thlrc hiQn nghia vp c6ng b6 th6ng tin nhu quy dinh

c6 th6ng

hdnh cO

chdo

mua va

vd kh6i

B cira

giao dich

nhdn

i dd b6o

dich, khi

IBCKNN.

cong ty vd NCLQ cira NNB ph6i b6o c6o cho UBCKNN, SGDCK vd C6ng ty v6 k6t

theo Miu 17 - GD NNB tai Php l*c 3 kdm theo Quy chii ndy, d6ng thoi gi6i trinh

kh6ng thUc hign dugc giao dich hoic khdng thUc hiQn fr6t ttrOl lugng tldng ky (n5u c6)'

Ghi chrl

NNB cua C6ng ty vd NCLQ cira NNB chi dugc ddng ky vd thUc hien giao dich tiep tl

c6o k6t thric dqt giao dfch tru6c d6.

Trudng hqp sau khi dang k;i giao dich, d6i tuqng ddng ky giao dich kh6ng cdn IaNNB C6ng ty

vd NCLQ cria NNB, d6i tuqng <15ng ky giao dich van ph6i thpc hiQn viQc b6o c6o vdr

tin theo quy dinh.

b6 th6ng

Trudng hqp c6ng ty chrlng kho6n le NCLQ cua NNB cira t6 chric ni€m y6t, dang t<1;

thUc hiqn sua l6i giao dich c6 phieu niem y6t, dlng klf giao dich, c6ng ty phai b6o c'

SGDCK vd C6ng ty trong vdng24gio, k0 til thdi di6m hoan thenh giao dich stra 16i'

Trudng hgp c6ng ty mp ho4c c6c t6 chfc chinh tri, t6 chrlc chinh tri - x6 hQi ctra ty (c6ng

dodn. dodn thanh ni6n...), c6 nh6n gifl chrlc danh qu6n lf kt6c theo quy dinh t?i lQ c6ng ty

v6i ngutri

nOi b0.

C6ng ty c6ng b6 tr$n website cira c6ng ty trong vong 03 ngdy lam viQc sau khi nhAt

li€n quan di5n giao dich c6 phi6u ciraNNB ctra COng ty vdNCLQ ciraNNB .
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PHU LVC 3: CAC VIAU BrEU

i5
i

i6

7

M5u 09 - TB
Thay d6i ngudi c6 li6n quan cira ng

Mau 09 - TB.docx (Quyet dinh sd 340/QD-SGDHCM)

10 MAu 10 - DK

L;f!
ffil:rlx:::

Mau 10 - DK.docx

Ding ky md hinh c6ng tY vd lo4i bdo

chinh

(Quyet dinh s6 340/QD-SGDHCM,|

i 1l

Thay ddi sO luqng cO Phi6u c6 quYi)n

dang luu hanh

(Quyet dfnh sO 340/QD-SGDHCM)
MAu 11 - TDCP MAu 11 - TDCP.docx
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86o c6o thudng ni0n

(Th6ng tu sO 9612020/TT-BTC )

Bin cung c6p th6ng tin ngudi nQi b0

(Th6ng tu s6 9612020/TT-BTC )Mau 02 -
BCCTT.docx

M6u 02 - BCCTT

B6o ciio quan tri 06 th6ng ddu

!

(Th6ng fi s6 9612020/TT-BTC )

Th6ng tin li6n quan d6n ngdY dAng k:i
thUc hien quyen cho cO ddng hiQn hfiu

Mau 05 - THQ (Quy0t dinh 02 /QD-VSD ban hanh

thhng0l ndm 2020)
- i-----'"-------": ffirri Itll*,

Mdu o6 - DS i ruu ffitro".-
;

Danh s6ch cd d6ng nhd nu6c, c6 ddrrg

lugc, c6 dOng l6n vd cO phitiu qu! ct;n1

(Quy6t dinh sO 340 /QE-SGDHCM)

Bang cung c6p th6ng tin vO quan trf

(Quyct dinh s0 340/QD-SGDHCM)

(Quy6t dinh so 340/QD-SGDHCM)

cung

02

$
{z

quy6t
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13

I4

15
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Mdt 12 - TTSCD

Hh
*Ixi
lH*i

Mau 12 -

TTSCD.docx

T6m tit s6 c6 d6ng cria cdng ty
(Quy6t <tinh s6 340/QD-SGDHCM)

MAu 13 - CBTT Mau 13 - CBTT.docx

C6ng bO th6ng tin b6t thulng
(Quy0t dinh sO 340/QD-SGDHCM)

MAu 14 - CDL

fl:!
Lili=iu::

Mau 1.4 - CDL.docx

86o c6o vO ngdy trd thdnhlkhdng cdrL li

lon
(Ih6ng tu si| 96/2020/TT-BTC )

A tn
ooc )ng

MAu 15 - CDL

f-ijlr

dngt*-.
Mau 15 -CDL.docx

86o c.io vO giao dich c6 phii5u cria.cO.

nhd dAu tu s0 hfiu tir 5o/o trtt l6n s6 ce

quyAn bi6u quy6t cria c6ng ty khi c6 t|
lugng c6 phi6u qua c{rc ngu0ng lYo st,

c6 quy6n bi6u quydt

Qh6ng tu sd 96/2020/TT-BTC )

I

ng ctll,
co

.so

MAu 16 - GD NNB

r_'''$i.

ifls
H=1.

Mau L6 -NNB.docx

Th6ng b6o Giao dich c6 phi6u ctra N
vd ngudi c6 1i0n quan ctra cira ngudi

Qh6ng tu s6 96/2020/TT-BTC )

n

t
nol

gud
ib0

\

| 1'1i Lt

i l::i\i iltqFi

Mau 17 - GD NNB i lfl:i
i Mau 17 - NNB.docx

i

"..i..........................................

Brlo c6o Ki5t qui giao dfch c6 phi6u ciu

nQi b0 vd ngudi c6 liOn quan cira ngurii

Qh6ng w s6 96/2020/TT-BTC )
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CHT.IONG I. 2

QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Phpm vi d

Di6u 2. D6i tuqng
^. ,\rjleu J. ulal tnlcn

Ei6u 4. Mgc ti6u
^.1uleu ). vl tn cua

DiAu 6. Ph4m vi
^.1 , tfJreu t. uac cnuan

Di€u 8. Ndng luc

Di6u 9. Quy6n

Di6u 10. Tr6ch

Di6u 11. Tr6ch nhi

Di0u 12. Tr6ch nhi
ban ki€m to6n nQi bQ)

Di6u 13. Tinh d6c

CHI'ONG II. 9

HOAT DONG KIEM
Di6u 14. Phucrns

Ei6u 15. K6 ho4ch

Di6u 16. Quy trinh

Ei6u 17. Biio c6o ki

Di0u 18. Luu trft

Di6u 19. Ddm b6o

CHIIONG III.I2
TRACH NHIEM CUA

DiAu 20. Tr6ch nhi

DiAu 21. Trrich nhi

Di€u22. Tr6ch nhi

Di6u 23. Tr6ch nhi

CHTTONG IV. 14

DIEU KHOAN THI
Di6u 24. Hi0u luc

DiAu 25. Sria d6i,

Di0u 26. T6 chuc

MUC LUC

i6m to6n nOi b0 .....".....3

chuy6n mOn vd nguy0n tdc dao ttrlc nghO nghi€p kii5m rtorin n6i

yOn m6n cria kiOm toan nQi b0 ............. .......6

cria BQ phfln ki6m toan nQi bQ (hay Ban ki6m toan nQi b0)...............7

cta B0 ph4n ki6m to6n nQi bQ (hay Ban ki6m torln nQi b0)............7
.i

vd quy€n h4n cta nguoi ldm c6ng t6c ki6m to6n nQi b0.................S

vd quydn han cira nguoi phg tr6ch kirSm toan nQi b0 (hay lfrucrng

vd kh6ch quan cta kii5m toan nQi b0 ...........9

iOm to6n nQi b0 .........10

m to6n vd giSm s6t viQc thgc hiQn ki6n nghi kiOm 1oan...................10
, r ). r.1.^ r.i A. r ^c6o. h0 so. tdi li€u kiOm toan nOi b0............. ................11

ndng cao ch6t luqng kiOm torin nQi b0....... ...................12

c BtN DOr vor rrnu roAN Ner Be ...........12

cira HQi d6ng quin tri............. ...................12

cria Ban Tdng Gi6m d6c C6ng ty.............. ..................13

cria Tru&ng c6c b0 phQn trong C6ng ty.............. .........13

cin chc b0 phan dugc ki6m to6n .......... .....13
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CONG T

Di6u 1. Pham vi

Quy chO ndy quy d

nhiQm, nguyOn tic
Superdong - Ki6n Gian

bao g6rn cd pham vi,

v6 tinh dQc lflp, kh6ch

d6m b6o ch6t lugng cira

Di6u 2. Eiii

1. Quy chO ndy 6p
1,,g6m c6 tru sd chinh, chi

2. Quy ch6 ndy 6p

d6n ho4t ddng ki6m to6n

Di0u 3. Giei th

1. Ki6m toan nOi

hqp vd tinh hiru hiQu ctra

2. Nguoi ldm cOn

cho C6qg ty.

3. Nguoi php tr6ch

giao php tr6ch c6ng t6c

a.Uy ban kiOm

Doanh nghiQp.

5. Ngudi c6 li6n
rX

mg vg, vg, cnong, con

ddu.

Didu 4. Mgc tiOu

Ttr6ng qua c6c

bio mang tinh dQc lQp,

a) H9 thdng ki6m
J r.

hqp nnam pnong ngua,

b) Cric quy trinh

vd c6 hieu s.r6t cao;

QI
YC

r CHE KIEM TOAN NOI BO
TAu cAo rOc suPERDoNi - rrSN GrANrc

CHUONG I.

QUY DINH CHUNG

idu chinh

nh vA co c6u t6 chric, mqc ti6u, ph?m vi ho4t dQng, quyen han, tr6ch
" ...4

clQng cria Ki6m toan nQi b0 tai C6ng ty C6 phdn Tdu. cao t6c

(sau dAy gqi tfut ld "C6ng ty") vd mi5i quan hQ v6i c6c b0 phQn kh6c

thric cung c6p th6ng tin phgc vU ki6m to6n; Trong d6 c6c ydu cAu

c6c nguy6n t&c co b6n, y6u cAu vA trinh dQ chuy6n rn6n, viQc

iOm to6n nQi b0 vd c6c nQi dung c6 li6n quan khdc.

6p dgng

cho hopt dQng ki6m to6n nQi bQ trong pham vi todn C6ng ty bao

phdng v6 vd vdn phdng <lpi diQn.

ng cho tdt ch c6c Phdng, ban vd c6 nhdn trong C6ng ty c6 li6n quan

i b0.

ttr ngii

(KTNB): Ld viQc kiiSm tra, d6nh giit, gi6m s5t tinh dAy dri, thfch

i6m so6t nOi b0.

t6c kiOm to6n nQi b0: Ld nguoi thUc hiQn c6ng t6c ki€m to6n nQi b0

ki6m torin nQi b0 (hay Truong ban ki6m to6n nQi bQ): Ld ngudi dugc

toan nQi bQ cta C0ng ty.

LA b0 phfln trUc thuQc HQi d6ng quan trf theo quy ilinh t4i LuQt

: Ln b6 d6, mg de, b6 nu6i, mg nu6i, b5 ch6ng. mg chdn.g, b6 vg,

con nu6i, anh ru6t, chi ruQt, em ru61, anh 16, em 16. chji ddu. em

ki6m to6n nQi bQ

dQng ki6m tra, ddnh gi6 vd tu vAn, ki,5m to6n nQi b0 dua ret c6c dim

quan vd c6c khuy6n nghf cho COng ty vO cdc nQi dung sau ddy:

nQi b0 cira C6ng ty dd dugc thitit l4p vd v{n hanh mQt c6ch phtr

hiQn, xir ly cdc rui ro cira C6ng ty;
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tri vd quy trinh qu6n l1f rui ro ctra Cdng ty tldm bdo tinhLhiQu qui



c) C6c mgc ti6u

mi C6ng ty d4t dugc.

^.1Dleu f,. v! trr c

l. Tty thuQc vdo

sE quy6t dinh viEc thUc

vipc thd,nh lQp BQ phfln

hai phugng thric tr6n.

2.80 phfn ki6m

quan tri C6ng ty. HQi
.. auep DQ pn?n nay.

3. Nguoi php

u6" Ae chuy6n m6n cho

4. Nguoi php

c6ng viPc hdnh chinh

-ipnl...) cno Iong ulam

5. Nguoi php tr6c

'i. .. 
^cao va trao dot tryc uep

c6n thi6t.

6. Nguoi phs t

ctio cho HQi d6ng qudn

vd tr6ch nhiQm, ctng

b0 ph{n. 86o c6o cting
('

quan tri vd c6c v6n dO

quan tri.

Diiiu 6. Phqm vi

1. Ki6m to6n nQi

duqc thi6t k6 nhim tao

b0 girip cho C6ng ty ilPt
.a

co nguyen mc va mang

qu6n l;f rtri ro, quy trinh

2. Pham vi ki6m

gi6tinh dAy dtr vd hiQu

ch6t lugng hiQu su6t

thiQn d0 d4t dugc mgc t

3. Pham vi cira

a) Eua ra d6m

tri, qu4n lf riri ro vir

ho4t dQng, tudn thtt vd

dQng vd c6c mpc ti€u chi6n lugc, k6 ho4ch vd nhiQm vg c6ng t6c

ki6m todn nQi bQ

hinh, diAu kiQn cria C6ng ty theo tung thoi ki, Hgi d6ng quin tr!

hopt dQng ki6m to6n nQi b0 bang cdch tU thyc hiQn thong qua

to6n nQi b0 hoic str dpng dich vu thuO ngodi hoac phtii hqrp gita

nQi b0 (hay Ban kiOm torin nQi b0) dusc thdnh lflp bdi HQi dOne

quin tri phdn c6ng mQt thdnh viOn HQi dOng quan tri qu6n ly tryc

kiOm to6n nQi b0 (hal,Trucrng ban ki6m to6n nQi bQ) s0 b6o c6o c6c

i d6ng qu6n tri.

kiOm torin nQi bQ @ay Truong ban ki6m to6n nQi bQ) stl

ngdy (th6ng b6o lich ki6m to6n, cdc v6n aA vC di 14i,

b6o c6o

c6ng t6c

C6ng ty ho{c ngudi duqc TOng Gi6m tt6c tiy quyOn.

kiOm to5n nQi b0 Gay Truong ban kiiSm toan nQi b0) c6 qpyOn b6o

vdi HQi d6ng quin tri ho4c Chtr tich HQi d6ng quan tri C6ng ty ni5u

ki6m torin nQi b0 @ay Trucrng ban kirSm to6n nQi b0) sd <lirnh k! b6o

i ho{c Chri tich HQi d6ng quan tri C0ng ty v0 mpc dich' cluy6n h4n

hiQu su6t cira bo phQn ki6m to6n nQi b0 1i6n quan d6n k6 ho4ch cira

gdm c6c v6n d6 rui ro vd ki6m so6t d6ng k6, rti ro gian liln, vAn dA

cdn thi6t ho{c theo yOu cAu cria Ban T6ng Gi6m ct6c vd HQi ddng

a ki6m to6n nQi bQ

bao gdim ho4t dQng dua ra <t6m b6o vd tu vAn <tQc lQp, kh6ch quan

gi6tri vi hoirn thiQn c6c ho4t dQng cria C6ng ty. Ki6nr toan nQi

ugc c6c mgc ti€u ctra minh bing c6ch 6p dqng phucrng phrip tiOp cfln

inh he th6ng nhdm danh gi6 vd ndng cao hiQu quA ctra c6c quy trinh

iOm so6t vd quan tr!.

nQi b0 bao gdim, nhung kh6ng gi6i h4n O viQc ki6m tra vd <16nh

uA ctra quan tri t6 chric, quAn l;f rui ro vd kii5m sodt n6i b0 cflng nhu

vioc thuc thi tr6ch nhiem dugc giao vlr dua n c6c kien nghi hoan

u vd mpc dich cria C6ng tY.

toan nQi bQ bao gOm:

th6ng qua viQc ki6m tra vd d6nh gi6 tfnh day du vd hieu quii c[ra quin

m so6t noi b0 nham giirp c6ng ty d4t dugc c6c mpc ti6u chi6n lugc,

i chinh:

+:;qi
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i. Theo ddi vd

ii. Theo ddi vd

iii. Ddnh gi6 rui ro

iv. D6nh gi6 c6c

thir tpc, luflt ph6p, ch6

ty;

v. Ki0m tra vd

c6o tdi chinh. b6o c6o

vi. Danh gi6cdc

vii. B6o c6o ctrc

^'quin tri vd c6c vdn d6

quan tri Cdng ty.

b) Dua ra c6c

quy trinh cira C6ng ty:

i. DAnh gi6 ttQ tin

dO x6c dinh, do ludng,

ii. D6nh ei6 cdc

mpc ti6u vd mpc dich

thUc hiOn theo k0 ho4ch

iii. D6nh gi6 hiQu

c) Dua rc circ tu
t ,.^ tl

van llen quan oen quan

d) Thuc hiqn ki€

chucrng trinh k0 ho4ch

th6ng tin, tdi liQu, tinh

hoat dQng; girip c6c cdP

e) Thuc hiQn kiO

chuong trinh k0 ho4ch

gi5 ti6n dQ, ch6t lugng

ph6p srira chta nhirng

trinh, k6 hoach hoat

cria bQ phQn/dcrn vi

g) Tu v6n cho

lflp b6o dim titit kiQm,

h) Brio c6o dlnh

toiin nQi bQ liOn quan
.' '-.,11) Klem ffa va

HOi d6ng qudn tri hoflc tich HDQT COng tY;

gi6 cdc quy trinh qu6n tri;

gi6 hiQu qui ctra c6c quy trinh qu6n lf rui ro cta COng ty;

i6n quan dtin viQc d4t dugc c6c mgc ti6u chi6n lu-op c0a C6ng ty;

th,5ng du-o. c thitit lap de d6m b6o tudn thri cric chinh s6ch, ,k6 hopch,

tdi chfnh, kti to6n vd quy dinh c6 th0 c6 t6c dQng d6ng kd ,16n Cdng

nhQn ch6t luqng, d0 tin cfly ctra th6ng tin kinh tti, tdi chinh ctra b6o

to6n qu6n tri trudc khi trinh ky duyQt;

tiQn b6o ve tdi sAn vd x6c minh sp hiQn hfru cira c6c tdi san <16;

ro drlng kO vd c6c v6n eC nOm so6t bao g6m rui ro gian lQn, v6n d€

cAn thi6t ho{c theo y6u cAu ctta Ban TOng Gi6m d6c vd HQi ddng

tfch chuy6n s6u vd c6c kit5n nghf dga tr6n d6nh gi6 df li'Qu vd c6c

vd tinh todn vgn cria th6ng tin vd c6c phuong tiQn dugr; sri dpng

lo4i vd b6o c6o th6ng tin d6;

dQng ho4c chuong trinh d0 x6c dinh xem k6t qu6 c6 phir hqp v6i

thi6t lQp hay khdng vd liQu c6c ho?t dQng ho4c chucrng trinJh c6 dugc

kh6ng;

u6 vd hiQu su6t srl dpng c6c ngudn lgc.

kitin nghi mQt c6ch dQc l{p, kh6ch quan: Thlrc hiQn c6c dich vp tu

quan ly rtri ro vd ki0m so6t phir hqp v6i t6 chfc;

to6n tru6c: dugc thyc hiQn tru6c khi di6n ra viQc thuc hiQn r;6c dg 6n,

dQng cira b0 phQn dugc kii5m to6n, nhim danh gi6 d0 tin cfly cua

inh k6, tinh khe thi vd hiQu qui cira dU 5n, chucrng trinh, ki5 ho4ch

uan lf c6 dugc nhirng th6ng tin tin cQy d6 dua ra c6c quy€t <linh;

toan d6ng thdi: dugc thUc hiQn trong khi viQc thgc hiQn o6c dp 6n,

dQng cua b0 ph4n/don vi dugc ki6m toan dang diSn ra, nhim danh

trinh thgc hign hoat d6ng; ph6t hien vd ki6n nghi kip thdri c6c biQn

i lech, thi6u s6t, ytiu k6m trong qu6 trinh thuc hien du 6n, chucrng

nhim d6m b6o thgc hiQn tOt nhdt c6c mgc ti6u cria dU 6n, k0 hoach

kitlm to6n;

ty trong viQc lga chgn, kiem so6t str dqng dich vU ki6nr toan dQc

qu6;

ud mgc dich, quydn h4n, tr6ch nhiQm vd hiQu s.t6t c'ia b0'ph6n ki6m

k0 ho4ch cira b0 Ph$n;

gi6 c1choqt dQng cU th6 theo y6u cAu ctra Ban Tdng Gi6m t16c vd

.\+
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k) Theo ddi vd

l) Theo d6i vd

m) 86o c6o cdc

hiQn duqc trong qu6
I v !t ^ 

x
ho4c theo y€u cau cta
ty;

n) Tuy thu6c vdo
" t.A

cA ki0m torln tru6c. ki6

Di6u 7. Cfic

toin nQi bQ

1. Ki6m to6n n6i

muc Kit-lm to6n n0i bO

quy0n ban hanh ho{c

2. Ngodi ra, ki6m
. i, .i
ty v6 ki6m to6n nQi bQ,

hanh.

3. Tinh chinh tryc

chuy6n m6n v6i sg trun

ph6p luat vd cdng b6

mdn ctra kiOm to6n n6i

C6ng ty.

4. Tinh kh6ch

nhdt vO tinh kh6ch quan

ho4t dQng vd quy trinh d

danh gi6 kh6ch quan vd

lqi ich c6 nhdn ho4c tit

5. Ndng lgc c

dgng crlc kiOn thric, c6c

d6ng thdi, hdnh dQng

thuflt dugc rip dpng.

6. Tinh b6o m4t:

quyOn s0 htu ctta cac

dugc ph6p ctra c6c cdp

m6n ho{c theo y6u cAu

7. Tu c6ch nghA n

vitcdc quy dinh c6 li0n tr6nh b6t ky hdnh dQng ndo ldm gi6m uy tin ngh€ nghiQp.

gi6 hQ th6ng quan tri;

gi6 hiQu qud ctra c6c quy trinh qudn lf rui ro cria C6ng ty;

ro d6ng kO vd cdc vdnO6 tl0m so6t, bao g6m c6c rui ro gian lQn ph6t

kiiSm torln (nliu c6), u6n AO quan tr! vd c6c v6n Ae kh6c can thi6t

T6ng Gi6m d6c vd HQi <tdng quan tri hopc Chri tich HDQT C0ng

tugng ki6m to6n, khi lQp ktl ho4ch ki6m toan nQi bQ c6 th6 ktit trqp

to6n ddng thoi vd kiiSm toan sau.

n mqc chuy6n mdn vi nguyOn tic tl4o tlfc nghii nghiQp ki6m

phii tu6n thir c6c quy <finh ph6p luQt vA nem toSn nQi b0, ChuAn

^ .!nguy€n t6c dao duc nghO nghiQp do co quan Nhd nuoc co thdm

b6.

nQi b0 sE tudn thri c6c chfnh s6ch vd thtr qrc li6n quan rtria COng

gdm ci quy trinh ki6m torin nQi b0 dugc C6ng ty ph6 duyQt vd ban

Ngudi ldm c6ng t6c ki6m torin nQi bQ phai thlrc hiQn ciic c6ng viQc
A

thgc, tinh cdn trong va tinh thdn tr6ch nhiQm; tudn thir cdc qu1' dinh
.. i .,.A.

th6ng tin cdn thi6t theo yOu c6u cria phrip luflt vd ydu cdu chuy6n

; kh6ng tham gia c6c hopt dQng phi ph6p ldm tdn h4i dtin try tin cta

: Nguoi ldm c6ng t6c ki6m to6n nQi b0 ph6i tna nien mrirc dQ cao

uy6n mdn trong viQc thu thQp, d6nh gi6 vd trao d6i ttrOng tin v0 c6c

ki,5m to6n. Ngudi ldm c6ng t6c ki6m to6n nQi b0 dugc dua ra c6c

ch cilc tinh hu6ng li6n quan vd kh6ng bi anh huong chi ph6i tt c6c

kj,ai trong viQc dua rachc xdt do6n vd k6t luqn ctra minh.

mdn vd tinh than trong: Ngudi ldm cdng t5c ki6m toan nQi b0 6p

I ndng vd kinh nghiQm chuyOn m6n trong c6ng t6c kiOm tolLn nQi b0;

c6ch thfln trgng, phu hgp vdi c6c chuAn mpc nghO nghi.Qp vd k!

guoi ldm c6ng t6c ki€m torin nQi b0 phdi tdn trqng cac gi6 tri va

tin dugc cung c6p vd khdng tiOt lO c6c th6ng tin ndy ni5u khdng

thAm quydn tru khi viQc ti6t lQ thOng tin thuQc tr6ch nhiQm chuyOn

luft ph6p.

iQp: Nguoi ldm cdng t6c kiiSm toan nQi bQ phei tu6n thtr ph6p lu{t

D



8, Nguoi phg

ph6p theo d6i, d6nh gi6,

nguyCn t6c dao dric

Di0u 8. Ning

1. Truong ban

ki0m to6n c0ng nhu

thirit cho b0 phdn kiem

hqp de tuy6n dqng

2. Tru&ng ban

kinh nghiQm kiOm to6n

sdu vd ho4t dQng kinh

Trucmg ban kiOm toan

chuAn vd di6u kiQn theo

vd Ei0m b Kho6n I Di

a) C6 bing dai

thric dAy dri vd lu6n

b) Da c6 thoi

ndm trO 16n ldm viQc tai

ho4c thanh tra.

c) C6 kiOn thrlc,

thQp, ph6n tich, d6nh

d) Chua bi kf lu
kC toan hoPc kh6ng

e) Trudng ban ki

3. Truong ban ki

toan nQi bQ cho viQc

c6 th6 yOu cAu str dung

ho4ch str dung chuY0n

ki6m toSn nQi b0 chiu

^chuyen glaltu van.

4. Tru&ng ban

cdng t6c ki,5m toan n0

can eam b6o rdng c6c

d4t dugc. Trucng ban

cuQc ki,5m to6n (kO tir

x6t tinh ch6t va sW Ph

5. Nguoi ldm

hiQn c6ng viQc kiOm . ViQc ddo t4o cdn dugc duy tri thudng xuy6n dO ngubi liim c6ng tdc

ki6m toan nOi bQ (hay Trucrng ban 1.iem toan nqi b0) phai c6 biQn

1)? nh6m <tdm b6o nguoi ldm cong t6c ki6m toan nQi b0 tudn thtr

nghiQp kiOm torin nQi b0.

chuy0n mOn cria ki6m toin nQi bQ

toan noi bQ xem x6t quy m6 vd mirc dQ phrlc t4p ctra ho4t dQng

viQc ki6m to6n dO trinh HQi d6ng quan tri quyrSt dinh ngui,n lgc cAn

ln n6i bQ. Trucrng ban ki6m to6n nQi b0 thi6t IQp cdcti6u chuAn phir

ldm c6ng t6c ki6m to6n nOi b0.

toan n6i b0 c6n phii c6 trinh <10 hqc vfilchuy6n m6n li6n quan vd

dir. Trucrng ban kitim toan nQi b0 ctng can c6 ki6n thiic chuyen

vd c6c k! ning 1i6n quan kh6c.

bQ, ngudi ldm c6ng t6c ki6m to6n nQi bQ phai d6p img c6c ti6u

uy dinh tai DiAu 11 Nghi dinh 05/20196ID-CP v6 nem t'an 
'Qi 

bQ

2 Phu luc 1 Quy chi5 quin triv0 nQi b0 cdng ty nhu sau:

tro len c6c chuy€n nganh phu hQp v6i y6u cau kiom toiin, c6 ki6n

cOp nhOt vd c6c linh v.uc dugc giao thpc hiQn kirSm to6n nOi b0;

tir (05) n6m rr0len ldm viQc theo chuyen ngdnh ddo t4o hoflc tit (03)

dcrn vi dang cong t6c ho4c tt (03) n6m tr610n ldm kiem toan, k,5 to6n

bitit chung v0 ph6p luQt vd ho4t clQng ctra C6ng ty; c6 kh& ndng thu

vd t6ng hqp th6ng tin; ki6n thric, k! ndng vi: ki6m to6n nQi b0;

O mric c6nh c6o tro len do sai pham trong quan lf kinh t6,, tdi chinh,

trong thdi gian bi thi hdnh an kf luflt.

to6n nQi b0 phai ld thanh viOn HQi ddng qu6n tr!'

to6n noi b0 can d6nh gi6 vc ty ndng vd ki6n thirc ctra b0 phfln ki6m

hiQn quy trinh ki6m toan mQt c6ch hiQu qu6' Trucrng hqp cAn thi6t

huy6n gra/trv6n bCn ngoii. Tru&ng ban ki0m toan nQi b0 phai bp kC

(

ialtu v6n b6n ngodi b6o c5o HQi d6ng quin tri ph6 duyQt. 1lru6ng ban

:6ch nhiqm vA hoat dQng ki6m toSn nQi b0 li6n quan di5n 16t qui cua

toan n6i b0 chiu tr6ch nhigm vii ho4t dQng kiem to6n ctra. nguoi ldm

bO (thdnh vi6n Ban ki6m toan nqi b0). Trucrng ban ki6m 1;oan nQi bq

rgctieuki€mto6nnOutrongk6hoachki€mto6ndugcphOduyQtd6

i6m toan n6i b0 thiCt bp ki5 ho4ch chi tii5t hqp ly d6 hoen'thdnh m6i

i Uit eAu thUc hien d6n khi ban hdnh b5o c6o ki6m toan) sau khi xem

t4p ctra cuQc ki6m toan.

tac kiem toan nQi b0 cen dugc ddo t4o c6c kitin thr?c can tfriet d0 thUc
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Diiju 9.

ldm c6ng t6c ki6m to6n i b6.

kiOm to6n nQi bQ c6 theo kip sg ph6t triOn ctra nganh vd n6ng cao k! ndng chuyOn m6n.

Tru0ng ban kiOm to6n

tldo tao th6ng qua cdng

i b0 c6n d6m b6o rdng ngudi ldm c0ng t6c ki6m to6n nQi bQ ttugc

iQc phu hgrp.

Quy0n n cfia BQ ph$n ki6m toin nQi bQ (hay Ban ki6m todn nQi bQ)

1. Dugc trang bi lgc cdn thi6t, dugc cung cdp <16y dri, ftip thoi c6c th0ng tin, tdi

liQu, h6 s<r cAn thi6t cho dQng ki6m toan nQi b0.

2. Dugc ti6p cQn, xdt c6c quy trinh nghiQp vp, tdi sAn C6ng ty khi thgc hiQn ki6m

to6n nQi b0; duqc ti6p phong vdn chn b0, nhdn vi6n cria C6ng ty vO c6c vdn dO li6n quan

d€n n6i duns ki6m to6n.

vdn b6n, biOn ban hgp ctra HQi d6ng quan tri vd c6c b0 ph6n chric

ndng kh6c c6 1i0n quan

4. Dugc tham dU

tai Di0u lQ c6ng ty.

n c6ng viQc ctra ki0m toan nQi b0.

cuQc hgp nQi b0 theo quy dinh cria ph6p luQt ho{c theo quy dinh

5. Dugc gi6m s6t, gi6 vd theo ddi c5c ho4t dQng sria chfra, khic phqc, hLodn thiQn

cira ldnh dpo c6c

nghi.

O6i voi chcv6nit6 md ki6m to6n nQi b0 da ghi nhan vd c6 khuyOn

6. Dugc b6o vQ an trudc hanh <lQng b6t hqp tdc ciaphdng/ban dugc kiOm to6n.

7. Dugc eldo tao ndng cao ndng lgc cho nhdn su trong b0 phan ki6m toan nQi b0.

8. Du-o. c chri itQng

9. Chc quy6n h4n

Uc hiQn nhiQm v.u theo k6 ho4ch ki6m to6n dd dugc ph6 duyQt.

theo quy ttinh cira ph6p luft vd quy ch6 t<i6m to6n nQi bQ ctra

Cdng ty.

10. Ban ki6m

n6i b6 vd c6ch thric

vd cuQc hgp dugc ti6n

12. Tet ci c6n bQ,
.l
h6 so, gi6i trinh vi ph6i

vi6n vd c6c cdp quan lf trong C6ng ty c6 tr6ch nhipm cung c6p

dAy dir, kip thoi, h6 trq b0 phan ki6m torin nQi bQ trong viQc thgc

hi€n vai trd vd tr6ch nhi cua minh.

Didiu 10. Tr6ch cria BQ ph6n ki6m toin nQi bQ (hay Ban ki0m toin nQi bQ)

1. Ki6m torin nOi phii b6o m{t tdi liQu, thOng tin theo <hing quy dinh ph6fr luQt hipn

hdnh vd Quy chO quan nQi b0 cria C6ng ty.

nQi b0 c6 th6 ban hdnh c6c quy tlinh vC cuQc hqp cira Ban lki'3m to6n

dQng. Ban ki,5m toan nQi b0 phai hgp t6i thi0u hai (02) Bn mQt ndm

nh khi c6 tir hai phan ba (2Q s6 Ki6m to6n vi6n tr0 16n du hqp.

tru6c HOi <16ng quin tri vO ktit qui c6ng viQc ki6m torin nQi bQ, vA

, kitin nghi, dO xu6t trong chcbito c6o ki6m toan nQi b0.

Q phai kip thoi theo ddi, d6n d6c, ki6m tra ktlt quA thgc hiQn c6c ki6n

ffi
'P6
rdu
UP{
(/gA

k

2. Chiu tr6ch

nhirng d6nh gi6, ktit

3. KiOm to6n nQi

nghf sau ki6m to6n nQi oiac6c phdng/ban.

4. Td chric cldo li6n tgc nhAm ndng cao vd d6m b6o ndng lgc chuy0n mdn cho nguoi



5. Cdc tr6ch nhiQ

C6ng ty.

Diiiu 11.

1. Tr6ch nhiOm:

a) Thlrc hiQn kii

b) X6c clinh c6c

mpc tiOu ki0m toSn;

c) Cdn cir vdo c6c

toan mQt c6ch dQc lflp,

d) Luu cric th6ng

d) Chiu tr6ch

e) 86o m{t thdng

g) Kh6ng ngrmg

h) C6c tr6ch nhiQ

COng ty.

2. Quy6n h4n:

a) Trong khi thyc

lufln vd kiOn nghiv0

b) C6 quy6n ydu

tin c6 1i6n quan d6n nQi

c) 86o luu f ki0n

d) Thltc hiQn c6c

b0 cira Cdng ty.

Diiju 12. Tr6ch

Tru6ng ban ki6m

1. Tr6ch nhiQm:

a) Qudn lf vd tli6

b) Dem b6o nhAn

trinh dQ, ndng lpc c

c) Thyc hiQn c6c

kiOm todn nOi b0;

d) 86o c6o

ki6m so6t nOi b0;

d) Chiu tr6ch nhi

e) B6o mpt thOng

kh6c theo quy dinh cta ph6p lu{t vd Quy chO kiOm to6n nQi bQ cira

Trrich n vi quyiin hgn cria ngudi lim c0ng tdc ki6m todn nQi bQ

h ki6m torin dd duqc ph6 duyOt;

tin dAy dri, tin cfly, phir hgrp vd hiru ich cho viQc thgo hiQn c6c

tich vd drffi gi6 phu hqrp d0 dua ra ki5t lufln vd c6c kOt qu6 ki0m

li€n quan d6 h6 ftg cdct<6t tu4n vd dua ra ktit qui ki6m totin;

"A 
tet qui ki6m to6n dugc giao thgc hiQn;

theo dring quy dinh cria ph6p lu4t;

cao ndng lgc chuydn m6n, git gin d4o dirc nghO nghiQp;

kh6c theo quy itinh cira ph6p luflt vd Quy ch6 kiiSm to6n nLQi bQ cira

hiQn ki6m torin c6 quyAn dQc lflp trong viQc nh4n x6t, danh gi6, k}t
nQi dung tl6 ki6m toan;

phdng/ban dugc kiiSm to6n cung cap kip thdi, dAy dt tei fiQu, th6ng

ung kiOm to6n;

vdn bdn vA t<Ct qui kiOm to6n trong pham vi dugc ph6n c6ng;

h4n kh6c theo quy dinh ctra ph5p luflt vd Quy ch6 ki6rn to6n nQi

m vi quydn hpn cia nguoi phg trich ki6m tofn nQi bQ (hay

n nQi bQ)

hAnh bO phfln ki6m to6n nQi b0 thUc hiQn nhiQm vu theo qu;r dlnh;

cira bQ phan ki6m to6n nQi bQ dugc ddo t4o thuong xuyOn, c6 dtt

m6n d6 thyc hiQn nhipm vp;

iQn ph6p nh6m d6m b6o tinh dQc lflp, kh6ch quan' trung thqc cta

quan trf khi ph6t hiQn c6c v6n <16 y6u k6m, t6n t4i cira hQ th6ng

vC t6t qui ki0m toan do b0 phan ki6m to6n nQi b0 thgc hiQn

theo dirng quy dinh ctra Ph6P luQt;
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g) C6c tr6ch

C0ng ty.

2. Quy0n h4n:

a) Do xu6t vdi

phu<rng ph6p nghiQP v1t

b) Dusc de nghi

chuy6n giatlru van eC t

nOi b0 khi cdn v6i di6u

c) DW c6c cuQc hg

d) Trong khi

luQn vd ki6n nghi ve

d) C6 quy6n Ydu
t/'

tin co llen quan den ngl

e) 86o luu f kii5n

g) Thlrc hiQn c6c

b0 cua COng ty.

Didu 13. Tinh

1. B0 phan ki0m
-:,A-ll
bao gOm cac van oe ve

bdo cin dO cho Ph6P du

2. Ki0m to6n

AOi voi U6t t<Y hoat d0

hiQn ki0m so6t nQi bQ,

Uat ry ho4t dQng ndo

3. Ki0m torin vi

viQc thu thfp, d6nh

Ki6m to6n viOn nOi b0

dnh hucrng qu6 mrlc

x6t doan.

4. Tru&ng ban

hoac Chtr tich Hqi

Diitu 14.

Phucrng ph6P t

rfii ro", uu tiOn tPP

mric d0 riri ro cao.

kh6c theo quy dinh ctra ph6p 1u4t vd Quy cho kiom toan nQi bQ cria

d6ng qu6n tri ban hanh quy chti, guy trinh ki6m torin nQi bQ vd c6c

i6m toan nOi b0;

g t4p ngucri o c6c bQ phAn kh6c cira COng ty; dugc dO xu6t thud

10p b0 phan ki6m toan nQi b9, d6 tham gia c6c cuQc hqp ki€m to6n

dim b6o tinh dQc l{p cria kitim to6n n$i b0;

theo quy dinh nQi b0 cria C6ng ty vd quy dinh ctra ph6p lu(it;

hiEn kiem to6n c6 quyen dQc lap trong viQc nhQn x6t, danh gi6, ktit

nQi dung dd ki6m toan;

b0 ph4n dusc ki6m to6n cung c6p kip thdi. ctAy dtt tai liQu. th6ng

kiOm toan;

vdn b6n rrA t 6t qu6 ki6m toan;

uyen h4n kh6c theo quy dinh cira ph6p luflt vi Quy ch6 ki6rn toan nQi

$p vn khich quan cia kiOm to6n nQi bQ

n6i b0 s6 khdng bi can thiQp boi b6t ky ydu t6 ndo tror'g t6 ohriro,

ga chgn ki6m toan, pham vi, thtr tgc, tan su6t, thdi gian hoflc nQi dung

tri th6i dO tinh than dOc lap vd kh6ch quan cdn thi6t'

nQi b0 sd kh6ng c6 tr6ch nhiQm hopc quyAn han hoat dQng tryc ti€p

ndo dugc ki6m to6n. Theo d6, kiem toan vi€n nQi b0 sd khong thltc

d1mg quy trinh, chi dat hO th5ng, chudn bi h0 so ho[c thrm gia vdo

c6 thO ldm gi6m xdt doan ctra ki0m toan viOn nQi b0'

nQi b0 sE thO hiQn mric d0 kh6ch quan chuyOn nghiQp cao nh6t trong

vir truyAn d4t th6ng tin vA hoat d6ng ho[c quy trinh dugrr ki6m tra.

s6 ddnh gi6 cdn beng t6t ci chc tinh hu6ng c6 1i0n quan vd khdng bf

lqi ich ctra chinh h9 ho{c boi nhtng ngudi kh6c trong viQc dua ra c6c

toan nQi b0 hang ndm sO cam k6t, x6c nh{n v6i HQi ddng quan tri

qu6ntrivctinhdQclapctrat6chfcd6ivoib0phanki6mt.cannQibQ.

CHUONG II.

HOAT DQNG XrBwr roAN NQr BQ

phdp thr;c hiQn ki0m toin nQi bQ

hionki6mtoannQibQldphuongph6pkiOmtoan..dinhhu6ngtheo
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r,{}v
) rdi
,OM

l,V6;
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g.,gudn lgc d6 ki6m to6n c6c b0 ph4n hoac quy trinh dugc danh gi6 co



Didiu 15. Kti ho4c

1. Hdng ndm,

b0) sc trinh HQi ddng

2.KC hoach kiOm
,.;. ^:muc tleu Klem toan, n91

viQc, cfing nhu c6c YOu

theo.

3. KC hoach kiOm

phucrng ph6p dPa trdn

HQi d6ng quan trilho4c

(hay Trucrng ban kiOm

img v6i nhirng thaY

so6t cria COng tY. BAt

duyQt s€ dugc th6ng

ho4t dQng dinh kY.

4. KC hoach kiOm

tri ngdy ngudi Phu

ddng quan tri.

5. KO ho4ch ki6m

trong thoi h4n 30 ngAY,

Dii;u 16. Quy

Trucrng ban

dic tht ho4t dQng cira

qu6n tri ban hdnh.

Didu 17. 86o cf

1. 86o c6o timg

a) 86o c6o

Tru&ne ban ki6m toan

da20 ngdy sau khi

ban kiiSm to6n ho{c

b) 86o c6o ki6m

dtrth gil, t6t tu4n vO

k6m, tdn t4i, c6c sai

vi ph4m; dC xu6t cAc

lf rtri ro. ccv c6u tO ch

c) B6o c6o

hqp b0 ph4n dugc

b0 cAn nOu 16 f kiCn ng thdng nhAt cria b0 phfln dugc ki6m toan vd ly do'

l0

ki6m to6n nQi bQ

ngdy 31 thang 12, BO phan kiem to6n noi b0 ftay Ban kionn toan noi

tri k6 hopch ki6m toan nQi bQ d6 xem x6t vd phO duyQt'

noi bQ sE bao gdm pham vi kiem to6n, dt5i tuqng ki6m to6n' c6c

kiem toan, nion dQ kii5m torin, thoi gian ki6m toan, lich trinh lAm

vA ngdn s6ch vd nguiin lpc cho nim tdi chinh/ndm duong lich tiop

c6n noi bQ s€ dugc xdy dlmg dga tren su uu tien cira ki€m toan bing

i ro" c6 xem xet d6n c6c f kien dong gop tu Ban i'ong Girim d6c va

hir tich HQi d6ng quan trf c6ng ty. Nguoi ph} trrich ki6m tr>6n noi b0

ran nQi bQ) se xem x6t vd dieu chinh kti hoach khi can tniet, dc dap

trong kinh doanh, rfii ro, ho4t dQng, chuong trinh, hQ th6ng vd ki6m

di6u chinh dang ke ndo tir kti ho4ch kiem toan noi b0 cld duo. c phe

cho Ban T6ng Gi6m d6c vd HQi d6ng quan tri th6ng qua c6c b6o c6o

to6n nQi bQ hang n6m ph6i dugc phe duyQt trong thdi h?n !t0 ngdy k6

kiem toan noi b0 (hay Trucrng ban ki6m torin noi b0) trirrh 10n Hoi

toan nQi bQ ph6i clugc gtri cho HQi d6ng qu6n tri, Ban T6ng Gi6m d6c

ttr ngdy dugc PhO duYQt.

h ki6m toin nQi bQ

to6nnQibQx6ydtmgquyctrct<iomtoannQib0chiti0tphthgpv6i
ty, tham van y kii5n cira Tdng Gi6m ddc tru6c khi trinS HQi d6ng

ki6m to:in vi girim s:it viQc thqc hiQn ki6n ngh! kiSm tofn

ki6m toan nQi b0:

cuQc kiom to6n nQi b0 do ngudi phy rr6ch ki6m to6n nQi bQ ftay

LOi b0) chfu tr6ch nhiem l4p, trinh HQi d6ng quin tritrong rLhdi h4n t6i

thAnh cu6c ki6m toan. 86o c6o ki6m toan phii c6 cht kf rlria TruOng

i php tr6ch nQi dung kiOm to6n.

toan phdi trinh bdy 16: nQi dung ki€m to6n, pham vi kiem toan; nhirng

rQi dung dd dugc ki6m to6n vlr co s0 dua ru c6c f kion niy; c6c y6u

viph4m,ki0nnghfc6cbiQnph6psuachfta,kh6cphgcsais6tvdxirly

ph6p xtr ly, ctritiOn quy trinh nghiQp vg; hoan thiQn chinh s6ch quan

cua COng ty (n6u c6).

toanphaic6fki6nciraTru&ngb0ph0ndugcki€mto6n.Trongtrudng
n to6n kh6ng tt ong ntr6t voi ktit qu6 ki6m to6n, b6o c6o ki6m to6n nqi

i\
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d) 86o c6o ki6m
!Aulam qoc Long rY, DQ

2.86o c5o ki6m

a) Mu0n nhat ld 4

nQi bQ/Trucrng ban ki0m

tri, Ban T6ng Girim d6c.

b) Brio crlo kiOm

- Kti hoach ki6m

- T6n tpi, sai phAm

- Tinh hinh thuc hi

- D6nh gi6 vO hQ

xu6t ntrim hoan thiQn he

- Tp <I6nh gi6 vO

tucrng lai.

c) 86o c5o kii5m

nOi b0.

3. 86o crio bdt

Trudng hqp ph6t

cao c6 thC anh hucrng
r ,,^. al

ngay cno .hlgr oong q

trudng hgrp c6 nhiing

a) Nhirng v6n AO

b) BQc lQ, ph6t

C6ng ty;

c) Nhirng ph6t

tri, Ban T6ng Gi6m d6c;

d) 86o c6o bAt th
'.4 

a 1'
Kren ngnl xu ly.

4. Ki6m tra vi6c

a) KiOm tra, diinh

ki6n nghf cia Ki6m to6n

b) 86o c6o k6t

duqc ki6m toan cho HQi

Di6u 18. Luu trii

1. Hd so, tdi lieu

diQn tri), luu git theo

' ^'cac cong vlgc, Ker qua

nQi bQ sau khi hoan thdnh dugc grli cho HQi d6ng quan tri, T6ng

dugc ki6m to6n vd c6c b0 ph4n c6 li6n quan.

nQi b0 hdng ndm:

ngdy k0 tu ngdy kOt thric ndm tdi chinh, ngudi phq trdch ki6m to6n

nQi b0 phdi giri b6o ciio ki,-Am torin hdng ndm cho HQi tl0ng quAn

nQi b0 hang ndm t6i ttrl0u bao g6m c6c nQi dung sau:

rr rl ^ 
.^ |

dd dd ra; c6ng vigc kiOm to6n dd dugc thUc hi€n;

dd dugc ph6t hign; biQn ph6p md ki0m torln nOi bO dA ki,5n nghi;

c6c biQn phSp,kit5n nghi, dA xud't cta ki6m to6n nQi b0;

kiiSm so6t nOi b0 li6n quan d6n hoat dQng ducr. c ki6m toan vd dO

g ki6m so6t nQi b0;

qud ki€m torln nQi bO da d4t dugc vd cdc hucrng ph6t triiSn trong

nQi b0 hang ndm ph6i c6 cht ky ctra ngudi phq h6ch ki6m torin

6n c6c sai ph4m nghiOm trgng ho{c I'hi nhfln thAy c6 nguy co rui ro

d6n hoat dQng cria C6ng ty, B0 ph{n ki6m torln nOi bQ phfir b6o c6o
. ,. -).tr! vd gui ddng thoi ddn T6ng Gi6m ddc. 86o c6o b6t thuirng trong

i16 ph6t sinh trong ndm tdi chinh g6m c6c nQi dung:

ro md ki6m torin nQi b0 quan t6m, chri:i;

sp ytSu k6m trong hQ th6ng ki6m to6n nQi b0 tqi cdc bQ phan vd

nghiOm trgng cAn c6 su chi dao xir lj, khic phqc cira HQi ddng qu6n

trinh bdy cic vdin d6 ph6t sinh ho{c ph6t hiQn cirng v6i nhirng

hiQn c6c kitin nghi ctra Ki6m toan nQi b0:

i6 thdi gian, k6t qui nhirng c6ng viQc md b0 phan da thUc hiqn theo

kii5m tra thgc hiQn kitin nghi cria Ki6m to6n nQi bO d6i vdi b0 phQn

qu6n tri, T6ng Gi6m d6c C6ng ty.

o c6o, hd soo tni liQu ki6m torln nQi bQ

m6i cuQc ki€m to6n ph6i dugc ghi chdp thdnh v[n bin (gi6y ho?c

tu dO c6c c6 nhdn, t6 chric c6 thAm quy€n khai th6c vd hi6u duo. c

hiQn trong b6o c6o kiiSm to6n

l1



Di6u 20.

nam.

2. Cdc b6o crio. h6 , tdi liQu ki6m torin nQi b0 phii dugc luu gift tai b0 phpn kiOm toan

nQi b0 theo quy dinh hi hinh cria Nhd nudc vd cria C0ng ty.

Diiiu 19. D6m vdr ning cao ch6t luqnrg ki6m to6n nQi bQ

l. BQ phqn ki6m bQ @ay Ban ki6m to6n nQi b0) sC duy tri mQt chucng trinh

ddm b6o vd ndng cao lugng bao gOm tdt cir c6cY'hiacanh cria b0 phan ki6m to6n nQi b0

(hay Ban kiOm to6n nQi

2. Chu<rng trinh bao g6m d6nh gi6 vd tinh tudn thtr cira bQ phQn kiOm torin nQi b0

(hay Ban ki6m toan nQi

tu6n thri Quy tfc d4o d
A.

hiQu sudt cira bQ phan ki

) v6i c6c quy dinh vd chuAn muc ki6m to6n nQi b0; drintr gi6 viQc

ctla cdc ki6m torin vi6n. Chucvng trinh cflng il6nh gi6 hi()u qui vd

m to6n nQi b0 vd x6c dlnh c6c co hQi d€ ndng cao.

3. Tru&ng ban to6n nQi b0 s0 b6o crio v6i HQi dOng quan tri ho{c Cht. tich HQi

chucrng trinh ddm bdo vd ndng cao ch6t luqng ctra b0 phan ki6m

toan nQi bQ, bao g6m qud dtinh gi6 nQi b$ hdng ndm vd <lanh gi6 bOn ngodi (n6u c6).

tU danh gi6lai hing

t dQng ki6m toan n6i b0 dugc thgc hiQn vdo cuoi cugc ki€rn to6n v?r

vC tOng th6 hoat dQng kiOm toan nQi b0 do chinh b0 phfln lii6m to6n

nQi b0 (hay Ban ki6m nQi b0) thgc hiQn nh6m ddm b6o ch6t luqng cira ho4t dQng ki6m

hqp cen thiiSt, c6 th6 thu6 doanh nghiQp kiOm toan dri ili6u kiQn

itnh6t05 ndm mOt lAn.drffi girl dQc lflp bOn

CHTI('NG III.

cuA cAc nnN DoI vor KInM TOAN NQI BQ

cfra HQi ildng quin tri

1. Ban hdnh Quy ki6m to6n nQi bQ ctra Cdng ty.

2. Phe duv6t k0 kii5m to6n nQi b0 dya tr6n rti ro, b5o c6o kir5m to6n nQi bQ hang

tl6ng qu6n tri COng ty

todn n6i bQ. Trong

TRACH NHI

3. PhC duyQt ngdn

4. Nhan th6ng tin

to6n nQi b0) v,i k6t qu6
-A r A r

li€n quan d6n k0 ho4ch

5. Quy0t dinh v0

danh thUc hiQn hoat dQn

6. Quy6t dinh co

thgc hiQn ho4t dQng ki toan nQi bQ.

7. QuyCt dinh

phq tr6ch ki6m torin nQi
li

nguon luc noac pnam vl

h ki6m toan nQi bQ vd k6 ho4ch nguiin lirc.

crio tir Ngudi php tnich ki6m torin nQi b0 (hay Trucrng ban ki6m

<lQng cta b0 phQn ki6m to6n ngi b0 ftay Ban kiOm todn nQi b0)

b0 phdn vdchcv6n Ae nrac.

chrlc bQ m6y cria Ki6m toan nQi b0; bO nhiQm, mi6n nhigm c6c chric

kii5m torln nQi b0.

h6 ti6n lucrng, thu&ng, php c6p, chi phi, thi lao.'. phuc wL cho viQc

#
100t

cdr,r
c6'r
Jen

:En
ENt

B;:::

hiQn c6c yOu cAu thich hqp ctra Ban T6ng Gi6m ddc valhc'{c Nguoi

b0 (hay Tru&ng ban kiOm toan nQi bO) dC x6c dinh xem c(t gicri h4n

phu hq'p hay khOng.

8. T4o di6u kiqn lqi de dim bdo b0 phan ki6m to6n nOi b0 (hay ban ki'5nr to6n nQi

b0) thuc hiQn dAy dir q.rydin hqn vd hodn thdnh c6c nhiQm vg theo quy dinh.

t2



9. Quy0t dinh, phO

b0 ph0n thuc hiOn ki6n
r\ 

^. " 1.1ngnl, oe xuat cua Krem

Didu 21. Trdch n

1. Tao di0u kiOn t

c6c bQ phQn thgc hiQn p

ki6m torln nQi b0.

2. DOn d6c c6c b0

nQi b0 ho{c theo chi cl4o

b0 tinh hinh thgc hiQn

3. Eim b6o bO

dtr v€ c6c thav ddi.

sdm nhirng rui ro 1i0n q

Di6u 22. Trfch n

1. Tao diOu kiOn

hiQn nhiQm vg dugc gi

ki6m to6n nQi bQ (hay

2. D6n d6c c6c bO

nQi b0 @ay Ban ki6m

phfn ki6m torin nQi b0
.,4 ,4.
mong nnat vor DQ pnan

3. Dam b6o b0

dri v6 c6c thay d6i,

sdm nhtns rui ro li6n

4. Thgc hiQn c6c k

dugc phO duyQt; c6 bi

toan nQi bQ.

Di6u 23. Trfch

1. Cung c6p dAy il
^tbQ theo y6u c6u cua b0

thgc, chinh x6c, kh6ng

2. Thdng b6o

hiQn nhirng yOu k6m,

tho6t tii san.

3. ThUc hien

ki6m to6n nOi b0) hoac chi dao cira T6ng Gi6m d6c.

yQt viQc thpc hiQn c6c kitin ngh! cira ki6m to6n nQi b0; chi d4o c6c

i cria ki6m toan nQi b0; c6 biOn ph6p xir lf kip thbi khi cii c6c ki6n
6n nQi bQ.

cria Ban Tdng Gi6m tliic Cdng fy

lqi dC kiOm to6n nOi b0 thUc hiOn nhiQm vU dugc giao vd chi dao

Oi trgrp c6ng t6c vdi ki6m toan nQi bQ theo quy dinh ctra quy chti vA

n thlrc hiQn nhirng ki6n nghi de th6ng ntr6t vOi bQ phQn lci,3m to6n

HQi d6ng quan tri COng ty, th6ng b6o cho b0 phfln kiOnr torin n6i

ki6n nghf dd th6ng nh6t v6i b0 phfln ki6m to6n nQi bQ.

ki6m to6n nQi b0 (hay Ban kiOm torin nQi b0) dugc th6n14 b6o dAy
i ri i ', 

. r r r 4^
vdn dd ph6t sinh m6i trong ho4t dQng cia COng ty nhdm x6c tlinh

cfia Tru0ng c6c bQ ph$n trong Cdng ty

lqi d6 b0 phOn kiOm to6n nQi bQ @ay Ban kiOm toan nQ:ibQ) thrrc

vd chi d4o c6c b0 phfln thpc hiQn phOi hqp cdng t6c vdi b0 phQn

ki6m to6n nQi b0) theo quy clinh cira quy ch6 vC ti6m to6rL nQi bQ.

thuc hien nhimg ki6n nghi da th6ng nh6t vOi b0 phan ki6m to6n

nQi b0) ho{c theo chi d4o cira HQi d6ng qu6n tr!. thdng brio cho b6

y Ban ki6m torin nQi bQ) tinh hinh thUc hiQn r*rt'ng ki6n nghi dd

to6n nOi b0 Gay Ban kiOm to6n nOi b0).

kiOm to6n nQi b0 (hay ban ki6m toan nQi b0) dugc th6nl; b6o dAy
i al . r r , 4^

vdn dd ph6t sinh m6i trong hoat ttQng cria b0 phfn nh6m x6c dinh

6n nghi ctra bQ phQn ki6m to6n nQi b0 (hay ban ki0m to6n rrQi b0) da

ph6p xtr ly kip thoi khi c6 c6c ki6n nghi, d€ xuAt cua bQ phf,n ki6m

m cria cfc bQ ph$n tlugc ki6m tofn

th6ng tin, tdi liQu, h6 so cdn thi€t cho cOng viQc ctra ki6nr toan nQi

ki6m to6n nQi b0 (hay Ban kiiSm to6n nQi b0) mQt c6ch trung

che gi6u thdng tin.

cho b0 ph$n ki6m torin nQi bQ (hay Ban kiOm to6n nQi bQ'l khi ph6t

t4i, cilc sai pham, riri ro, thhtthohtlsn ve tdi s6n, hoflc ngry co th6t

kitin nghi da th6ng nh6t vOi b0 phan ki6m to6n nQi b0 (hay Ban

R
G?Y
n,6ir
oTt
D0l
IIAN

/**i'--t
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4.Tao mqi diOu

b0) lim viQc dat hiQu q

Didiu 24. HiQu lqc

1. Quy chO ndy

tich HQi d6ng quan tri

2. Trong trudng

u6n ee thi c6c quy dinh

Didiu 25. Sira tl6i,

1. Ngucri php

rd so6t dinh kj, Quy ch6

2. ViQc stra d0i,

Diiiu 26. T6 chrlc

C6c thdnh vi6n

thUc hien hoat dOng ki

cao t6c Superdong - Ki

Noi nhQn:
- HDQT, UBKT;
- Ban TGD;
- CAc phong, ban c6ng tY;

- Luu VT.

thudn lqi nh6t d.5 bq phan ki6m to6n noi bQ (hay Ban kienr to6n noi

cao nhAt.

CHTIOI{G IV.

DIEU KHOAN THI HANH

hieu luc thi hanh sau khi duqc HQi d6ng qu6n trf thong qua vd chit

ty ph6 chuAn, {f ban hanh.

c6 mdu thudn gifla Quy ch€ ndy v6i DiAu lQ C6ng ty vO cirng mQt

Di6u lp C6ng ty sd dugc uu tiOn 6p dpng.

sung, thay th6 Quy ch6

ki6m toan noi b0 ftay Truong ban kiem toan noi b0) c6 trlich nhiQm

vd dd xudt cdc stra d6i, b6 sung, thay th6 cdn thi6t.

sung, thay th€ Quy ch6 ndy do HOi cl6ng quan tri quy6t dinh'

rpc hiQn

i d6ng qudn trf, Uy ban ki6m torln, Ban TOng GiAm d5e, cd;c nhdn sg

toan noi b0 vd c6c phdng/b an, cinhdn trong COng ty CO pnan tau

n Giang c6 tr6ch nhiQm thUc hien Quy chO nity.l.
\
^, \o)c l'".
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