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Noi dung théng tin cong bd:
Cong ty Cd phan Tau cao tbe Superdong — Kién Giang cong bd Nghi quyst HDQT
s6 05B/2021/NQ-HPQT ngay 29/12/2021. Chi tiét vui long xem tai li¢u dinh kém.

Thong tin ndy di dugc cong b6 trén trang thong tin dién tir cia Cong ty (Muc quan hé ¢ déng)
vao ngay 29/12/2021 tai dudng dan http://www.superdong.com.vn/quan-he-co-dong/

Chuing t6i xin cam két céc thong tin cong b trén day la ding sy that va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung céc thong tin di cong bo.




CONG TY CO PHAN TA}U CAO TOC SUPERDONG - KIEN GIANG
10 duong 30/4 khu pho 2, Duong Dong, Phii Quéc, Kién Giang
www.superdong.com.vn

S6: 05B/2021/NO-HPQT Tp. H6 Chi Minh, ngay 29 thdng 12 nam 2021

) . NGHI QUYET
HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN TAU CAO TOC
SUPERDONG - KIEN GIANG

- Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quc‘;c hoi nwce Cong hoa xd hoi chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Lugt Chung khodn s6 54/201 9/QH14 duoc Qu(fc héi nwoe Cong hoa xd hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc vdn ban dudi Ludt kém theo;

- Can etk Dieu 1¢ 16 chire va hoat dong cua Cong ty Co phé“n Tau cao toc Superdong —
Kién Giang;

- Cdan cir Bién ban hop HDQT ngay 29/12/2021.

QUYET NGHI
Hoi ddng quén tri Cong ty Cb phan Tau cao tée Superdong — Kién Giang quyét
dinh thong qua céc ndi dung sau:
Piéu 1: Théng qua Quy ché Cong bd thong tin; Quy ché Kiém toan ndi bd.

Pidu 2: Hoi déng quan tri, Ban Téng Gidm ddc, cac bd phan vi ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Pidu 3: Nghi quyét c6 higu lyuc ké tir ngay ky.

Noi nhin : 3 PONG QUAN TRI
- HPQT, BTGD; :
- Luu: VT.

[A NGUYET NHI
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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh, déi twong ap dung

L. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin cta Cong ty trén th trudng chimg

khodn Viét

Nam. Déng thoi, quy dinh viée phdi hop gilta cdc don vi truc thude, céc Phong ban, ca nhan

thudc Cong ty va cac déi tuong khéc trong viéc thyc hién nghia vy cong bé thong tin.
2. Déi twong 4p dung
a) Ngudi cong bd théng tin.

b) Cac phong ban lién quan gdm: Phong Ké toan, Phong Hanh chinh Nhan sw, Quén trj Cong ty.

¢) Ngudi ndi bd, ngudi ¢é lién quan cia ngudi ndi b, ¢ dong 16m, nhém nguoi ¢6 lién quan

ndm gt tir 5% tr6 Ién sé ¢b phidu c6 quyeén biéu quyét ciia Cong ty.
Piéu2. Tai li¢u tham khao
- Canck Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020:
- Can ctr Lugt Chimg khodn sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 nim 2020 cia Chinh pht quly dinh chi

tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Ching khoén;
- Cén ctr Thong tu s 96/2020/TT-BTC ngay 16 thdng 11 ndm 2020 ctia BY Tai chinh
vé vide cdng b thong tin trén thi trudng chimg khoan:

- Can cir Quyét dinh s6 450/QP-UBCK ctia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc ban hanh (
dung Hé¢ théng cong bd thong tin cua Uy ban Ching khoan Nha nuéc ngay 14 tha
2021;

- Cén cir Quy ché Cong b thong tin tai SGDCK Tp. H3 Chi Minh ban hanh kém theo (

56 340/QP-SGDHCM ngay 19 thang 08 nam 2016 ctia Tong giam dbc SGDCK TPHC M;

- Can ct Didu 18 va Quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty.

Pidu 3. Cic chir viét tit

huéng din

duy ché st
ng 07 nam

uyét dinh

- Congty : Cong ty C6 phan Tau cao tdc Superdong — Kién Giang

- UBCKNN : Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc

- IDSPRO : Hé théng cong bb thong tin cia UBCKNN

- SGDCK/HOSE  : S& giao dich Chimg khodn TP. H® Chi Minh

- ECM : Hg thong quan ly tai liu dién tir thude S& giao dich chirng khoan TP. H
Chi Minh

- VSD + Trung tm Luu ky Chimg khoén Viét Nam/Tdng cong ty lwu ky|va b trir
chimg khoan Viét Nam

- TTCKVN : Thi truong Chirng khoén Viét Nam

- CBTT : Cong b théng tin

- HDQT : Héi dong quan tri

- UBKT : Uy ban kiém toan




- TGP . Téng Giam dbe

KTT : Ké toan trudng
- BCTC : Béo céo tai chinh
- CBbL : C dong lén
- CPQ . Cb phiéu quy
- PHDCP : Pai hoi dong cb dong
-  GCNDKDN . Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép
- CTBbC : Cong ty dai ching
- NY . Niém yét
- NNB : Ngudi ndi bd
- NCLQ : Ngudi co lién quan
- CTBC QML - Cong ty Dai chiing quy mé 16n
- CTDPCNY : Cong ty Pai ching niém yét

Di¢u 4. Gidi thich tir ngir
1. Nguoi noi bg ciia Cong ty la:

_  Chi tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Ngudi dai di¢n theo phdp luat, Téng
Giam dbc, Phé Téng Giam doc, Ké toan truong va cac chirc danh quan 1y tuong duong do Dai
hoi dong ¢b dong bau hoac Hoi ddng quan tri bd nhiém:

_ Chi tich Uy ban kiém toéin va thanh vién Uy ban kiém toén, thanh vién Ban kidm todin noi bd;

— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, nguwoi duge uy quyén cong bb thong tin.

2. Ngay cong b théng tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mdt trong cc phuong tign cong b§ thong tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché ndy.
Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngay gui fax, gii qua thu dién ti, ngay thong tin duge
tiép nhan trén hé théng cong bd thong tin cua UBCKNN, phuong tign cong bd thong tin cua
SGDCK TP. Hb Chi Minh hodc ngay UBCKNN, SGDCK TP. Hb Chi Minh nhin duge van ban bao
c4o ty theo thoi diém nao dén trudc.

LS ]

4. Dbi véi tai liéu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ 1a ban chinh ho#c ban sao hop 1¢. Yéu cdu cia
van ban hop 1&:

_  Pé&i véi van ban cia c4 nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky cua ca nhan.

_  pbi voi van ban cia to chic: Van ban ¢ xac nhdn cua ngudi co thim quyén bao gdm: ho tén,

chite vu, chit ky clia ngudi c6 thdm quyén, dong déu (néu co).

Ban scan véin ban dimg CBTT phai ¢6 ddy di ndi dung theo quy dinh déi voi van ban hop €.

E.h

6. Dir liéu dién tir dimg CBTT 1a dit liéu co dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).
7. Nguoi cong b6 thong tin 1a Ngudi dai dién theo phap luat clia Cong ty hodic ngudi duoe uy quyén
cong bb thong tin. Nguoi dai dién theo phap lugt ctia Cong ty phai chiu trach nhiém v{|tinh chinh
xéc, kip thoi va diy da vé thong tin do ngudi dugce uy quyén cong b thong tin cong bo.
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8. Nguoi cé lién quan I3 ¢4 nhan, td chie ¢6 quan hé véi nhau trong cic trudng hgp sau day:

Piéu 5. Nguyén tic cong b6 thong tin

)
b)

c)

d)

¢)
H

T6 chire kiém todn duge chdp thudn 13 t6 chirc ki€m toan doc 1ap thude danh sach cac t6 ¢
todn duge Uy ban Chiing khoén Nha nu6c chdp thuén kiém toan theo quy dinh cua Lu
khoan va phap ludt vé kiém toan doc lép.

1
2.

Doanh nghiép va ngudi ndi bd cua doanh nghiép do;

Doanh nghiép va tb chitc, ¢4 nhdn s¢ hitu trén 10% s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét
g6p cta doanh nghiép do;

hoédc von

T4 chirc, ¢4 nhin ma trong mbi quan hé véi to chirc, ca nhén khéc tryc tiép, gi4n tiép Kiém sodt
hodc bi kiém soat boi to chie, ca nhan d6 hoac cung voi tO chire, ca nhan do chiu chung mot sy

kiém soat;

- A 5 A 2 a A A A A A A 3 b
C4 nhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chong, me chong, bd vo, me vo, vo, chong, con
d¢, con nudi, con déu, con re, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau cua ca

nhén do;

Quan hé hop dong trong d6 mot td chiic, ca nhén 12 dai dién cho td chirc, ca nhan kia;

T8 chic, ca nhan khac 12 nguodi ¢é lién quan theo quy dinh cua Lugl Doanh nghi¢p

59/2020/QH14.

Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép ludt.

Péi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu tr
vé noi dung thdng tin cong bd. Trl.rcrng hop ¢6 su thay ddi ndi dung thong tin dd con
twong cong bd thong tin phai cong b6 ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so v6i thong ti
bo trude do.

Khi ¢ong bd thong tin, Dbi turgng cong b6 thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1
thoi bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nude va S¢ Giao dich Chirng khoédn Thanh ph
Minh v& néi dung théng tin céng bd, bao gdm ddy du céc thong tin theo quy dinh.

Viéc cong bb céc thong tin ca nhin bao gbm: Can cudce cong dan, Chimg minh nhén d

hire kiém
at Ching

ch nhiém

A A
o bo, Doi
n da cong

phai dong

& Hd Chi

n, Chimg

minh quin nhén, H} chiéu con hiéu lyuc, dia chi lién lac, dia chi thuong trt, sO dién thoai, sb fax,

thw dién tir, sb tai khoan giao dich ching khoan, s6 tai khoan luu ky chu’ng khodn, s0

tai khoan

ngan hang, ma 50 glao dich ctia nha dau tu nude ngoa:l, td chirc kinh té c6 von dau tu nuée ngoai

s& hiru trén 50% vbn diéu 1é chi dugc thye hign néu chi thé lién quan ddng .

Trudng hop thong tin cong b6 bao gom cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Di
ché nay va céc doi tuong cong b6 thong tin khong dong y cong khai cic thong tin nay t
Uy ban Chiing khoan Nha nuéce va So Giao dich Chirng khoan Thanh phd HO Chi Minh

&u 5 Quy
i phai guri
02 ban tai

liéu, trong d6 01 ban béo cao vé viée cong bd thdng tin bao gdm déy du thong tin cé rthin va 01

ban bao cao khong bao gom thong tin cd nhén dé Uy ban Ching khoan Nha nuéc va S§
Chung kho4n Thanh pho Hb Chi Minh thuc hién cdng khai thong tin.

[ '] Theo quy dinh tai Piéu 4 Ludt Chirng khodn sd 54/2019/0H14 ngay 26 thing 11 ndm 2019
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Diéu 6. Phwong tién cong bé thong tin

- Co
: ong ty thong tin dlen tir (webqrte ctia Cong ty. ( *)
= : , N ' Hé thong cong bd thong tin caa Uy ban C hl[rng khodin
2 Uy ban Chitng khoan Nha nuéce | Nha 6 - IDS Pro.
| S& Glao dlch Chu:ng khoan Thanh phd Trang théng tin di€n tur cla Sor Giao d]Ch Chlmg _E
| Hb Chl Minh khoan Thanh pho Ho Chl Minh - Hé thong E(,M
4 Phuong tién thdng tin dai chung khéc Trang thong tin dién tir ciia Téng Cong ty luu ky va
_____ theo quy dinh ctia phép luét trong mét | bu trir chimg khoan Vigt Nam.
5 50 truong hop * Bao in, Bdo dn;:n ‘['l.I' V.V..
(%) Luu y:

Doi twgng tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT

Truong hop nghia vu cong bo thong tin phdt sinh vio ngdy nghi, ngay 1é, Cong ty van|thiee hién
cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé déng cia Céng ty vao ngay nghi, ngady 1€ theo
quy dinh phdp lugt. Cong ty thue hign day di nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phap
ludt vao ngay lam viéc lién sau ngéy nghi, ngay Ié .

Cong ty khi ldp trang thong tin dién tic phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha|mede, S
Giao dich Chitng khodn va cong khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay déi lién quan
dén dia chi nay trong thoi han 03 ngdy lam viée, ké tie ngay hoan tdr viéc Idp trang|thong tin
dién tir hodc khi thay déi dia chi trang théng tin dién tic nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian dang tdi thong tin, dong thoi phdi dam bao nha
ddu tie ¢d thé dé dang tim kiém va tiép can dwoc cde dit liéu trén frang thong tin dién ti do.

Cdc théng tin cong bé dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai dwoc luu git
du6i dang vin ban (néu ¢d) va dir liéu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cdc théng tin nay phdi dwoc luu
iiF va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir cia doi twong cong bo thong tin 161 thiéu la 05
nam,

Cdc théng tin cong bo bdt thuong hodc theo yéu cdu hodc cde hoat dng khdc phai duge luu giit
va truy cdp duwge trén trang thong tin dién ti ciia doi twong céng bé thong tin i thiéu 05 ndm.

| Chuyen muyc vé Quan hé cd dong (nha dau tu} trén trang




CHUONG IT: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

DPiéu 7. Lwu dd thye hign

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay
CAC PHONG BAN LIEN QUAN
A
_ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hop va soan thio vin bin cong bo; hew triv tai
ligu CBTT)
W
| | }
WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY HBCENN e (VSD, Bio in, Bdo dién ti...)




Z. Ap dung d6i véi cde dbi twong khace (*¥%)

CACPOI TUQNG KHAC

|

i

1

CONG TY

HOSE

UBCKNN

m %mmw-m

NGUOI CONG BO THONG TIN

o o v o

WEBSITE
CONG TY

Ghi chu:

- Giri tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE
== =p - Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i twong khéc, thuc hi

va cong bd 1én Website cong ty.

€n ra soat

(**) Déi twong khdc 1a d@di twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gém Ngudi néi bj,

nguedi ¢6 lién quan cia nguoi ngi b, cé dong 16n, nhém ngudi cd lien quan nam gii tie 5%

¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong 1y.
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Pidu 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoén 2 Ditu 1 Quy ché nay thye

hién CBTT theo quy dinh theo ting Phu Iyc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké toan
b) Phong Hanh chinh Nhén su

¢) Quan tri Cong ty

2. Cic d6i twong khac thye hi¢n CBTT theo quy dinh tai Phy luc 2 Quy ché nay.

Phu luc 1.1

Phuluc 1.2

Phu luc 1.3

W\



Pitu 9. Traich nhi¢m phoi hop gitra ngudi CBTT va cic phong ban lién quan
1. Nguoi cong bo thong tin chiu trach nhigm vé thye hién nghia vy cong bd thong tin caa C

LIS ]

i

Piédu 11. Thim quyén xit ly vi pham

|

2.

Diéu 12. Trién khai thyc hién

l.

. Viée xtr Iy vi pham vé cong bd thong tin duge thue hién theo Nghi dinh s§ 156/2020/ND

. Tong Giam déc c6 quyén dua ra cac hinh thiic xir Iy vi pham phi hop véi chire niing va

CHUONG III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

UBCKNN, SGDCK, nha dau tir v& nhiing ngudi c6 lién quan khéc theo cdc quy dinh cia
va Diéu 1¢ ciia Cong ty.
Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chire ndng cta minh tiép nhan, xtr 1y cac thong

ong ty véi
phap ludt

tin tir cac

phong ban chitc ning cung cép céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cac phong ban

chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip théi cia cdc thong tin cung cép
c6ng bé thong tin

Déi véi nhing théng tin bt thuong, thdng tin cung cép theo yéu cu phai cong b theo
cac phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin cAn cung ¢ip) ¢ trach nhiém cung cép

cho ngudi cong bd thong tin trong vong 08 gidy ké tir khi phét sinh su kién cng bd thong tin.
Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bé thong tin
1.

Cac dbi tugng duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc qu
Quy ché nay, vi pham cdc quy dinh ciia phap lut gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dén
hién, quan ly hoat dong céng bd thong tin thi tiy theo tinh chét, mic dd vi pham ma bi xir
xir phat hanh chinh hogc bi truy ctru trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai boi th
quy dinh cta phap luat.

31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vue ching khoan va thi truo
khodn va cédc vin ban phap luit ¢é li€n quan khac.

cua minh déi voi céc truomg hop vi pham vé Quy ché cong b6 thong tin nay.
Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qué thdm quyén giai quyét ciia Tong Gidm ddc, T
d6c s& bao cdo Hoi déng quan tri xi Iy vi pham theo quy dinh.

D61 voi vi pham phéat sinh tir ngudi cong bd théng tin: Viée xir Iy vi pham s& duoc thire
thAm quyén ctia Hoi dong quan tri.

P6i v6i vi pham phat sinh tir c4 nhén trire thudce phong ban: Viée xir Iy vi pham s& dugce
thdm quyén ctia Téng Gidm doc.

cho nguoi
quy dinh,

thong tin

y dinh tai
viéc thure
ly ky luét,
rong theo

-CP ngay
ng ching

juyén han

ong Giam

hién theo *

thue hién

Can cir vao ndi dung Quy ché, cac ddi twgng co lién quan 6 trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong truomg hop c6 nhitng quy dinh caa phép ludt ¢é lién quan dén nghta vu CBTT cfhul duogc dé
cép trong Quy ché niy hodc trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi cta phéap luat khéc ci‘ri nhiing
diéu khoan trong Quy ché thi nhimg quy dinh phap luat d6 duong nhién duge ap dung va dicu chinh

nghfa vu cdng bd théng tin clia cac ddi tugng c6 nghia vu CBTT lién quan.

Vige sira ddi, bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duge Hoi dong quén trj

théng qua.
Noi nhin: VL HOL AN T
= Luu VPCT; 4 ;
.
- HDbQT, UBKT;
- BTGD.

a Nguyét Nhi
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN

THOI HAN |

THOTHAN CBTT | v cAp

NOI DUNG

GHI CH

THEO QUY DINH

e

THONG TIN

Béo cdo tai chinh quy

Trong théi han 20
ngay ké tir ngay ket
thac quy

Trong thoi han
15 ngay ké tur
ngay két thuc
quy

Bdo cdo tai chinh ban
nién dd duogc soat xét

Trong thoi han 05
ngdy ké wr ngay to
chic kiém toan ky
nhung khong dugc
vuot qua 45 ngay ké
tr ngay két thuc 06
thang dau n3m tai
chinh.

B4o cdo tai chinh nim da
dugc kiém todn

Trong thoi han 10
ngdy ké tir ngay to
chic kiém toan ky
nhung khong dugc
vuot qua 90 ngay ké
tr ngay két thuc nim
tai chinh

Han chét 1la
10/08
Han chot la
25/03

Chu v khi cong bd thong
tin Béo céo tai chinh phai
gidi trinh nguyén nhén
khi xay ra 1 trong céc
trudong hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu
nhip doanh nghié¢p tai
Bio cao két qua hoat
dong kinh doanh cua ky
cong bd thay dbi tir 10%
trd 1én so voi bdo cao
cung ky nam truoc;

- Loi nhuin sau thué
trong ky bdo cdo bi 16;
hodic chuyén tir 13 & béo
c4o cung ky ndm trudc
sang 16 & ky nay hodc
nguoc lai;

- Logi nhudn sau thué
trong ky bdo cdo co su
chénh léch trudc va sau

Cong b thong tin
dbng thoi véi Bao cao
tai chinh can giai trinh

Giai trinh dong
thoi cung vo1
Bdo cdo tai
chinh.

11




kiém toan hodc soat xét
tlr 5% trd 1én, chuyén tir
16 sang lai hodc ngugc
lai.

dng ty tai
ngdn hang., chi nhéanh
ngin hang nudc ngoai bi
phong toa theo yéu cau
cia co quan ¢ tham
quyén hodc khi t6 chirc

; : 08gi0 ngay sau
5 | cung ung dich vy thanh | o 010y 24 giy | Khi phét sinh
toan phat hién co dau deBies i
hiéu gian lan, vi pha}n g
phap ludt lién quan dén
tai khoan thanh toan; tai
khoan duge phép hoat
dong trd lai sau khi bi
phong toa.
Quyét dinh thay doi ky
% i it i o
6 hop thay 451 ol séoh Trong thoi han 24 gio i{hhén pﬂit sinh
ké toan ap dung do thay &
doi quy dinh phép ludt).
Théng bao doanh nghiép
kiém toan dd ky hop a4
3 : : 08gi0 ngay sau
ddng kiém toan BCTC st o : T
g 24 khi phat sinh
7 sfin] Fsis thuy b1, o Trong thoi han 24 gio o phat si
da gl ] ong tin
nghi¢p kiém toan (sau
khi da ky hop dong).
sl g i & i3 08gi0 ngay sau
8 \r’l’cc ;_ui 'hgp dong kiém Trong thoi han 24 gid | khi phat sinh
s b & théng tin
Két qua didu chinh hdi 8 08gid ngay sau
4 Bgthga licu chinh BOLO | 1y o thi han 24 gior | khi phat sinh
(ReuD). thong tin
¥ " K ~ o e P
Y, ;k1en hlihongh pAhm lé, y 08gi¢ ngay sau
Kien chap thuan 1080 |y o0 vhi han 24 gio | khi phat sinh
10 phan cua kiem todn vién thone i
gl Ong tin
doi véi BCTC.
Quyét dinh mua, ban tai
san hodc thyc hién cac 08gid ngay sau
1 | @lao dich cb gia tri 16n | Trong thoi han 24 gio | khi phat sinh
hon 15% tong tai san cua thong tin

Cong ty cén ctr vao bao
cdo tai chinh ndm gin

12
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nhat dugc kiém toan
hodc bao cao tai chinh 06
thang gan nhat dugc sodt
Xét.

Quyét dinh x{r phat vi

08gity ngay sau

chinh minh

tat thanh to4n

12 sha phép hust v thué. Trong thoi han 24 gioy khj pl:.tat sinh
thong tin
Quyét dinh gép von dau
tu vao mot t0 chuc, du
an, vay, cho vay hodc céac
giao dich khac véi gia tri o
tir 10% tré 1én trén tong -
13 s e . . | Trong thoi han 24 gio | khi phat sinh
tal san cua CoOng ty tail g
BCTC nam gin nhit &
duoc kiém todn hodc
BCTC bén nién gin nhat
duoc soat xét.
: T Trong thoi han
Seialeln thity 0L Ky M0 o o b b 10 | 0 mgiy, B
toan, cong ty dai chung ) . .k ; 2 i
o et S e ngay, ké tir ngay t6 | ngay t0 chic
cong bo bdo cdo tai chinh . 2 : i e , ;
: 3 . | chic kiém 1oan Kky | kiém toan Ky
cho giai doan gitra 02 ky o , .
14 g il o i nhung khéng qua 90 | nhung khéng
ké toan ctia ndm tai chinh o ek o O g " g 4%
P .. | ngay ké tir ngay bat | qua 90 ngay ké
cli va ndm tai chinhméi | 5 ° ., O, N 5E
. : .. | dau ciia nim tai chinh | tir ngay bat dau
theo quy dinh phap luat | . , . i
vé ké toan doanh nghiép L e L W
. chinh méi.
CBTT va bao
Téng tai san (ghi trong s6 | CBTT va bao cho céc | cho cac chl ng
ké toan) giam hon 10% | chii ng trong vong 15 | trong vong 15
15 do mua lai ¢6 phiéu cta | ngay ké tir ngay hoan

ngdy ké tir
ngay hoan tat
thanh toan

PHU LUC 1.2: PHONG HANH CHINH NHAN SU’

NOI DUNG

-

THOI HAN CBTT
THEO QUY PINH

Khi nhidn duwgc van ban

clia co quan nha nude co
thim quyén hodc khi
cong ty co quyét dinh vé

| tam ngimg mot ph?m

hodc toan bd hoat dong
kinh doanh

Trong thoi han 24 gio

08gid ngay sau
khi phat sinh
thong tin

13




Thay d5i ndi dung ding

08gid ngay sau

2 " o Trong thoi han 24 gio | khi phat sinh

<y doanh, nghisp i thong tin

Cong bo thong tin vé | Gui kém ban sao hop

thay déi ndi dung trong | 16 Gidy ching nhén

Gidy ching nhan diang ky | dang  ky  doanh | 08gidy ngay sau
3 doanh nghiép, Gidy phép | nghiép/Gidy ~ phép | khi phat sinh

thanh 14p va hoat dong | thanh 1dp va hoat | thong tin

hodc Gidy phép hoat | dong hodc Gidy phép

dong. hoat dong thay dbi

Bi thu hoi Gidy chimg

nhian diang ky doanh

nghiép; stra dbi, bd sung 08gid ngay sau
4 | hodc bi dinh chi, thu hoi | Trong thoi han 24 gi | khi phat sinh

Giay phép thanh lap va thong tin

hoat dong hoéc Giby

phép hoat dong.

Quyét (dinh thay dbdi ma 08gid ngay sau
5 s0 thug, tén cong ty, con | Trong thoi han 24 gid | khi phat sinh

dau cia cong ty. thong tin

Quyét dinh thay doi dia

diém, thanh l4p méi hodc 08gi0 ngay sau
6 déng ctra tru s& chinh, | Trong thoi han 24 gid | khi phat sinh

chi nhanh, nha may, vian théng tin

ph(‘mg dai dié‘:‘n.

Q:].yét,«\dim.],Vé Vi?.c thf Y 08gid ngay sau

d61, b6 nhiém méi, bo P . > =T
7 nhiém lai, bai nhiém Trong thoi han 24 gio kh} ph:at sinh

L s théng tin

nguoi ndi ba.

Cong ty nhan dwoc don

xin tir chirc ctia nguoi ndi

bo (cong ty can néu rd vé 08gid ngay sau
8 thoi diém hiéu luc theo | Trong thoi han 24 gid | khi phat sinh

quy dinh tai Ludt Doanh thong tin

nghiép va Diéu 18 cong

ty)

Péi voi thong tin cong

bb vé thay dbi, bd nhiém

moi, bd nhiém lai, bai

nhiém ngudi ndi bd: | Gui  kém Quyét | 08gidr ngay sau
g | Cong ty thyc hién cong | dinh/Nghi quyét vé& | khi phat sinh

bd théng tin theo M&u | viée thay ddi nhén sy | thong tin

CBTT/SGDHCM-05 va

Miu CBTT/SGDHCM-

06.

Nhin dugc quyét dinh T}'f)ng thoi han 24 | 08siy ngay sau
10| yhoi té abi voi Cong ty, | 8% khi phat sinh

14
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nguol ndi by cua Cong
ty; tam giam, truy ciru
trach nhiém hinh sy dbi
voi nguol nbi bd cla
Cong ty.

thong tin

Nhién duge ban 4n, quyét
dinh d& c¢6 hiéu luc phép
11 luﬁit cua Toa én lién quan
dén hoat dong cua cdng

ty;

Trong thoi han 24 gid

08gi¢ ngay sau
khi phat sinh
thong tin

Cong ty nhan dugc thong
bdo cua Toa an thu ly
don yéu cdu m¢ tha tuc
pha san doanh nghiép.

Trong thoi han 24 giy

08gidr ngay sau
khi phét sinh
thong tin

PHU LUC 1.3: QUAN TR] CONG TY

NOI DUNG

THOI HAN CBTT
THEO QUY PINH

THOI HAN
CUNG CAP

| THONG 5

L Bdo cdo thwdong nién
Cham nhdt 20 ngay
sau ngay cong bo bao £
cdo i chinh nam Eﬂgé ];‘;f
I | Bo céo thudng nién duge  Mem 080 | 0 ont 19/04 | Phong, Ban

nhung khong duoc
vuot qué 110 ngay, ké
tir ngay két thic nam
tai chinh

trong Cong
ty

II.

Bdao cao tinh hinh quan tri cong ty

2 B4o c4o tinh hinh quan

Chém nhat 30 ngay,
ké tir ngay két thuc 06

tri cong ty ban nién thang dau nam duong Bl chon B0
lich
A P : .| Chdm nhat 30 ngay,
3 | Bdo cdo tnh hinh quan | &% hoay Kkét thiic | Han chot 30/01
r1 cong ty nam . .
" ndm duong lich
III.  Pgi hi dong co dong
A X A : " - ) z: X 5]
C.c:ng Abo thong ’tm Ve T8 thidu 20 ng&leo\l thieu ’Ol
viéc 1ap danh sach co | . - . | ngay trude
4 . : N trudc ngay dang ky : '
dong c6 quyén tham du Er ngay dang ky
i cudi cling %o
hop DPai hdi cudi cling
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Tai lidu hop Pai hoi ddng

Cham nhit 21 ngay
trude ngay khai mac
hop PHPCP (Néu

Chim nhét 21
ngay trude
ngay khai mac
hop DHDCD

5 X £ .2 A
¢0 dong DPiéu l¢ Coéng ty (I\Ieu Dleu,\ le
2 ; .. | Cong ty khong
khéng quy dinh thon dinh thoi
han khac dai hon) G . e
han khac dai
hon)
Bién ban hop, Nghi quyét -
cua DPHDCD va by tai
liéu thong qua tai Pai
i b Trong thoi han
hoi. h i
o1, Truomg hop Dal hOL | o 113 han 24 giy [ 24 gio K& tir
dong ¢6 dong thong qua |, z .. PR 7 S
"y i A PR ké tir khi théong qua | khi thong qua
6 viée huy niém yét, Cong ) R p ? I
ty ¥hii cbig bé théng tin Nghi quyét va Bién | Nghi quyét va
 paal cong b0 TORE 11 ban hop PHPCE Bién ban hop
ve viéc hity niém yét kém DHDCD
theo ty 1¢ thong qua cua
c6 dong khong phai 14 ch
dong lom.
IV. Ly y kién cé dong bing viin bin
Cong bo théng tin ve L agak
viée lap danh séch cd | Téi thidu 20 ngay Tof T 2,0
. S . | ngay truée
7 dong c¢6 quyén tham dy | trudc ngay dang ky sty e kS
hop Pai hoi ddng cb | cudicing gey OINE W
dbng cudi cung
f Cham nhat 10
Chiam nhat 10 ngay | ngay trudce thoi
Phiéu lay y kién, dy thio 11':;001&: hmhuiluanlalpha1 :l:ln h??fl lag“1
Nghi quyét DHPCD va | P y ypap vy
8 i Sl kién (Néu Diéu 1¢ kién (Néu Diéu
cac tai liéu giai trinh du
3k Nohi auvit Coéng ty khong quy [1€ Cong ty
g quy dinh thdi han khac dai | khong quy
hon) dinh thoi han
khéc dai hon)
Bién ban kiém phicu va
Nghi quyét cta DHDCD Trong thdi han
Truorng hop Dai hoi dong ” - exe il e
Trong thoi han 24 gio | 24 gio ké tr
c6 dong théng qua vige 1A : Kkhi tho
WY e yct cong ty ¢ tr khi thong qua thong qua
9 Nghi quyet va Bién | Nghi quyét va

pha1 cong bd thfmg tin vé
viée hiy niém yét kém
theo ty 1¢ thong qua cua
cb dong khong phai la cb
doéng lon.

ban kiém phlf:u lay y
kién cb dong

Bién ban kiém
phleu lay v
kién cb dong

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
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11

Quyét dinh chao ban
ching khoan ra nudc
ngoai va cdc quyét dinh
lién quan dén viéc chao
ban, phat hanh ching
khoan theo quy dinh
phdp 1lugt vé doanh
nghiép.

Trong thoi han 24 gid

08gid ngay sau
khi phat sinh
thong tin

Quyét dinh vé mic co
tie, hinh thire tra co tidc,

08gi¢ ngay sau

12 il sl 1l oB ks vt Trong thoi han 24 gid l(hf pifét sinh
dinl thch, g6p cb phidi Heng n
Quyét dinh vé viéc t6
chirc lai doanh nghiép .. _
hia, tich, hop nhdt, s . | 98810 ngay sau
(3 | (chid, tach, hop nhat, 88p | 1 o ot han 24 gity |Khi pht sivh
nh‘e,lp doanh nghigp), giai difing tin
thé doanh nghip. pha
san doanh nghiép.
T g 08gi0 ngay sau
14 |Quyetdiohbanhanh, sxa | 10 o han 24 gio | khi phat sinh
do1, bo sung Dicu I¢. o S
thong tin
Quyét dinh tham gia g6p
von thanh lap, mua dé
tang s¢ hiru trong mot
cong ty din dén cong ty
d6 trd thanh coéng ty con,
cong ty lién két hodc ban 08git ngay sau
15 d& giam s& hiru tai cong | Trong thoi han 24 gio | khi phat sinh
ty con, cong ty lién két thong tin
ddn dén cbng ty do
khong con la cong ty
con, cbng ty lién két hoic
giai thé cong ty con,
cOng ty lién két.
Truong hop Cong ty thay
ddi mé hinh cong ty
(tham gia gép von thanh
lap, mua dé tang s hiru
trong mot cong ty dan .
dén cong ty d6 tro thanh . N 08gic ngay sau
16 | ¢ong ty con, cong ty lién Trong thoi han 24 gid khA1 p}}at sinh
doanh, cong ty lién két thong tin

hodc ban dé gidm s& hitu
tai cong ty con, cOng ty
lién doanh, cong ty lién
két din dén cong ty do
khéng con la cbng ty

17




con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két ho#c giai
thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién
két), ngoai viéc thuc hién
cong bd thong tin theo
quy dinh, t6 chirc ding
ky giao dich thuc hién
dang ky theo Mau
CBTT/SGDHCM-07.

17

Quyét dinh cia PHPCD
hoic HDQT thong qua
hop ddng, giao dich giira
Cong ty véi ngudi nodi bd
hodc nguoi c6 lién quan,
nguoi co lién quan cia
nguoi ndi bd hodc ngudi
c6 lién quan cua cong ty
dai ching.

Trong thoi han 24 gio

08git ngay sau
khi phat sinh
thong tin

18

Thay doi sd lugng cb
phifu cé quyén bicu
quyét dang lvu hanh.
Thoi diém CBTT thuc
hién nhur sau:

18.1

- Trudng hop Coéng ty

phat hanh thém c6 phiéu
hogic trdi phiéu chuyén
ddi, c¢6 phiéu wu dai
thanh cb phiéu tinh tir
thoi diém Cong ty béo
c40 UBCKNN vé két qua
phat hanh, két qua
chuyén déi theo quy dinh
phap luit vé phdt hanh
ching khodn;

Trong thot han 24 gio

08gid ngay sau
khi phat sinh
thong tin

18.2

- Truong hgp Cong ty
mua lai ¢b phiéu cta
chinh minh ho#c ban c¢b
phiéu quy, tinh tir thoi
diém Cong ty bao céo két
qua giao dich cd phiéu
quy theo quy dinh phap
lugt vé giao dich c6 phiéu
quy;

Trong thoi han 24 gi¢

08gidy ngay sau
khi phat sinh
thong tin

18.3

- Trudng hop Cong ty
mua lai co6 phi€u cua can
bd cbng nhan vién theo

Trong thoi han 24 gid

08gi¢ ngay sau

khi phat sinh

18




chuong trinh lya chon
cua nguoi lao ddng trong
cong ty hodc mua lai cb
phiéu 1¢ ctia Cong ty
thong qua cong ty chimg
khoén; Cong ty CBTT
trong vong 10 ngay dau
tién cta thang trén co so
cac giao dich da hoan tat
va cdp nhit dén ngay
CBTT.

thong tin

Cong ty gui (Ban cung)
cho Uy ban Chung khoan
Nhi nuéc Ban cung cép

08gid ngay sau

19 Sk e ofia. gl Trong thoi han 24 gid kthh;n p?at sinh
bd mdi (néu ¢6) theo Phu RS
luc sb 03.
Trudmg hop ¢ phat sinh
thay d6i nguoi c6 lién
qu,an R BB 'r:qn b,o > | Trong vong 03 ngay | 08gid ngay sau
g0 | Cong ty thue hién bdo |\, “Uiai 4ty ngay | khi phat sinh
cio SGDCK theo MAu | °° o B s e
CBTT/SGDHCM-05 va | > e
Miu CBTT/SGDHCM-
06.
Truéng hop Cong ty
nhan biét dugc su kién,
th’(’ing tin lam anh hudng 08gids ngay sau
51 | dén gid chimg khodn cta | 7 o o pon 24 gior | khi phét sinh
chinh Coéng ty, Cdng ty P
phai xdc nhan hodc dinh g
chinh vé& sy kién, thong
tin do.
Khi xdy ra cac su ki¢n
kl,’éc ob: &nh. lnrimg l(?n 08gid ngay sau
dén hoat dong san xuat, - i : e
: 24 hat sinh
27 kich doash hoe tih Trong thoi han 24 gio ﬁgn gptifl si
hinh quan tri cia Cong
ty.
Pugc chiap thuin hodc 08git> ngay sau
hiy bo niém yét tai S¢ - i : Al
: 24 khi phat sinh
B | i dich Chiing Ihoan | Tr0mE 1o hjn 28 gio thﬁlngptifl
nudc ngoai.
pg | Quyet dinh tang, M |10 i han 24 gio | 08810 ngay sau

von diéu Ié.

khi phéat sinh
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théng tin

Quy¢t dinh gép vbn co
gid tri tir 50% tr 1én vbn
diéu 1& cia mot to chic

08gid ngay sau

25 | (x4c dinh theo von diéu | Trong thoi han 24 gir | khi phat sinh
1¢ cta t6 chiic nhan vén thong tin
gép trude thoi diém g6p
von).
- Cong ty thyc hién
cong bd théng tin theo
quy dinh ké tir khi ban
hanh Quyét dinh/Nghj
Déi véi E:éc su kién cén ‘?lrgr?; ;1? H(:)(;ng thk;; 08git ngay sau
26 co sir chip thuédn cia co  Tone VO] khi phat sinh
quan c6 thim quyén han. &t B0t Tl thong tin
nhdn dugc van ban
chdp thuan hodc
khong chfip thuén cua
co quan c¢6 thdm
quyén.
Theo yéu ciu ctia Uy ban
27 Chiing khoan Nha nudc,
S& Giao dich Chung
khodan khi:
1) Xay ra sy ki¢n anh i
hzxéngynghiérlrlr troﬁg dén . . 08510 gay sas
271 ot ;e . | Trong thoi han 24 gi | khi phéat sinh
lgi ich hop phdp cta nha e e
$iu b thong tin
2) Cé thdng tin lién quan
dén Cong ty anh huong 08git ngay sau
27.2 | 1én dén gia chimg khoan | Trong thoi han 24 giy | khi phédt sinh
va cin phai x4c nhén thong tin
thong tin do6.
Chém nbt 20 nghy Eh:m “h?;uig
lam viéc tfué‘c ngay ngﬁi ding ky
Thuec hién CBTT cho dépg ky cudi cung (‘lu 2% s d
UBCKNN, VSD, béo cao | kién (thuc hi¢n quyén ;?g; (;:ﬁ] cghiég
cho SGDCK dong thoi | tham du hop B o
28 | CBTT vé ngay ding ky | PHDCD) S ¥

cubi cing dyu kién thyc
hién quyén cho co dong
va cac tai liéu lién quan.

hop BPHBCD)

Cham nhat 10 ngay
lam viéc truwdc ngay
dang ky cubi cing du
kién (thuc hién céc

Chém nhat 10
ngay lam viéc
trudc ngay
ding ky cudi
cing du kién

20
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quyeén khac)

(thyc hign céac
quyén khac)

29

Trudng hop hiy ndi
dung théng bdo vé ngay
dang ky cudi cung thyc
hién quyén lién quan dén
ty 1¢ thuc hién va ngay
dang ky cubi cung dbi
véi cdc truong hop phat
hanh ¢ phidu cho ¢6
déng hién hiru va cac
treong hop lién quan dén
viée diéu chinh gia tham
chiéu tai ngdy giao dich
khong hudng quyén theo
Quy ché huéng dan giao
dich ching khoan cua
SGDCK, CBTT va g
théng bao cho SGDCK
néu rd ly do huy.

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi ra thong bdo
nhung chdm nhit 05
ngdy lam vigc trudce
ngay ding ky cudi

cung

Trong thoi han
24 giv ké tur
khi ra thong
bao nhung
chdm nhit 05
ngdy lam viéc
trudce ngay
dang ky cudi
cung

30

Cong b6 thong tin vé
hoat dong chao ban, phat
hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bdo cdo su
dung von.

Theo quy dinh phéap
ludt vé chao ban, phét
hanh, niém yét, ding
ky giao dich ching

khoan

Theo quy dinh
phap luat vé
chao ban, phat
hanh, niém yét,
dang ky giao
dich ching
khoén

/{’fﬁ“‘;‘\
-
A W

75

31

Cong bd thong tin vé ty
1é s& hitu nude ngoai

Theo quy dinh phéap
ludt CK hudng dén
hoat dong dau tu nude
ngoai trén TTCK Viét

Nam

Theo quy dinh
phap luat CK
huéng déan
hoat dong dau
tr nudc ngoal
trén TTCK
Viét Nam
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Cong bd thong tin vé
giao dich mua lai c0
phiéu cia chinh minh,
bén cb phiéu quy

Theo quy dinh phdp
luat vé viéc mua lai
cb phiéu cua chinh
minh, ban ¢ phiéu

quy

Theo quy dinh
phap luat vé
viéc mua lai cd
phiéu cla
chinh  minh,
ban c¢b phiéu
quy
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PHU LUC 2: HUGNG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bd thong tin vé ¢ hiru ¢ phiéu cia ¢o dong lon, nhém ngwoi c6 lién quan ném gitr tir

5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

—  Tb chite, ¢4 nhan khi tr¢ thanh hodc khong con 1a ¢6 ddng 16n; nhom ngudi 6 lién quan so hitu tir
5% trd 1én sb b phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty phai cong bd thong tin va béo ¢éo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo médu quy dinh tai MAu 14 — CDL tai Phy

theo Quy ché nay trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh hodc khong con la ¢

luc 3 kém

dong 16n.
_ Cb dong 16m, nhom ngudi co lién quan ndm gitr tir 5% trd 1én s cb phidu 6 quyén bidu quyét cua
Cong ty khi ¢ thay ddi vé sb lugng cd phiéu qua cic ngudng 1% s cb phiéu c6 quyén|bidu quyét
phai CBTT va bdo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Mau 15 — CPL tai Phy

theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay c6 su thay d6i trén.

luc 3 kém

Ghi chi: Khéng ap dung CBTT ddi véi edic déi tieong khéng chii @ong thiee hién giao| dich trong

truong hop thay doi ty 1é nam giit 6 phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty|mua lai co

phféu ctia chinh minh hodic phat hanh thém 6 phiéu.

Vi du: nha ddu te A sé hitu 5,2% 56 lirong co phiéu c6 quyén biéu quyét ciia té chic piém yét X.

Ngay T, 6ng A ddit Iénh giao dich mua vao lam tang ty 1@ ndm gig co phiéu X tir 5,29

Tiép sau do, vao ngay T°, ng A dat lénh mua tiép lam ting ty Ié nim giir c6 phiéu X

lén 5,7%.
w 5,7% lén

6.1%. Giao dich tai ngay T° da lam cho ty 1¢ s¢ hitu co phz'éu X ciia 6ng A thay d i vueot qua

nowdng 6%, do vay, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic vige thanh 1o
SUONE

giao dich

chitng khodn, 6ng A phai cong bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Ching khodn Nha nude

va Sé giao dich chirng khodn vé viéc thay doi ty 1¢ 56 hitu ¢ phiéu ciia minh.

Cong ty cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhdn dugc béo céo

= A As .8 1A 2 ~ A * A A A " A - + ~
lién quan dén sy thay doi ty 1€ so hitu cO phiéu. quyén mua ¢o phiu. chimg chi qu¥

tugng nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich cia Ngudi nfi by va ngwdi ¢6 lién quan cia nguwdin

chia cac doi

0i bo

Ngudi ndi bd clia Cong ty va ngudi ¢ lién quan ctia ddi tuong ndy phai cong bd thong tin, bao cdo

trude va sau khi thue hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri g[ilao dich du

kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tré 1én hojc gid tri giao dich du kién trong tir

g thang tw

200 triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gid (@bi véi ¢b phiéu, tri phiéu chuyén d6£) hoic theo

gi4 phat hanh gin nhét (@6i véi chimg quyén c6 bio dam) hodc gid tri chuyén

hwong (ddi

v6i quyén mua ¢b phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi), ké ca truomg hop chuyén nhuong

khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hozc duge cho, ting hodc
duge ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhén chuyén nhugng ching khoan va ca¢ trudong hop

khéc), cu thé nhu sau:
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_ Truéc khi thue hién giao dich: Trude ngay thyc hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngdy lam viée,
NNB ciia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va béo cdo cho UBCKNN, SGDIC K va Cdng
ty vé viéc du kién giao dich co phiéu ) theo Méu 16 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché
nay.

—  Thoi han thyue hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich
va chi dugc bt dAu tién hanh phién giao dich déu tién vao ngay giao dich lién sau ngdy c6 théng
tin cOng bd tir SGDCK (Trir truong hop thue hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh 6
phiéu hodic giao dich chao mua cong khai, doi twgng phai CBTT duge mién trir nghia vi quy
dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao bdn, phdt hanh, chao
mua cong khai).

Ghi chii: NNB ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB khong duwoc dong thoi dang ky giao djch mua va
bdn ¢é phiéu trong ciing mgt dot ddng ky va phai thuee hién giao dich theo ding thoi gian va khoi
lwong da dang ky.
—  Sau khi thye hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy hoan tat giao dich (trwong
hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hode két thic thdi han du kién giao dich, NNB ciia
Céng ty va NCLQ ciia NNB phai bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich
theo Méu 17 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi gii trinh nguyén nhan
khéng thuc hién duge giao dich hogc khong thuc hién hét khéi luong dang ky (néu o).
3. Ghichu

_ NNB ciia Cong ty va NCLQ cua NNB chi duoc déng ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da béo
c4o két thic dot giao dich trude dé.
— Trudmg hop sau khi dang ky giao dich, ddi tugng ding ky giao dich khong con 1a NNB ctia Cong ty
va NCLQ ciia NNB, dbi tugng ding ky giao dich van phai thuc hién viéc béo cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.
_  Trudng hop cong ty chimg khoan 14 NCLQ cia NNB ciia td chirc niém yét, dang ky giao dich, khi
thue hién stra 161 giao dich cd phiéu niém yét, dang ky giao dich. cdng ty phéi bdo cda UBCKNN.
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gidy, ké tir thoi didm hoan thanh giao dich sira 15i.
—  Trudng hop cdng ty me hogic cc td chic chinh trj, td chitrc chinh tri - x3 hdi cua Cang ty (cdng
doan, doan thanh nién...), c4 nhén giit chirc danh quan 1y khdc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty
thwe hién giao dich cb phiéu phai thuc hién nghia vu cong b thong tin nhu quy dinh d6i voi nguoi
noi bo.
—  (Cong ty cong bo trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duge bao cao

lién quan dén giao dich ¢é phiéu cia NNB cua Céng ty va NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

i i £ 4 . 0 H
STT | Ky hi¢u mau bieu | File mau | Noi dung

Béo c4o thudng nién

1 Mau 01 - BCTN ;
i (Théng tu sb 96/2020/TT-BTC )

> My 02 — BCCTT Bén cung cap thong tin ngudi noi bd

M 02 A A i
BCC‘"’H Ao (Thong tu s6 96/2020/TT-BTC )
m”’% B4o cdo quan trj 06 thang diu nam/nam

3 Mau 03 — BCQT

- Mau03-8CQLdocx | (Théng tur sb 96/2020/TT-BTC )

Bio cdo tién d6 sir dung von thu dugre tir dot

4 Mau 04 - BC chao ban
(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
Théng tin lién quan dén ngay déng ky q:u01 cung
% S - thyc hié &n cho c¢b dong hién hitu
5 Mau 05 - THO A uc hién quyén cho ¢6 dong hign hi

(Quyet dinh 02 /QD-VSD ban hanh .ng;a.y 02
thang 01 nam 2020)

Danh sach cd dong nha nude, cd dong chién
6 | Mau 06 - DS Mau 06 - DS docx luge, 5;0 dong 16n va cb phidu qu§ cong ty
(Quyét dinh s6 340 /QD-SGDHCM)

Bang cung c4p thong tin vé quan trj cong ty

7 Mau 07 - CCTT (Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)

Danh sach ngudi ndi bd va nhiing ngudi cé lién

8§ | Miu08-DSNNB | yay08. pscone | GUAD
' (Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)

v i 3

W | Thay di ngudi c6 lién quan ctia ngudi ni bo

’ W18 Mau09-TBdoox | (Quyét dinh s 340/QD-SGDHCM) |
|
N y— = - |
Diang ky mo hinh cong ty va loai bdo ¢do tai
10 Méu 10 - DK chinh ’
(Quyet dinh s6 340/QD-SGDHCM)
Thay dbi s6 luong cd phiéu c6 quyén bicu quyét |
11 M3au 11 - TDCP dang luu hanh

(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
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STT | Ky hi¢u mau bicu File mau

P — WE Tém tit s6 c6 dong cua cong ty
u - . . |
e 1= (Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)

” St % OB | Cdng bb thong tin bat thudng

i (Quyét dinh s6 340/QP-SGDHCM)
B4o cdo vé ngdy tro thanh/khéng con 13 ¢6 dong

14 | Maiul4-CBL l6n

(Thong tu 56 96/2020/TT-BTC )
Béo cdo vé giao dich ¢ phiéu clia ) t‘l‘ong 16m,
nha dau tur o hiru tr 5% trd 1én s6 cd phlcu cO |
- | quyén bleu quye{ cua cong ty khi co thav doi so
15 Mau 15 - CBL lugng ¢b phleu qua cac ngudng 1% s6/ ¢b phiéu

¢6 quyén biéu quyét
(Théng tw 56 96/2020/TT-BTC )

Théng bao Giao dich ¢6 phiéu ctia Nguoi ndi bd
va ngudi co lién quan cta ciia ngudi ndil bd A
(Théng tu s6 96/2020/TT BTC ) -

16 MaAu 16 - GD NNB

Béo cao Két qua giao cllch c¢d phidu ctia Ngudi
ndi bd va nguoi ¢o lién quan cia ngudi ngi bg

(Thong tie s6 96/2020/TT-BTC )

| 17 | Mau17-GDNNB
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QUY CHE KIEM TOAN NOQI BO
CONG TY CP TAU CAO TOC SUPERDONG — KIEN GIANG

CHUONG 1.

QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé co chu td chic, muc tiéu, pham vi hoat ddng, quyén han, trach
nhiém, nguyén tic hoat déng ctia Kiém toan ndi b tai Cong ty Cé phin Tau cao tbc
Superdong — Kién Giang (sau diy goi tit 1a “Céng ty””) va mdi quan hé véi céc bd phan khéac
bao gdm ca pham vi, cach thire cung cép thong tin phuc vu kiém todn; Trong d6 c4c yéu céu
vé tinh ddc lap, khach quan, cic nguyén tic co ban, yéu ciu vé trinh d6 chuyén radn, viéc
dam béao chét lwong cua kiém toan ndi bd va cac ndi dung ¢6 lién quan khéc.

Dicu 2. Doi tuwong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho hoat dong kiém toan ndi bd trong pham vi toan Cong ty bao
gom ca tru s& chinh, chi nhanh, phong vé va van phong dai dién.

2. Quy ché nay ap dung cho tat ca cdc Phong, ban va ca nhan trong Cong ty ¢6 lién quan
dén hoat dong kiém toan noi bd.

Piéu 3. Gidi thich tir ngir

1. Kiém todn nodi bd (KTNB): La viéc kiém tra, danh gid, gidm sét tinh ddy du, thich
hop va tinh hiru hiéu ctia kiém soét ndi bo.

2. Ngudi 1am cong tac kiém toan ndi by: La ngudi thuc hién cong téc kiém todn ndi bd
cho Cdng ty.

3. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd (hay Trudong ban kiém toan ndi bd): La nguoi duge
giao phu trach cong tac kiém toan ndi bd cta Cong ty.

4. Uy ban kiém toan: La b phan tryc thuge Hoi ddng quén tri theo quy dinh tai Lugt
Doanh nghiép.

5. Ngudi ¢6 lién quan: La bé d&, me dé, bd nudi, me nudi, bd chong. me chdong, bd vo,
me v, vg, chong. con dé, con nubi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré. em ré. chi ddu. em
dau.

Piéu 4. Muc tiéu cia kiém toin ndi bd

Théng qua céc hoat dong kiém tra, danh gia va tu van, kiém toan ndi by dua ra céc dam
bao mang tinh ddc ldp, khach quan va cac khuyén nghj cho Cong ty vé céc ndi dung sau day:

a) Hé thong kiém so4t ndi b clia Cong ty da duoc thiét 1ap va vin hanh mét cach phu
hop nhim phong ngira, phét hién, xtr 1y céc rii ro clia Cong ty:

b) Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rti ro cia Cong ty dam bao tinh hiéu qua

va ¢o hi€u suat cao;
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¢) Céc muc tiéu hoat dong va cdc muc tiéu chién lugc, ké hoach va nhiém vu cong tac
ma Cong ty dat duoc.

Diéu 5. Vi tri cila kiém todn ndi bd

1. Ty thudc vao tinh hinh, diéu kién cia Cong ty theo timg thoi ki, Hi dong quéan tri
s& quyét dinh viéc thuc hién hoat dong kiém todn ni bo bang cach ty thuc hi¢n thong qua
viéc thanh 1ap Bo phan kiém to4n ndi bo hogc sir dung dich vy thué ngoai hogc phéi hop gitta
hai phuong thue trén.

2. B phén kidm toan ndi bd (hay Ban kiém toén ni bd) duge thanh lap béi Hbi déng
quan tri Cong ty. Hoi ddng quan tri phan cong mt thanh vién Hoi dong quan tri quan 1y truc
tiép bd phan nay.

3. Ngudi phu trach kiém to4n ndi bd (hay Trudng ban kiém todn ndi bd) s& bdo co cde
vAn dé chuyén mén cho Hoi déng quan tri.

4, Ngudi phu trach kiém toan ngi bd (hay Truong ban kiém todn ndi bd) sé bdo cdo
cong viée hanh chinh hing ngay (thong bao lich kiém toén, cac vAn dé vé di lai, cong tac
phi...) cho Téng Giam déc Cong ty hogc ngudi duoc Téng Giam dbc ty quyén.

5. Nguoi phu trach kiém todn ndi bd (hay Truong ban kiém todn ndi bd) c6 quyén béo
céo va trao dbi truc tiép voi Hai ddng quan tri hodic Chu tich Hoi déng quan tri Cong ty néu
can thiét.

6. Ngudi phu tréch kiém todn ndi bd (hay Truéng ban kiém todn ni bg) s& dinh ky béo
céo cho Hoi ddng quan trj hogc Chii tich Hoi ddng quan tri Cong ty vé muc dich, quyen han
va trach nhiém, ciing nhur hiéu suit ciia b phan kiém toan ndi bd lién quan dén ké hoach cua
bd phén. Bao céo ciing bao gdm cac vén d& riti o va kidm soat dang k&, riii ro gian lan, van dé
quan tri va c4c van & khéc can thiét hodc theo yéu cAu ctia Ban Téng Gidm dbc va Hoi dong
quan tri.

Picu 6. Pham vi cia kiém todn ni by

1. Kidm todn ndi bd bao gbm hoat dong dua ra dam béo va tu vén ddc 1ap, khich quan
dugc thiét k& nhidm tao thém gia trj va hoan thién cdc hoat dong cua Cong ty. Kiém toan ndi
bd gitip cho Cong ty dat dugc cac muc tiéu cua minh béng cach ap dung phuong phép tiép can
6 nguyén tic vi mang tinh hé théng nhim danh gia va néng cao hidu qua cia cac quy trinh
quén ly rui ro, quy trinh kiém so4t va quan tri.

2. Pham vi kiém todn ndi b bao gdm, nhung khong gi6i han & viéc kiem tra va danh
gia tinh ddy du va hiéu qua cta quén tri td chirc, quan 1y rai ro va kiém soat ndi b cling nhur
chét lugng hiéu suét trong viéc thyce thi trach nhiém dugc giao va dua ra céc kién nghi hoan
thién dé dat dugc muc tiéu va myc dich cia Cong ty.

3. Pham vi ciia kiém ton ni bd bao gom:

a) Pua ra ddm béo théng qua vigc kiém tra va d4nh gié tinh dy du va hi¢u qud cta quan
tri, quan 1§ réii ro va kiém sot ni bo nhdm gitp Cong ty dat dugc cac muc ti€u chién lugc,

hoat dong, tuén th va tai chinh:
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i. Theo doi va danh gid cdc quy trinh quan tri;

ii. Theo d&i va danh gia hiéu qua cua céc quy trinh quan ly rdi ro cua Cong ty;

iii. Panh gia rai ro lién quan dén viéc dat duoc cac muc tiéu chién luge cua Cong ty;

iv. Danh gia cac hé théng duge thiét 1ap dé dam bao tuan thi céc chinh séch, ké hoach,
thu tue, luat phép, ché d¢ tai chinh, ké toan va quy dinh c6 thé ¢ tic dong ddng ké dén Cong
ty;

v. Kiém tra va xdc nhan chat luong, dd tin cdy cua thong tin kinh té, tai chinh cta bdo
c4o tai chinh, bdo cdo ké toan quén tri trude khi trinh ky duyét;

vi. Panh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh sy hién hiru ca cic tai san do;

vii. B4o cdo céc rii ro dang k& va cac vén dé kiém soédt bao gdm rai ro gian lan, van dé
quan tri va cac van @& khac cén thiét hogc theo yéu ciu clia Ban Téng Giam dc va Héi ddng
quan tri Cong ty.

b) Pua ra cac phéan tich chuyén sdu va cac kién nghj dya trén danh gia dir lidu va céc
quy trinh cua Cong ty:

i. Panh gié d6 tin cdy va tinh toan ven cua thong tin va cc phuong tién duge sir dung
d& x4c dinh, do ludmg, phén loai va béo cdo thong tin do;

ii. Panh gia cac hoat dong hodc chuong trinh d8 xdc dinh xem két qua c6 phi hop véi
muc tiéu va muc dich da thiét 1ap hay khong va liéu céc hoat dong hodc chuong trinh c6 dugce
thue hién theo ké hoach hay khong;

iii. Panh gia hiéu qua va hidu sudt sir dung cae ngudn lyc.

c) Pua ra céc tu van, kién nghi mot cach doc 1ap, khach quan: Thyc hién cac dich vu tu
van lién quan dén quan tri, quan 1y rii 1o va kiém soat phi hop vai t6 chirc;

d) Thuc hién kiém toén trude; duoe thuc hign trude khi dién ra viée thuc hién cac du 4an,
chuong trinh ké hoach hoat dong ctia bo phén dugc kiém toan, nham danh gia do tin cdy cua
théng tin, tai lidu, tinh kinh k&, tinh kha thi va hi¢u qua cta dy 4n, chuong trinh, ké hoach
hoat déng; gitip céc cap quan ly cé duge nhimg thong tin tin cdy 8 dua ra cac quyét dinh;

e) Thuc hién kiém toan ddng thoi: duge thuc hién trong khi viée thue hién cac dy én,
chuong trinh ké hoach hoat dong cua bd phan/don vi duge kiém toan dang dién ra, nhim danh
gid tién do, cht lugng qua trinh thyc hign hoat dong; phat hién va kién nghi kip th&i cac bién
phép stra chira nhitng sai 1¢ch, thiéu sot, véu kém trong qua trinh thue hién dy 4n, chuong
trinh. ké hoach hoat dong, nhim dam bao thuc hién tét nhat cdc muc tiéu cta dy 4n, ké hoach

ctia b phan/don vi dugc kiém todn;

g) Tu vén cho Cdng ty trong viéc lya chon, kiém soat sir dung dich vu kiém toén doc
lap bao dam tiét kiém, hiéu qua;

h) Bdo cdo dinh ky vé muc dich, quyén han, trdch nhi¢m va hi¢u suét cua bd phén kiém
to4n ndi bd lién quan dén ké hoach ctia bd phén;

i) Kiém tra va danh gia céc hoat dong cy thé theo yéu cdu ctia Ban Téng Gidm doc va

Hbi ddng quan tri hodc Chu tich HDQT Cong ty;



k) Theo ddi va danh gid hé théng quan tri;

1) Theo ddi va danh gia hi¢u qua cta céc quy trinh quan 1y rii ro ctia Cong ty;

m) Béo cdo céc rii ro dang ké va céc vén dé kiém sodt, bao gdm c4c riii ro gian 18n phat
hién dugc trong qué trinh kiém todn (néu c6), van dé quan tr va cdc vin dé khéc cén thiét
hodc theo yéu cdu ciia Ban Tong Gidm ddc va Hoi dong quan trj hodc Chu tich HDQT Cong
tys

n) Tuy thudc vao déi twong kiém toan, khi lap ké hoach kiém toan ndi bd c6 thé két hop
ca kiém todn trudc, kiém toan dong thoi va kiém todn sau.

Diéu 7. Cic chudn myc chuyén mén va nguyén tic dao dirc nghd nghiép kiém
toan ngi bo

1. Kiém todn n6i bo phai tuan thii cdc quy dinh phap luat vé kiém toan ndi by, Chuln
mye Kiém toan ndi bd va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nuwoc co tham
quyén ban hanh hoic céng bb.

2. Ngoai ra, kiém toan ndi bd s& tudn thi cac chinh sach va thu tyc lién quan cta Cong
ty v& kiém todn ndi bd, bao gdém cé quy trinh kiém toan ndi bd dwoc Cong ty phé duyét va ban
hanh.

3. Tinh chinh tryc: Ngudi lam cong tac kiém toan noi bd phéi thuc hién cdc cong viéc
chuyén mon vdi su trung thyce, tinh cAn trong va tinh than trach nhi¢m; tudn tha cdc quy dinh
phap lut va cong bd cac thong tin can thiét theo yéu cAu ciia phap ludt va yéu cdu chuyén
mén ciia kiém to4n ndi bd; khong tham gia cac hoat dong phi phdp lam tbn hai dén uy tin ctia
Cong ty.

4, Tinh khach quan: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thé hién mic do cao
nhét vé tinh khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, ddnh gia va trao ddi thong tin vé cac
hoat dong va quy trinh duge kidm toan. Nguoi lam cong tdc kiém toan ndi bd duge dua ra céc
danh gia khach quan vé& tit ca céc tinh hudng lién quan va khéng bi anh huéng chi phdi tir céc
loi ich ¢4 nhan hodc tir bat ky ai trong viéc dwa ra cac xét doan va két lugn cla minh.

5. Nang lye chuyén mon va tinh thén trong: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo ap
dung cac kién thire, cac k¥ nang va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac kiém toan ndi bo;
ddng thoi, hanh dong mot céch thén trong, phu hop vdi céc chudn muc nghé nghiép va k¥
thuét duogc ap dung.

6. Tinh bao mat: Nguoi lam cdng tac kiém toan ni bd phai ton trong cac gia i va
quyén s& hitu cta cac théng tin duge cung cap va khong tiét 16 céc thong tin nay néu khong
duoc phép ctia cac cip co thdm quyén trir khi viée tiét 10 thong tin thude trach nhiém chuyén
mén hodc theo yéu cau cta luét phap.

7. Tu cach nghé nghiép: Ngudi 1am cdng tac kiém todn ndi bd phai tuén tha phap luét
va cdc quy dinh 6 lién quan, tranh bat ky hanh dong nao lam giam uy tin nghé nghiép.




8. Ngudi phy trach kiém toén ni bo (hay Truong ban kiém toan ndi bo) phai c6 bign
phép theo d&i, danh gié, quan 1y nhim dam bao ngudi lam cong tac kiém todn nbi b6 tuan tha
nguyén tac dao dic nghe nghicp kiém toan ndi bd.

Diéu 8. Ning lgc chuyén mon cia kiém to4n ndi bd

1. Trudng ban kiém toan ndi bd xem xét quy md va mic d phirc tap cla hoat dong
kiém todn ciing nhu cdng vige kidm toan dé trinh Hoi déng quan tri quyét dinh ngubn lyc can
thiét cho bd phan kiém todn ndi bo. Trudng ban kiém toan ndi bo thiét 1ap céc tiéu chuan phu
hop dé tuyén dung ngudi 1am cong tic kiém toan ndi bo.

2. Trudng ban kiém toén ndi by can phéi ¢6 trinh d¢ hoc van/chuyén mén lién quan va
kinh nghiém kiém toan ddy du. Truong ban kiém toan ndi bd ciing can ¢ kién thiic chuyén
sAu vé hoat ddng kinh doanh va céc k§ nang lién quan khéc.

Trudng ban kiém toan noi bd, ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd pha1 dap Ung cac tiéu
chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh 05/2019/ND-CP vé kiém toan ndi by
va Diém b Khoan 1 Diéu 2 Phu lyc 1 Quy ché quan trj v& ndi bd cong ty nhu sau:

a) C6 bing dai hoc tré 1én cac chuyén nganh phu hop v6i yéu cau kiém todn, ¢6 kién
thac day da va ludn dugc cép nhit vé cac linh vuc duge giao thuc hién kiém toan ndi bd;

b) Pa ¢6 thoi gian tir (05) nam trd 1én lam viée theo chuyén nganh dao tao hogc tr (03)
ndm trd 18n 1am viée tai don vi dang cong tac hogc tir (03) nédm tro 18n 1am kiém toén, ké todn
hoéc thanh tra.

¢) C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phap ludt va hoat dong ctia Cong ty; c6 khé nang thu
thap, phén tich, danh gia va tong hop thong tin; kién thirc, k§ nang vé kiém todn ndi bd;

d) Chua bi ky luat & mic canh céo tré 1én do sai pham trong quan ly kinh té, tai chinh,
ké to4n hodc khong dang trong thoi gian bi thi hanh an ky luat.

¢) Trudng ban kiém toan ndi by phai 1a thanh vién Hoi déng quan tri.

3. Trudng ban kiém toan ndi bo cAn d4nh gia vé k¥ nang va kién thire ctia bd phan kiém
todn ndi b cho viéc thuc hién quy trinh kiém todn mot cach hiéu qua. Trudng hop can thiét
c6 thé yéu cau sir dung chuyén gla/ti.r vAn bén ngoai. Trudng ban kidm todn ndi bd phai lap ké
hoach sir dung chuyén gia/tu vAn bén ngoai bdo cdo Hoi ddng quan tri phé duyét. Trudng ban
kidm toan ndi bd chiu trach nhi¢m vé hoat dong kiém toan ndi bo lién quan dén két qua cua
chuyén gia/tu vén.

4. Trudng ban kiém todn ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan cia ngudi lam
cong tac kiém toan ndi bd (thanh vién Ban kidm todn ndi bd). Truong ban kiém toan ndi bo
cin dam bao rang cdc muc tiéu kiém toan néu trong ké hoach kiém toan dugc phé duyét da
dat dwoc. Trudng ban kiém todn ndi bd thit lap ké hoach chi tiét hop 1y dé hoan thanh mdi
cude kiém toan (ké tir khi bat dAu thuc hién dén khi ban hanh béo céo kiém toan) sau khi xem

xét tinh chét va sy phuc tap cia cudc kiém toan.

5. Nguoi lam cong tac kidm toan ndi bd cin duge dao tao cac kién thtic can thiét @& thyc
hién cdng viéc kiém todn. Viéc dao tao can dwoc duy tri thudong xuyen d8 ngudi lam cong tac




kiém todn ndi bg co thé theo kip sur phat trién ciia nganh va ndng cao k¥ nang chuyén mon.
Truéng ban kiém todn ndi bd cdn dam béo rdng ngudi lam cong tac kiém toan nodi bd dugc
dao tao théng qua céng viéc phu hop.

Piéu 9. Quyén han ciia B§ phan kiém toin nji bd (hay Ban kiém todn ndi b)

1. Pugc trang bi ngudn luce can thiét, duge cung cap day du, kip thoi cc thong tin, tai
liéu, hd so can thiét cho hoat dong kiém toan ndi bo.

2. Puoc tiép cin, xem xét cdc quy trinh nghiép vy, tai san Cong ty khi thuc hign kiém
toan ndi bo; dugc tiép can, phong van cén bd, nhan vién cia Cong ty vé céc van dé lién quan
dén ndi dung kieém toan.

3. Dugc nhén tai liéu, vin ban, bién ban hop ctia Hoi déng quan tri va cac bd phén chirc
niing khéc c6 lién quan dén cong vide cha kiém todn ndi bo.

4. Puge tham du cac cude hop ndi bd theo quy dinh cua phédp luat hodc theo quy dinh
tai Didu 1& cong ty.

5. Duoc giam sét, dénh gid va theo doi cac hoat ddng sira chita, khic phuc, hoan thién
ctia lanh dao cac phong/ban dbi voi céc vin d& ma kiém todn ndi bo da ghi nhén va ¢6 khuyén
nghi.

6. Pugc bao vé an toan trudce hanh dong bat hop tac ctia phong/ban durgce kiém to4n.

7. Puoc dao tao dé ning cao ning luc cho nhén sy trong bd phan kiém todn ndi bo.

8. Pugc chu dong thyc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da duoc phé duyét.

9. Cée quyén han khac theo quy dinh ctia phdp ludt va quy ché kiém toén ndi bd cia
Cong ty.

10. Ban kiém to4n ndi bd c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc hop clia Ban kiém todn
ndi bo va céch thire hoat dong. Ban kiém toén ndi bd phai hop t6i thidu hai (02) 1n mot nim
va cude hop duge tién hanh khi ¢6 tir hai phan ba (2/3) s6 Kiém toan vién tré 1én du hop.

12. Tét ca cén bd, nhan vién va cac cAp quan Iy trong Cong ty ¢6 trach nhiém cung cdp
hé so, giai trinh va phbi hop day du, kip thoi, hd trg bd phéan kiém toan noi bd trong viéc thye
hién vai trd va trach nhiém cua minh.

Pitu10.  Trich nhi¢m cia Bj phan kiém toin ndi by (hay Ban kiém todn ndi bg)

1. Kiém toan ndi bd phai bao mat tai liéu, thong tin theo dung quy dinh phap ludt hi¢n
hanh va Quy ché quén tri ndi bo clia Cong ty.

2. Chiu trdch nhiém trude Hoi ddng quan tri v& két qua cong viée kiém toan ndi bj, ve
nhimg danh gid, két luan, kién nghi, d& xudt trong cc béo cdo kiém todn ndi bo.

3. Kidm todn néi bo phai kip thoi theo dai, don dbc, kiém tra két qua thyc hién céc kién
nghi sau kiém toan ndi bd cia céc phong/ban.

4. Té chirc dao tao lién tuc nhim ning cao va dam bao néng lyc chuyén mén cho ngudi

lam cOng tac ki€ém toan ndi bo.



5. Céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché kiém toan ndi bd cta
Cong ty.

Pitu1l.  Trich nhiém va quyén han ciia nguwdi lam cong tac kiém to4n noi by

1. Trach nhiém:

a) Thuc hién ké hoach kiém toan da duge phé duyét;

b) Xdac dinh cdc thong tin diy du, tin ¢4y, phi hgp va hitu ich cho viéc thuc hién céc
muc tiéu kiém toan;

¢) C#in cir vao c4c phan tich va dénh gi4 phi hop dé dwa ra két luan va cac két qua kiém
toan mot cach doc 1ap, khach quan;

d) Luu cac thong tin lién quan d& hd trg céc két luan va dua ra két qua kiém toan;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan dugc giao thuc hién;

¢) Bao mét thong tin theo ding quy dinh cta phép luét,

g) Khong ngtmg ning cao ning lyc chuyén mon, giit gin dao dirc nghé nghiép;

h) Céc trach nhiém khdc theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché kiém todn ndi bd cua
Cong ty.

2. Quyén han:

a) Trong khi thuc hién kiém todn c6 quyén doc 1ap trong viéc nhan xét, dénh gia, két
ludn va kién nghi vé nhiing ndi dung da kiém toan;

b) C6 quyén yéu cau phong/ban duge kiém toan cung cap kip thoi, ddy dd tai liéu, thong
tin ¢6 lién quan dén ndi dung kiém toén;

¢) Béo luu ¥ kién bing viin ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugc phén cong;

d) Thuc hién c4c quyén han khéc theo quy dinh ctia phap lugt va Quy ché kiér toan ndi
bo cua Cong ty.
Piéu 12. Trich nhiém va quyén han cia ngudi phu trach ki¢m todn mndi bd (hay

Truéng ban kiém todn ni bd)

1. Trach nhiém:

a) Quan ly va diéu hanh bd phan kiém toan ndi bo thure hién nhiém vu theo quy dinh:

b) Pam bao nhan sy cia bo phén kiém todn ndi bo duge dio tao thudng xuyen, c6 du
trinh do, nang lyc chuyén moén dé thuc hién nhié¢m vy;

¢) Thyc hién céc bién phéap nham dam bao tinh déc l4p, khach quan, trung thyc cia
kiém toan ndi bd;

d) Béo cho Hoi ddng quan tri khi phét hién cdc vin d& yéu kém, ton tai cta hé théng
kiém soat noi bo;

d) Chju trach nhiém vé két qua kiém toan do bd phén kiém toan ndi b thuc hién

¢) Bao mat thong tin theo dung quy dinh cta phap ludt;




g) Céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia phép lut va Quy ché kidm todn ndi bd cua
Cong ty.

2. Quyén han:

a) Dé xudt voi Hoi dong quan trj ban hanh quy ché, quy trinh kiém toén néi by va cac
phuong phép nghiép vu kiém toén ni bd;

b) Duoc dé nghi trung tp ngudi & cdc by phén khic cua Cong ty; duge dé xudt thué
chuyén gla/tu van dé thiét 1ap bo phan kiém todn ndi by, dé tham gia cac cudc hop kiém toan
ndi bd khi cin voi diéu kién dam bao tinh doc ldp cua kiém todn ndi bo;

¢) Dy cée cude hop theo quy dinh n6i bd ctia Cong ty va quy dinh ctia phép luét;

d) Trong khi thuc hién kiém toan cé quyén doc 14p trong viéc nhén xét, danh gia, két
luan va kién nghi v& nhitng ngi dung da kiém toan;

d) C6 quyén yéu cau bd phan duge kiém toan cung cdp kip thoi. day du tai liéu. thong
tin ¢6 lién quan dén ndi dung kiém toan;

¢) Béo luu ¥ kién bing vin ban vé két qué kiém toan;

g) Thyc hién cac quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat va Quy ché kiém toan ndi
bd ctia Cong ty.

Piéu 13. Tinh déc 13p va khach quan cuia kiém todn ndi bd

1. By phan kidém toan nodi bd s& khong bi can thigp boi bt ky yéu 16 nao trong 16 chi,
bao gdm céc vin d& vé lya chon kiém todn, pham vi, thu tyc, tAn sudt, thoi gian hodc ndi dung
b4o cdo dé cho phép duy tri thai do tinh than doc 14p va khach quan can thiét.

2. Kiém to4n vién ndi bd s& khong co trach nhi¢m hodc quyén han hoat dong tryc tiép
dbi voi bat ky hoat dong nao dugc kidm toan. Theo d6, kidm todn vién ndi by s& khong thuc
hién kiém sodt ndi bd, xdy dung quy trinh, cai dit hé thong, chuan bj hé so hogc tham gia vao
bt ky hoat dong nao khac c6 thé lam giam xét doén clia kiém toan vién ndi bd.

3 Kiém todn vién ndi b s& thé hién mac do khach quan chuyén nghi€p cao nhét trong
viéc thu thap, danh gid va truydn dat thong tin vé hoat dong hodc quy trinh dugc kiém tra.
Kiém toan vién ndi bd s& danh gia cin bing tht ca cac tinh hudng c6 lién quan va khong bi
anh huéng qua muc boi loi ich cia chinh ho hodc bdi nhimg ngudi khac trong viéc dua ra cac
x€ét doan.

4. Trudng ban kiém toan IlOl bd hang nidm s€ cam két, xac nhan voi Hoi ddng quén tri
hodc Chu tich Hoi dong quan tri vé tinh doc 1ap cta t6 chire dbi voi b phan kiém toan ndi bo.

CHUONG IL
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BO
biéu 14. Phirong phap thue hién ki¢m toan ndi bd

Phuong phdp thuc hién kiém toan ndi bd la phuong phap kiém todn “dinh huong theo
i to”, uu tién tap trung ngudn luc dé kiém toan cée bd phan hoac quy trinh duge danh gia co

mire d0 rui ro cao.



pidu15.  Ké hoach kiém todn ni bd

1. Hang nam, treée ngay 31 thang 12, B phan kiém toan ndi bd (hay Ban kiém todn ndi
b0) sé trinh H)i dong quan tri ké hoach kiém toan ndi bd dé xem xét va phé duyét.

2. Ké hoach kiém toan ndi b s& bao gdm pham vi kiém todn, d6i twong kiém toan, céc
muyc tiéu kiém toan, ndi dung kidm todn, nién d¢ kiem toan, thoi gian kiém toan, lich trinh 1am
viée, ciing nhu cdc yéu cau vé ngén sach va ngudn lye cho ndm tai chinh/ndm duong lich tiép
theo.

3. K& hoach kiém toan ndi bo s& dugc xdy dung dya trén sy uu tién cua kiém toan bang
phuong phép dua trén rii ro, 6 xem xét dén cac y kién dong gop tir Ban Tong Giam doc va
Hoi dong quan tri/hodc Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty. Ngudi phu trach kiém to4n ndi bd
(hay Trudng ban kiém todn ndi bd) s& xem xét va dicu chinh ké hoach khi cAn thiét, dé dap
tng voi nhitng thay dbi trong kinh doanh, rui ro, hoat dong, chwong trinh, hé thdng va kiém
soat ciia Cong ty. Bat ky didu chinh dang ké nao tir k& hoach kiém toan ni bd da duge phé
duyét s& dugc thong bao cho Ban Téng Giam dbe va Hoi ddng quan tri théng qua cic bdo cao
hoat ddng dinh ky.

4. K& hoach kiém toan ndi by hang nam phai dugc phé duyét trong thoi han 30 ngay ké
tir ngy ngudi phy trach kiém toan ni b (hay Truéong ban kiém toan ndi bd) trinh 1én Hoi
ddng quan tri.

5. K& hoach kiém toan néi bd phai dugce giri cho Hoi ddng quan tri, Ban Téng Gidm dbc
trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay duge phé duyét.

Pitu16.  Quy trinh kiém todn ndi by

Trudng ban kiém todn ndi bd xay dung quy ché kidm toan ndi bd chi tiét phu hop véi
dic thu hoat dong cta Cong ty, tham vén ¥ kién cua Téng Giam dbc trude khi trinh Hai dong
quén tri ban hanh.

Diéu 17. Bio cdo kiem toan va giam sit vi¢e thwe hign kién nghi kiém todn

1. Béo céo timg cude kiém toan ndi by:

a) Bio cdo timg cudc kiém toan ndi bo do ngudi phu trich kiém toan ndi by (hay
Trudng ban kiém toan ndi bg) chiu trach nhiém lap, trinh Hoi déng quan tri trong thoi han i
da 20 ngay sau khi hoan thanh cudc kidm toan. B4o cao kiém toan phai c6 chit ky cua Trudng
ban kiém toan hodc ngudi phy trach ndi dung kiém toén.

b) Béo cdo kiém todn phai trinh bay 10: noi dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhlrng
danh gia, ket luén vé ndi dung da dugc kiém toan va co s¢ dua ra céc y kién ndy; cdc yéu
kém, tn tai, cac sai sot, vi pham, kién nghi céc bién phap sira chia, khéc phuc sai sot va xt ly
vi pham; dé xuét céc bién phap xur 1y, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quan
Iy rii ro, co cu t6 chuc cua Cong ty (néu cb).

¢) Béo céo kiém toan phai c6 y kién cua Trudng bd phan duge kiém toan. Trong trudng
hop bd phan dugc kiém toan khong théng nhat voi két qua kidm toén, bao cdo kiém toan noi
bo can néu rd ¥ kién khong théng nhit cua bd phén dugc kiém toan va ly do.
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d) Bdo cdo kiém todn ndi bd sau khi hoan thanh duge giri cho Hoi déng quan tri, Tong
Giam dbc Cong ty. bd phan duoc kiém todn va cac bo phan ¢6 lién quan.

2. Béo c4o kiém toan ndi by hang nim:

a) Mudn nhét 14 45 ngay ké tir ngay két thic nim tai chinh, ngudi phu tréch kiém toén
ndi bo/Trudng ban kiém toan ndi bd phai giri bao céo kiém todn hang nim cho Hoi dong quan
tri. Ban Tong Gidm dbc.

b) B4o c4o kiém todn ndi by hang nam tdi thidu bao gdm cac ndi dung sau:

- Ké hoach kiém toan da dé ra; cong viée kiém toan da duoc thyc hién;

- Ton tai, sai pham 16n d duoc phét hién; bién phap ma kiém todn ndi bd da kién nghi;

- Tinh hinh thuc hién céc bién phép, kién nghi, d& xuét cta kiém toan ndi bo;

- Pénh gi4 vé hé thdng kiém so4t ndi bo lién quan dén hoat dong dugc kiém toan va dé
xuAt nhdm hoan thién hé théng kiém soat noi bo;

- Ty danh gia vé thanh qua kiém to4n ndi bo da dat duge va céc huéng phat trién trong
tuong lai.

¢) Bdo cdo kiém toan ndi by hang niam phai cé chir ky ciia ngudi phy tréch kiém toén
ndi bd.

3. Béo c4o bat thudng:

Truong hop phat hién cac sai pham nghiém trong hodc khi nhén thdy c6 nguy co rdi ro
cao c6 thé anh hudng x4u dén hoat ddng cta Cong ty, B phan kiém toén ndi bd phdo bao cdo
ngay cho Hoi ddng quan trj va gii ddng thoi dén Tong Giam dbe. Béo céo bét thuong trong
trudmg hop c6 nhitng vAn d& phat sinh trong ndm tai chinh gdm céc ndi dung:

a) Nhimg vén dé riti ro ma kiém todn ndi by quan tim, chd y;

b) Boc 16, phét sinh su yéu kém trong hé thong kiém toan ndi bd tai céc b§ phén va
Cong ty;

¢) Nhiing phat hién nghiém trong cAn ¢6 sy chi dao xit 1y, khic phuc cia Hoi dong quan
tri, Ban Téng Giam ddc;

d) Béo cdo bt thuong trinh bay céc vAn dé phat sinh hodc phat hién cing véi nhimg
kién nghi xur 1y.

4. Kiém tra viée thue hién céc kién nghi ctia Kiém todn ndi bo:

a) Kiém tra, danh gid thoi gian, két qua nhimg cong viéc ma b phan da thuc hién theo
kién nghi ctia Kiém toan néi bg.

b) Béo cho két qua kiém tra thuc hién kién nghi ctia Kiém todn ngi bd ddi véi bd phan
duoce kiém toan cho Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc Cong ty.

Piéu 18. Luwu trir bio cdo, hd so, tai li¢u kiém todn ndi b

1. Hd so, tai liéu trong mbi cudc kiém todn phai dugc ghi chép thanh van ban (gidy hodc
dién tw), luu giir theo trinh ty dé céc cd nhén, t6 chirc c6 thAm quyén khai théc va hiéu duge
cdc cong viée, két qua thuc hién trong bao céo kiém toan
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2. Céc béo céo, hd so, tai licu kiém toan ndi bd phai dwoc luu giit tai bd phan kiém todn
ndi bd theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude va cua Cong ty.
Diéu 19. PiAm bio va ning cao chit lugng kiém todn ndi b

1. B6 phan kiém toan néi bd (hay Ban kiém todn néi bd) s& duy tri mdt chuwong trinh
dam béo va nang cao chit lwgng bao gdm tat ca cac khia canh clia by phén kiém toan ndi bo
(hay Ban kiém toan noi bo).

2. Chuong trinh s& bao gdm danh gia v& tinh tudn tht cia by phén kiém toan ndi bd
(hay Ban kiém to4n ndi bd) véi céc quy dinh va chuin myc kiém todn ndi bd; danh gid viéc
tuan thu Quy tic dao dirc clia céc kiém toan vién. Chuong trinh cling d4nh gi4 hiéu qua va
hiéu sudt ctia bd phén kiém todn ndi bd va xéc dinh cdc co hoi dé nang cao.

3. Trudng ban kiém todn ndi by s& bao cdo véi Hoi dong quan tri hoie Chu tich Héi
ddng quén tri Cong ty vé chwong trinh dam bao va ndng cao chat lugng cia b phan kiém
toén nodi bd, bao gdm két qua danh gid ndi bd hang nam va dénh gia bén ngoai (néu co).

4. Panh gia lai hoat dong kidm toan ndi bd duge thyuc hién vao cudi cudc kiém toan va
tr dénh gié lai hang nim vé tdng thé hoat dong kiém todn ndi bd do chinh b phan kiém toan
ndi bo (hay Ban kiém todn ndi bd) thuc hién nhim dim bao chét lugng cia hoat dong kiém
toan ndi bd. Trong trudng hop cdn thiét, ¢6 thé thué doanh nghiép kiém toan du didu kién
danh gia djc 1ap bén ngoai it nhat 05 ndm mot lan.

CHUONG III.
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NQI BQ
Picu 20. Tréch nhiém cia Hji ddng quan tri

1. Ban hanh Quy ché kiém toén noi bd ctia Cong ty.

2. Phé duyét ké hoach kiém to4n noi bo dua trén rui ro, bao céo kiém toan ndi bd hang

3. Phé duyét ngén sich kiém toan ndi bo va ké hoach ngudn luc.

4. Nhan thong tin bao cdo tir Nguoi phy trach kiém toan ndi bd (hay Trudng ban kiém
toan ndi bd) vé két qua hoat dong cuia by phan kiém todn ndi bd (hay Ban kiém toén ngi bo)
lién quan dén ké hoach ctia bd phan va cic van dé khac.

5. Quyét dinh vé td chirc b may clia Kiém ton néi bg; bd nhiém, mién nhigm céc chic
danh thuc hién hoat dong kiém toan ndi bo.

6. Quyét dinh co ché tién luong, thuong, phy cép, chi phi. thi lao... phuc vu cho viée
thue hién hoat dong kiém toan ndi bd.

7. Quyét dinh thuc hién cac yéu cdu thich hop ciia Ban Tong Gidm doc va/hodc Nguoi
phu trach kiém toan ndi bd (hay Trudng ban kidm toan noi bd) dé xédc dinh xem c6 gidi han
ngudn luc hodc pham vi khéng phit hop hay khéng.

8. Tao diéu kién thuan loi dé dam bao bd phan kiém to4n ndi bd (hay ban kiém todn noi
bd) thuc hién déy da cac quyén han va hoan thanh céc nhiém vu theo quy dinh.
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9. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghj cua kiém to4n ndi bd; chi dao céc
bo phén thwe hién kién nghi ctia kiém toan ndi bo; c6 bién phap xir 1y kip thoi khi co céc kién
nghi, d¢ xuét ctia kiém toan ndi bo.

Piéu 21. Trich nhiém cia Ban Téng Gidm dbc Cong ty

1. Tao diéu kién thun loi dé kiém toan ndi bo thue hién nhiém vu duge giao va chi dao
cac bd phan thuc hién phdi hop cong tic véi kiém toan ndi b theo quy dinh cta quy ché vé
kiém todn ndi bd.

2. Pén dbc cac bd phan thuc hién nhimng kién nghi da thong nhét véi bo phén kiém todn
ndi bo hodic theo chi dao ctia Hai ddng quan tri Cong ty, thong bdo cho bd phan kiém toan ndi
bo tinh hinh thyre hién nhiing kién nghj da thong nhét véi by phan kiém toan ndi bo.

3. Pam bao bd phén kiém toan ndi b (hay Ban kiém toan ndi bo) dugc thong bio day
dt vé céc thay déi, nhimg vAn dé phét sinh méi trong hoat dong ctia Cong ty nham xéc dinh
sém nhiing rdi ro lién quan.

Diéu 22. Trach nhiém caa Trwéng cic bg phin trong Cong ty

1. Tao diéu kién thuan loi dé bo phan kiém toan ndi bd (hay Ban kiém toan ndi bo) thyc
hién nhiém vu dwoc giao va chi dao cac bd phén thuc hién phdi hop cong tic véi bd phan
kiém todn ndi bd (hay Ban kiém toan ndi bd) theo quy dinh ctia quy ché vé kiém toan néi bo.

2. Dén dbe céc bo phan thuc hién nhimg kién nghi da théng nhit v&i bo phan kiém toan
ndi bd (hay Ban kiém todn ndi bd) hoic theo chi dao ctia Hoi déng quan tri. thong bio cho bd
phén kiém to4n ndi bd (hay Ban kiém toan ndi b) tinh hinh thuc hién nhimg kién nghi da
thong nhét véi bd phan kiém toan ndi bd (hay Ban kiém toan ndi b).

3. Dam béo bd phan kiém todn ndi bd (hay ban kiém toan ndi bd) duoc thong bio day
da vé céc thay ddi, nhitng vAn dé phat sinh méi trong hoat dong ctia by phin nhim xéc dinh
sém nhiing rai ro lién quan.

4. Thuc hién cac kién nghi ctia bd phan kiém to4n noi bd (hay ban kiém toédn ndi bo) da
dugc phé duyét; co bién phap xu ly kip thai khi cé cac kién nghi, d& xudt cua bd phan kiém
toan noi bo.

Piéu23.  Trdch nhiém cia cdc by phin dwge kiém todn

1. Cung cp ddy dii thong tin, tai liéu, hd so cin thiét cho cong viée cta kiém toan nfi
bo theo yéu cau cua by phan kiém toan ndi by (hay Ban kiém to4n ndi bd) mét cich trung
thuc, chinh xac, khong dugc che gidu thong tin.

2. Thong bao ngay cho by phan kiém toan ndi by (hay Ban kiém todn ndi bo) khi phat
hién nhitng yéu kém, tén tai, cAc sai pham, rii ro, thit thodt Ién vé tai san, hogic nguy co tht
thoat tai san.

3. Thyc hién nhimg kién nghi da thong nhat véi by phén kiém toan ndi bd (hay Ban
kiém todn ndi bd) hodc theo chi dao cia Téng Giam ddc.
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4. Tao moi diu kién thuan loi nhat d& bo phan kiém toan ndi b (hay Ban ki¢m toan ni
bo) lam viéc dat hi€u qua cao nhét.

CHUONG 1V.
PIEU KHOAN THI HANH

Ditu24.  Higu lye thi hanh
1. Quy ché nay 6 hiéu lyc thi hanh sau khi dugc Hoi dong quan trj thong qua va Chu
tich Hoi ddng quan trj Cong ty phé chudn, ky ban hanh.
2. Trong trudng hop ¢6 mau thudn giira Quy ché nay véi Dieu 1¢ Cong ty vé cung mot
van d thi céc quy dinh cuia Diéu 1& Cong ty s& dugc uu tién ap dung.
Diéu 25. Sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché
1, Nguoi phy trach kiém toan ni b (hay Truéng ban kiém toén ndi bd) cé trach nhiém
ra soat dinh k¥ Quy ché nay va d? xuét céc sira ddi, bd sung, thay thé can thiét.
2. Viée sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hi dong quan tri quyét dinh.
Pitu26.  Tb chirc thuc hién
Céc thanh vién Héi ddng quén tri, Uy ban kiém toan, Ban Téng Gidm ddc, céc nhan sy .
thyc hién hoat dong kiém toan ndi by va cac phong/ban, ca nhan trong Céng ty Cb phan Tau
cao tdc Superdong — Kién Giang 6 trach nhi¢m thye hién Quy ché nay./.

Noi nhin: G QUANTRI ©
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